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KERESKEDELMI GAZDASAGTAN

Erettségire épiilé - Kereskedé szakképesités

13. Evfolyam

Irasbeli
Feladatmegoldas megadott feladatok alapjan,
teszt kitoltése, fogalom meghatarozas

Feladatok a forgalom nagysaganak,
szerkezetének elemzésére: tervfeladat,
tervteljesitési, dinamikus viszonyszamok,
megoszlasi viszonyszamok szamitasara
Tablazatok, grafikonok és elemzése készitése
Atlagok, indexek szamitasa

Az eladasi ar meghatarozasa, arkalkulacio
Arfelépités, arképzés, afa beépiilés a fogyasztoi
arba

A koltségek vizsgalata, elemzése: abszolut
mutatokkal, relativ mutatdkkal
Létszamgazdalkodas és hatékonysagi mutatok
Bérgazdalkodas, bérezési mutatok
Ertékcsokkenési leiras szamitasa

Feladatok arképzésre, Afa bevallasra
Feladatok tarsasagi ad6 szamitasra

Feladatok SZJA szamitasra

Feladatok munkaado terheinek a szamitasara
Feladatok az eredmény meghatarozasara,
elemzésére,

Mérleg Osszeallitasa.

Eszk6z0k és forrasok szamitasa, értékelése

Szébeli

Statisztikai alapismeretek

Statisztikai adatok abrazolasa

Kozépértékek fajtai, értelmezése

Viszonyszamok fajtai, értelmezése

Atlagok szamitasa, értelmezése

Indexek fajtai, értelmezése

Az aruforgalom tervezése, elemzése

A beszerzendé termékkoér meghatarozasanak
szempontjai

A Dbeszerzési  forrasok  kivalasztasanak
szempontjai

Arajanlatok kozotti valasztas, beszerzési dontés
Az arurendelés modjai és befolyasold tényezoi

A szerzddéshez kapcsolodo szabalyok, eléirasok
Az ar kialakitasanak jogszabalyi hattere

Az eladasi ar meghatarozasa, arkalkulacio
Arfelépités, arképzés, afa beépiilés a fogyasztoi
arba

Az afa bevallasa, megfizetése

Jovedelmezoség tervezése, elemzése

A koltségek fogalma, dsszetétele

A koltségek csoportositasa, tartalma

A koltségekre hato tényezok

A koltségek vizsgalata, elemzése: abszolut
mutatokkal, relativ mutatokkal

Az ¢élomunka fogalma, létszdmgazdalkodas és
hatékonysagi mutatok

Bérgazdalkodas, bérezési mutatok
Ertékesokkenés fogalma

Ertékesokkenési leirasok fajtai,
elszamolhatosaguk, szamitasuk

A forgalom alakulas és a koltséggazdalkodas
kapcsolata, az eredményességre vald hatasa




A 1étszam és bérgazdalkodas elemzése
Eredményesség és vagyonvizsgalat

Az ad6zés fogalma, az ad6 fajtai

Az adoztatas Altalanos jellemzo6i: funkcioi,
alapelvei, fogalmak

A vallalkozast ¢és maganszemélyeket terheld
adonemek és  jarulékok fajtai, mértéke,
bevallasuk, megfizetésiik

A szamviteli torvény el6irasai az adatokra ¢és a
csoportositasukra vonatkozoan.

A vallalkozasok vagyona: Egyszerisitett mérleg
szerkezete, tartalma.

Meérleg Osszeallitasa.

Eszkodzok és forrasok szamitasa, értékelése

14. Evfolyam

frasbeli
Feladatmegoldis megadott feladatok alapjan,
teszt Kitoltése, fogalom meghatarozas

Feladatok a forgalom alakuldsanak és a
készletgazdalkodas értékeléséhez sziikséges
alapvetd statisztikai elemzéséhez
Atlagkészlet, forgasi sebesség, készletvonzat
fogalma, jelentdsége.

A készlettartas hatdsa az eredményre
Feladatok az aruforgalmi mérlegsorhoz
Feladatok a leltareredmény megallapitasahoz,
elemzéséhez

Az aruforgalmi jelentés kitoltése

A forgalom alakulasa, a gazdalkodas
értékelésének statisztikai elemzési modszerei
Eredmény- kimutatassal kapcsolatos feladatok
(A és B tipusu)

Az eredmény-kimutatas és a mérleg kapcsolatara
¢épiil6 feladatok

Szébeli

Az aruforgalom tervezése, elemzése
Készletgazdalkodas mutatészamai, értelmezésiik,
hatasuk az eredményre

Az aruforgalmi jelentés szerepe, tartalma,
kitoltésének szabalyai

Leltarozas célja, menete

Jovedelmezoség tervezése, elemzése

Az eredmény keletkezésének folyamata

Az eredmény nagysagat befolyasold tényezok
Az eredmény tervezése: nagysagara, alakulasara
hato tényezdok elemzése, értékelése
Eredményesség és vagyonvizsgalat

Az eredmény keletkezése a szamviteli torvény
altal eldirt szabalyok alapjan.

Az eredmény szerkezete.

Az A és B tipusu 0sszkoltségeljarassal készitett
eredmény-kimutatas szerkezete.

Az eredmény-kimutatas és a mérleg kapcsolata.
Nyereségadd, osztalék, a mérleg szerinti
eredmény felhasznalasa.

A gazdasagi  tevékenység  elemzésének
jelentdsége.




Marketing tantargy

13. évfolyam érettségire éplilé kereskedd

Szébeli

Témakorok

Marketing alapismeretek
A marketing fogalma, kialakuladsa, fejlédése, alkalmazasi teruletei.
A marketing fejlédési szakaszai.
A marketing jellemz6 tendenciai, napjainkban.
A marketing sajatossagai a kereskedelemben és a szolgéltatdsban.
A vallalat mikro- és makro kdrnyezetének elemei.
A piac fogalma, kategoriai.
A piac szerkezete és piaci formak.
A piaci szerepl6k és piactipusok fajtai jellemzdi.
Marketing stratégiak tipusai és megvaldsitasanak elvei.
A fogyasztoi magatartas modellje.
A vasarléi magatartast befolyasold tényezék.
Vasarloi magatartas megfigyelése.
Vasarldi tipusok jellemzdi.
Vasarloi tipusok megfigyelése.
Szervezeti vasarldi magatartas.
A differencialatlan és a differencialt marketing jellemzéi.
Célpiaci marketing lényege, kialakulasa.
Piacszegmentadlds lényege, ismérvei.
Célpiac-valasztas.
Pozicionalas.
Szervezeti vasarlok piac-szegmentiacidja.
A marketing és piackutatas kapcsolata.
A piackutatas fajtdi, modszerei, felhasznalasi terilete, funkcidi, folyamata,
mddszerei.
Adatforrasok tipusai.
Piackutatdshoz sziikséges informdcidk beszerzése.
Kutatdsi terv, kutatasi jelentés.
Kérdéstipusok.
Kérddivszerkesztés.
Primer piackutatasi mddszerek. Szekunder piackutatasi mddszerek.
Termékpolitika és termékfejlesztés.
A termék fogalma, osztdlyozasa, a termékfejlesztés folyamata.
Termékpiaci stratégia és azok jelent6sége.
A termék piaci életgorbéje és az egyes szakaszok jellemzéi.
Arpolitika, arstratégia és artaktika fogalma, lényege.
Ar fogalma, szerepe, arképzési rendszerek.
Fedezeti pont.
Ardifferencidlas, ardiszkriminacié.
A fogyasztoi arelfogadast és arérzékenységet befolyasold tényezék.
Ertékesitéspolitika, értékesitési csatornak kivalasztasa.
A beszerzési és értékesitési csatorna szerepldi, funkcioi.
A kereskedelem helye és szerepe a piacgazdasagban.
A marketing és az elosztdsi csatornak kozotti 6sszefliggés.
A franchise lényege, jellemzéi.
Szolgdltatas marketing (+3P)




14. évfolyam érettségire éplilé kereskedd

Szébeli Témakorok

Marketingkommunikdcio
Kommunikacios politika fogalma, jelentGsége.
A kommunikacié fogalma, fajtai.
A kommunikaciods folyamat.
Marketingkommunikacié eszkozrendszere.
A marketingkommunikacio lényege, a kommunikacios mix elemei.
Reklam fogalma, szerepe, fajtai.
Reklameszkozok fogalma, fajtai.
Eladasosztonzés fogalma, funkcidi.
SP mddszerek.
Személyes eladas fogalma, jellemzdi, elGnyei.
PS teriiletei.

magatartas.

POS eszkdzok és alkalmazasuk.
Akcidk szervezése.

Direkt marketing.

PR fogalma, jellemzéi, teriletei.
Belsé PR.

Kilsé PR.

Szponzoralas.

Image lényege, fajtai.

Arculat fogalma, arculatot befolyasold tényezék.
Arculat formai és tartalmi elemei.
Arculattervezés (vallalat, honlap).
Internet szerepe, a vallalati honlap.

Ruhazati és butor aruismeret

13. évfolyam

irasbeli Tananyag

A ruhazat fogalma, kovetelményei ruhazati cikkek arucsoportjai
Természetes és mesterséges szalasanyagok fajtdi, jellemzéi
Természetes bérok és miibdérok jellemzése

Kotott- hurkolt termékek és szovetek jellemz8i

Ruhazati cikkek méretezése

A textiliak cimkézése, kezelési-, hasznalati utmutato jelképei és értelmezése
CsecsemdGruhazati cikkek valasztéka

Gyermekruhazat jellemzéi

NGi alsé- és fels6ruhdzat valasztéka

Férfi also- és fels6ruhdzat valasztéka

Oltdzékkiegésziték

Sportruhdzati cikkek

Labbelik csoportositdsa, jellemzsi, méretezése

Lakastextiliak fogalma, f6bb csoportjai

Sz8nyegek csoportositasa, jellemz8i, méretezése

Fliggdnyok csoportositasa, jellemzdi, méretezése

Agytextilidk csoportositasa, jellemz6i, méretezése

Haztartasi darabaruk, fird6szobai textiliak

A ruhdazati termékekhez kapcsolodo szolgaltatasok.

A kereskeddvel/értékesit6vel szemben tdmasztott kbvetelmények, eladasi
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irasbeli | Tananyag

Butorok fogalma, csoportositasa

A butorgyartas anyagai

Butorok méretezése, kereskedelmi jellemzé8i, min&ségjellemzék
Szekrénybutorok jellemzdi, valasztéka

Ulsbutorok jellemzéi, valasztéka

Fekvobutorok, matracok, agybetétek.jellemzdi,méretezése
Asztalok jellemz6i, valasztéka

Konyhabttorok jellemz6i, valasztéka

Gyerekbutorok jellemz6i, valasztéka

Kiegészitd butorok, eldszoba butorok jellemzdi, valasztéka
Kerti butorok jellemzdi, valasztéka

A butorok hasznalatdra, apolasdra, kezelésére vonatkozo elbirasok

Vallalkozastan

14. évfolyam

megnevezés:
Szobeli

kovetelmény:

A gazdasagi szervezeti formak kozotti valasztas szempontjai.

Palyazati lehetdségek felkutatasa: magyar és Europai Unids palyazatok elérhetdsége.
Kozbeszerzés alapfogalmai.

Gazdasagi alapismeretek.

A gazdalkodo6 szervezetek szerepe, kozos vonasai.

A gazdalkodo6 szervezetek sajatossagai.

A gazdalkodo szervezetek fajtai és jellemz6i a tulajdonforma, a tevékenység jellege, a
méret €s a tarsasagi forma szerint.

Viallalkozasok  alapitasara  vonatkozé  jogi  szabalyozds, adatszolgaltatasi
kotelezettségek, személyes €s internetes cég alapitasanak lehetdségei.

A vallalkozds modositasara, megsziinésére €s megsziintetésére vonatkozd jogi
szabalyozas, adatszolgaltatasi kotelezettségek

Munkaerd sziikséglet és munkakor meghatarozasa.

Munkaerd felvétel, béralku.

Munkavallaléval kapcsolatos be- és kijelentési kotelezettségek.

Bérszamfejtés és bérkifizetés bizonylatai, tartalma.

A bérgazdalkodas szempontjai.

A munkabér utan fizetend6 jarulékok.

A munkabér levonasai.

A tevékenységformanak megfeleld telephely kivalasztasanak {izleti szempontjai.

Az iizlet helyiségei, kialakitadsanak megtervezésének szempontjai.

A tevékenység végzéséhez sziikséges felszerelések, berendezési targyak korének
meghatarozasa, azok beszerzési lehetdségei az ar/érték arany figyelembevételével.

A likviditas értelmezése, fogalma.

A likviditas mutatoi.

Likviditas és bonitas jelentsége a gazdalkodasban.

A cash-flow elemzés 1ényege, tartalma.

A vallalkozas finanszirozasa.

A tokesziikségletet befolyasolo tényezok.

Finanszirozasi lehetdségek, elonyeik, hatranyaik.

A banki hitelezés folyamata és alapfogalmai.

A hitelekhez kapcsolodo pénziigyi szamitasok.

Lizingelés l1ényege, elényei, hatranyai.

A vallalati tevékenység tervezésének fontossaga.

A tervezés, mint vallalati tevékenység ¢és a dontések elokészitésének eszkoze.

Az iizleti terv fogalma, készitéséhez felhasznalhato informaciok.

Az lizleti terv felépitése, tartalma.

A cég bemutatasa a vallalkozas f6 adatai, tevékenységi kore, vagyona, vagyon
Osszetétele alapjan.



Marketingterv felépitése, tartalma.

Miikddési terv felépitése a vallalkozas targyi feltételei, targyi eszkozok Osszetétele,
koltségigénye alapjan.

Miikddési terv bemutatdsa a személyi feltételek, alkalmazotti 1étszam tervezése,
munkakorok, elvarhatod képesitések, gyakorlat, stb. ezek koltségigénye alapjan.
Ertékesitési terv levezetése, éves forgalmi terv készitése, legalabb negyedéves
bontasban (Beszerzés tervezése, készlet nagysag tervezése, arrés-tomeg tervezése).
Pénziigyi tervezés, bevételek és koltségek tervezése a vallalkozasoknal (az el6z6
tervfejezetekben kifejtett témak koltségeinek tablazatba foglalasa).

A vallalkozas eredményének meghatarozasa.

Vezetés elmélet

Vezetési modellek

Eladéstan HID 1.

9. évfolyam

megnevezés
szobeli

9. évfolyam

témakorok
A vasarlas pszichologiai tényezoi.
Az eladas jelentdsége a gazdasagban.
A vasarlas inditékai.
vasarlasi inditékok megismerése a vasarlasi dontés folyamata.
vasarloi tipusok, vasarloéi magatartasok.
Magatartas szerinti vevotipusok, és jellemzoik.
Kiil6nb6z6 nemi €s életkort vevétipusok.
Az elado:
Az eladoval szemben tamasztott kdvetelmények.
Szakmai viszonyulas.
Szaktudas.
A ko6szontés formai, kultraja.
A sziikséglet felmérése.
A meggy0dzés szakasza: Magatartas, viselkedés.
Megjelenés.
Testbeszéd.
Nyelvi kifejezderd.
Az eladas technikaja:
Erintkezési szakasz:
A vevok fogadasa, a vasarloi
Benyomaskeltés, hozzaallas, viszonyulas.
Az aruk szakszerii bemutatasa, aruajanlas érveléstechnika
gyakorlata.
Elelmiszer és vegyiaru ismeret

irasbeli

Tananyag

Az élelmiszerek jellemzdi, csoportositasa

Az élelmiszerek 0sszetevdi

Az élelmiszerek romlasa, élvezeti, bioldgiai és a tapértékének csokkenése.
Elelmiszerek tartdsit eljarasai: fizikai, kémiai, fizikai- kémiai, bioldgiai
Gabonafélék jellemzése, felhaszndlasuk

Malomipari termékek: 6rlemények, hantolt termékek, pelyhek és egyéb termékek
Szdraztésztak jellemzéi, felhasznalasuk

SutGipari termékek: kenyérfélék, pékaruk jellemzése

Természetes és mesterséges édesitGszerek jellemzése

Edesipari termékek: cukorkak, kakad- és csokoladéaruk, lisztesaruk, nugatok
Gyumolcsok: hazai és kilfoldi gyimdlcsok csoportositasa, felhasznalasa, jellemzéi
Z06ldségek csoportositasa, jellemzéi, felhasznalasa

GyUmolcsok és zoldségek tartdsitasanak termékei

A hus fogalma, 0sszetétele, hust szolgdltatd allatok husanak jellemzése




Husipari termékek csoportositasa, jellemzéi
Allati és névényieredetiizsiradékok jellemzése
A tej fogalma, Osszetétele

Fogyasztasi tejek jellemzGi

Tejkészitmények csoportjai, jellemzdi
Tejtermékek: vaj, turo, sajtok jellemzése

10. évfolyam

irasbeli | Tananyag

A tojas fogalma, taplalkozastani jelent&sége, felhaszndaldsa
Alkoholmentes italok: z6ldség- és gylimolcslevek, szorpok, uditSipari termékek jellemzése
Alkoholos italok: az etil alkohol hatasa

Borok fogalma, készitése, csoportositasa, jellemzése

Sorok fogalma, készitése, csoportositasa, jellemzése

Lik6rok és parlatok csoportositasa, jellemzése

Koffein tartalmu élvezeti szerek hatasa

A kavé és a tea elGallitasa, kereskedelmi valasztéka, jellemzgi
Flszerek és ételizesit6k jellemzése, csoportositdsa, felhaszndldsa
Mosdszerek és mosasi segédanyagok jellemzése

Haztartasi tisztitdszerek jellemzése, valasztéka

Hajapolasi termékek valasztéka, jellemzése

Fog- és szajapolasi termékek valasztéka, jellemzése

Arcapolasi termékek valasztéka, jellemzése

Kéz- és labapolasi termékek valasztéka, jellemzése

Izzaddsgatlo és dezodorald termékek valasztéka, jellemzése
Testapolo készitmények valasztéka, jellemzése

Borotvalkozasi és sz6rtelenitési termékek valasztéka, jellemzése
Babaapolasi termékek valasztéka, jellemzése

Finomkozmetikai termékek valasztéka, jellemzése

Norinbergi aruk csoportositasa, jellemzése

Kereskedelmi ismeretek
Szdébeli

Aruforgalom

A kereskedelem tevékenység jellemzése, szerepe, tagozodasa.
A nagykereskedelem tevékenysége, formai.

A kiskereskedelem tevékenysége, formai.

Az aruforgalomi folyamat elemei.

Arubeszerzés:

e  Abeszerzés helye, szerepe az aruforgalomban.

o  Abeszerzés fogalma, folyamata (a beszerzendd aruk mennyiségének és dsszetételének meghatarozasa, a
szallité partnerek kivalasztasa, az druk megrendelése, az aruk atvétele, a beszerzett aruk ellenértékének
kiegyenlitése).

Aruatvétel:

o Az aruatvétel célja, lebonyolitasanak hatasa az egység eredményességére, mozzanatai (aruatvétel
elokészitése, lebonyolitasa, adminisztracios feladatok), aruatvétel bizonylatai.

e Teend6 hibas teljesités esetén.

e  Avisszaru és a visszaszallitandd gongyolegek eldkészitése.

Készletezés:

e Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa az allagvédelem, az attekinthet0ség, a hozzaférhetdség, a
kedvezo helykihasznalas, a vagyon-, tliz-, balesetvédelmi és a kozegészségligyi szabalyok betartasaval.

e Tarolasi rendszerek (statikus és dinamikus) és tarolasi modok (tdmb és soros, allvanyos és allvany
nélkiili tarolas).



e Arumozgato gépek, eszkozok.

o Készlet fogalma, készletgazdalkodas jelentdsége.

o A beérkezett aruk készletre vétele, a készletnagysag megallapitasa.

Leltarozas:

o Aleltar és leltarozas fogalma, leltar céljai (elszamoltato leltar, vagyonmegallapité leltar, ellendrzo leltar,
atado-atvevo leltar, rendkiviili leltar).

o A leltarozas megszervezése, a leltarozas menete (eldkészitése, lebonyolitasa, tényleges készletérték
megallapitasa).

e A leltarhiany és leltartobblet oka.

Jogszabalyok alkalmazasa

Munka- baleset- és tlizvédelem:
e A munkavédelem fogalomrendszere, szabalyozasa.
e A biztonsagos munkavégzés feltételei: munkaltatd kotelezettségei, feleldssége, a munkavallalo
kotelességei.
Munkahelyek kialakitasanak alapvetd szabalyai:
o kozlekedd utakra, arutarolasra vonatkoz6 szabalyok, el6irasok, jelolések.
o Aziizlet tisztantartasaval kapcsolatos higiéniai, kémiai biztonsagi eldirasok.
A munkavégzés dltalanos személyi és szervezési feltételei:
e munka alkalmassagi vizsgalatra, oktatasra, munka- és véddruhazatra vonatkoz6 eléirasok.
Veszélyforrasok, és kockazati tényezdk a munkahelyen:
o Kézi- és gépi anyagmozgatasra vonatkozo szabalyok.
Helyes és helytelen munkaruha-, labbeli-, ¢kszer hasznalat.
Anyagmozgatd gépek fajtai, hasznalati szabalyai.
Zsamolyokra, fellépdkre, létrakra vonatkozo hasznalati szabalyok.
Kések, szikék, ollok hasznalati szabalyai.
e  Gépek, berendezések hasznalati szabalyai (szeleteld-, apritd gépek, csomagolo gépek).
A balesetek, munkabalesetek és foglalkozasi megbetegedések meghatarozasa:
e A munkabalesetek kivizsgalasa, bejelentése, adminisztracioja.
Tlizvédelmi szabalyok:
o Tiiz és égésvédelmi alapfogalmak.
o Tiizvédelmi szabalyzat.
o Tiizveszélyességi osztalyba sorolas.
o Tiizolto késziilékekre vonatkozé szabalyok: tdltGanyagai, elhelyezésiik és annak jeldlése, cimkéjik
adattartalma, hitelesitésiik.
o Atz feltételei.
e  Tilzriado terv tartalma.
o Atlizjelzése, oltasa.
o Tiizolt6 késziilékek hasznalata.
e Tuzoltasi ut, kitiritési utvonal.
Veszélyforrasok:
e raktarozasra-, villamos és vilagité berendezésekre, (dohdnyzasra) vonatkozé szabalyok.

Pénztar- és pénzkezelés, bizonylatkitoltés

Pénztar- és pénzkezelés

Pénztargépek fajtai, szerepe a kereskedelemben.

Pénztargépekkel kapcsolatos eléirasok, kdvetelmények.

A pénztarnyitas feladatai.

Az ellenérték elszamolasanak mozzanatai, szabalyai.

A vasarlasi tételek rogzitésének modjai, szabalyai.

A készpénzt atvételére vonatkozo szabalyok.

Készpénzkimélo eszkozok fajtai, elfogadasuk, kezelésiik szabalyai.
Utalvanyokkal, kuponokkal, bankkartyaval, hitelkartyaval torténd fizetés feltételei, szabalyai.
Euroval torténd fizetés szabalyai.

A pénzvisszaadas szabalyai.

Nyugtaadasi kotelezettség.

A bizonylat és a visszajar6 pénz atadasanak szabalyai.

Gépi nyugta adattartalma.



Gépi/ kézi készpénzfizetési szamla adattartalma, példanyok kezelése.

Pénztarzaras feladatai.

A készpénz-, és készpénzkiméld eszkozok szortirozdsa, szambavétele.

Pénztaros elszamoltatasa.
A pénzfeladas és bizonylatai.

ARUFORGALOM tantargy Szakgimnazium Kereskedelem &gazat

9. évfolyam

Szébeli

Altalanos aruismeret alkalmazasa

Arurendszerek:
- Hagyomanyos arurendszerek.
- Kodtipusu arurendszerek Iényege,

alkalmazasuk teriiletei, elényei (EAN, EAN
128, TESZOR).

- A vonalkdd szerepe a kereskedelemben,
belsé cikkszamozas jelentbsége,
alkalmazasa.

Aruvédelem, vagyonvédelem:
- Az elektronikus aruvédelem, jelzécimkék

fajtai,  elhelyezésiik a  termékeken,
jelzorendszerek tipusai, miikddésiik,
alkalmazasuk.

- Aruvédelmi jelolések.

- Vagyonvédelmi rendszerek, eszkdzok fajtai,

¢él6erés vagyonvédelem.
Szabvany, szabvanyositas:

- Harmonizalt szabvanyok. Direktivak. A
szabvanyok  fajtdi és  szerepik a
kereskedelemben.

Minéség:

- A minéség jellemz6i, mindségi osztaly,
mindségi szint fogalma.

- Objektiv és szubjektiv mindségi jellemzok.
A piacon sikeres aru jellemzai.

Mindéségtanusitas:

- Mindségtantsitas a kereskeddk és a vasarlok
szamara,

- Megkiilonboztetd mindségi jelek.

Csomagolas:

- Acsomagolas feladata és funkcioi.

- Csomagoloszerek, csomagold anyagok,
eszkozok, csomagolasi segédanyagok.

- Kereskedelmi csomagolas kovetelményei.

- Reverz logisztika (csomagoloeszkdzok
Osszegylijtése, kornyezetvédelem).

10. évfolyam

Szébeli

Aruforgalmi tevékenységek
Az aruforgalomi folyamat elemei:

Arubeszerzés:
- A Dbeszerzés helye, szerepe az
aruforgalomban.
- Abeszerzés fogalma, folyamata.
- Aruatvétel:

- Az aruatvétel célja, lebonyolitasanak hatasa
az egység eredményességére.

- Aruatvétel elokészitése, targyi, személyi
feltételei, visszaru és a visszaszallitando




gongydlegek eldkészitése.

- Az aruatvétel lebonyolitasa; az aru fogadasa,
az  aruatvétel modjai  (mennyiségi,
mindségi), szervezése, igazolasa, kifogasok
érvényesitése.

11. évfolyam

Szébeli Aruforgalmi tevékenységek
Készletezés:

- Készlet fogalma, készletgazdalkodas
jelentdsége.

- Optimalis, minimalis, maximalis készlet,
kurrens, inkurrens aruk, standard, idényaruk.

- A beérkezett aruk készletre vétele, a
készletek hagyomanyos, és elektronikus
nyilvantartasa, szambavétele.

- Az aruk raktari elhelyezése és tarolésa.

- Tarolasi rendszerek (statikus és dinamikus)
¢és tarolasi modok (tdomb és soros, allvanyos
és allvany nélkiili tarolas).

- Az aruk tarolasara szolgalo berendezések,
eszkozok.

- Arumozgat6 gépek, eszkozok,
alkalmazasuk, hasznalatuk alapveto
szabalyai.

- A leltar és leltarozas fogalma, leltar célja,
modjai, bizonylatai.

- A leltarozds megszervezése, a leltarozas
menete.

Irasbeli A leltareredmény megallapitasa, a leltareltérés

Feladatmegoldis megadott feladatok alapjan

okainak  megallapitasa, elemzése, értékelése
feladatokon keresztiil.

12. évfolyam

Szébeli

Aruforgalmi tevékenységek

Ertékesités: 1. Aru el6készités

Az aruk el6készitése az értékesitésre, a fogyasztdi ar
feltiintetésének szabalyai

Az aruk eladotéri elhelyezésének szabalyai.
Eladashelyi reklam technikai, eszkozei (POS.)

Az aruk eladasra torténd elokészitését segitdé gépek,
eszk6zok, az eladotéri elhelyezésre szolgalo
berendezések.

2.Vasarlast befolyasolé tényezok:

A vasarlasi dontés folyamata (a sziikségletek
kialakuldsa, informaciogytijtés, az  alternativak
értékelése, a vasarlasi dontés, a vasarlas utani
magatartas), a dontést befolyasold tényezok.
3.Vevétipusok ¢életkor, nem, vasarlasi tudatossag,
kompromisszumkészségiik szerint, az eladd feladata
kiszolgalasukkor.

4.Az egyes értékesitési médok — hagyomanyos,
onkiszolgalo, dnkivalaszto, minta utani és egyéb bolt
nélkiili értékesitési formak — jellemzoi, elonyei,
hatranyai, alkalmazasuk, személyi és targyi feltételeik,
az elado feladatai.

5.Ertékesités lebonyolitasa:




Az értékesités folyamata; a vevo fogadasa (személyes
és személytelen), az aru bemutatasa (személyes és
személytelen), az ellenérték elszamolésa készpénzzel
és készpénzkimélo fizetési eszkozok.

Eladoi feladatok az értékesitéshez kapcsolodo
szolgaltatasokban.




Uzleti tevékenység elemzése és tervezése

9. Evfolyam

Az druforgalom tervezése

irasbeli

Készletekkel kapcsolatos gazdasagi
szamitasok
Készletek dontését megalapozd szamitasi
modszerek: atlagkészlet, forgasi sebesség,
készletvonzat
- Feladatok készletgazdalkodasra
- Feladatok leltareredmény megallapitdsara
Feladatmegoldas megadott feladatok alapjan, teszt
kitoltése, fogalom meghatarozas

Szébeli

- Az aruforgalmi folyamat szakaszai.

- A beszerzés fogalma, helye az aruforgalom
folyamataban.

- A beszerzend6 termékkor meghatarozasa, a
beszerzési forrasok kivalasztasanak
szempontjai.

- A centralizalt és decentralizalt beszerzés
jellemzdi.

- A gazdasagos rendelési tételnagysag
meghatarozasa.

- A szerz6dések fajtai.

- A szerz6déskotéshez kapesoldodo szabalyok,
eléirasok

- Az arurendelés modjai, az arurendelést
befolyésold tényezdk.

- Az arurendelés eszkozei.

- Arurendelés készitése.

- Készletgazdalkodas fogalma, szerepe, hatasa
a gazdalkodas eredményére.

- A készletek nagysaganak és 0sszetételének
kialakitasanal figyelembe veendd
szempontok.

- Készlet nyilvantartasi rendszerek, a
készletnyilvantartas szerepe..

- A leltar fogalma, fajtai.

- A leltar eredmény megallapitasa.

- Az értékesitési politika kialakitdsa: az
értékesitendd aruk mennyiségének,
valasztékanak, arfekvésének
meghatarozasa.

10. Evfolyam

Az aruforgalom tervezése

irasbeli

- Feladatok arképzésre

- Feladatok Afa bevallasra

- Feladatok tarsasagi ado szamitasra

- Feladatok SZJA szamitasra

- Feladatok munkaado terheinek a szamitasara




Feladatmegoldas megadott feladatok alapjan, teszt
kit6ltése, fogalom meghatarozas

Szébeli

Az aruforgalom tervezése
- Arpolitika, stratégia és stratégiai dontések az
arak kialakitasanal.
- Az arkialakitas szabalyai, jogszabalyi
hattere.
- Fogyasztoéi ar kialakitasa, az arak felépitése.
Az iizleti tevékenység eredményessége, elemzése
- Az adozas fogalma, az ad6 fajtai.
- Az addztatas altalanos jellemz6i (funkcioi,
alapelvei, fogalmak).
- A vallalkozast, illetve a maganszemélyt
érinté adonemek €s jarulékok jellemzdi
(afa, tarsasagi ado, SZJA, munkaadokat
és munkavallalokat terheld jarulékok),
- bevallasuk, befizetésiik, nyilvantartasuk.

11. Evfolyam

Az Uzleti tevékenység eredményessége, elemzése

irasbeli

- Feladatok a forgalom nagysaganak,
szerkezetének elemzésére

- Feladatok tervfeladat, tervteljesitési,
dinamikus viszonyszamok, megoszlasi
viszonyszamok szamitasara

- Feladatok statisztikai elemzés modszereire

- Tablazatok, grafikonok és elemzése készitése

- Feladatok forgalomalakulas, a gazdalkodas
értékeléséhez sziikséges alapvetd
statisztikai elemzési modszerek.

- Feladatok a forgalomalakuldsanak és a
készletgazdalkodas értékeléséhez
sziikséges alapvetd statisztikai
elemzéséhez

- Feladatok az aruforgalmi mérlegsorhoz

- Feladatok a leltareredmény
megallapitdsahoz, elemzéséhez

- Feladatok a leltareredmény
megallapitasahoz

- Feladatok a koltséggazdalkodds elemzésére,
tervezésére

- Feladatok a bér és |étszamgazdalkodas
elemzésére, tervezésére

Feladatmegoldas megadott feladatok alapjan, teszt
kitoltése, fogalom meghatarozas

Szébeli

- A forgalom, az arbevétel meghatarozasa.

- A forgalom nagysaganak, szerkezetének
elemzése.

- A kereskedelmi/gazdalkodo egységekben
hozott aruforgalmi dontések hatasa a
vallalkozas bevételeire és raforditasaira.

- Statisztikai elemzési modszerek.

- Tervfeladat, tervteljesitési, dinamikus
viszonyszamok, megoszlasi
viszonyszamok.




- A forgalomalakulas, a gazdalkodas
értékeléséhez sziikséges alapvetd
statisztikai elemzési modszerek.

- Kovetkeztetések levonasa a gazdalkodasra
vonatkozo6an a konyvelést6l kapott
informaciok, és a gazdasagi szamitasok
elvégzése utan.

- Atlagkészlet, forgasi sebesség, készletvonzat
fogalma, jelentdsége.

- A készlettartas hatdsa az eredményre

- Aruforgalmi mérlegsor.

- Leltareredmény megallapitasa.

- A koltség fogalma, a koltségek dsszetétele,
csoportositasa, az egyes koltség nemek
tartalma.

- A koltségekre hatd tényezok.

- Az ¢élémunka fogalma, 1étszamgazdalkodas
¢és hatékonysagi mutatok.

- Bérgazdalkodas, bérezési mutatok.

- A forgalom alakulas és a koltséggazdalkodas
kapcsolata, a vallalkozas
eredményességére vald hatasa.

- A létszam és bérgazdalkodas elemzése és
tervezése

12. Evfolyam

Uzletei tevékenység eredményessége, elemzése

irasbeli

- Feladatok az eredmény meghatdrozasara,
elemzésére, kimutatasara
- A gazddalkodasra vonatkozé feladatok
megoldasa
- Uzleti levél készitése
- Ajanlatkérd levél készités
- megrendel§
- megrendelés visszaigazolasa
- Jegyz6konyv készitése
Feladatmegoldas megadott feladatok alapjan, teszt
kitoltése, fogalom meghatarozas

Szébeli

- Az eredmény keletkezésének folyamata.

- Az eredmény nagysagat befolyasolo
tényezok.

- Az eredmény elemzéséhez, tervezéséhez
hasznalt statisztikai mutatoszamok.

- Az eredmény nagysagara, alakulasara hato
tényezok elemzése, értékelése.

- Kovetkeztetések levonasa a gazdalkodasra
vonatkozoan a konyvelést6l kapott
informaciok és a gazdasagi szamitasok
elvégzése utan.

- Eredmény kimutatasok elemzése.

- Az eredmény addzasa és felhasznalasa.

Uzleti levelezés

- Irodatechnikai eszk6zok fajtai kezelése.

- Szamitdgépek ¢€s perifériaik.

- Fénymasolo.




- Telefon, telefax.

- Diktafon.

- Iratmegsemmisito.

- Iratkoto, spiralozo késziilék.

- Irodatechnikai késziilékek kezelése.

- Iratkezelés.

- Az iratkezelés szervezete.

- Az iratkezeléshez hasznalt eszk6zok.

- Postabontas.

- Az iratok iktatasa.

- Az iratok tarolasa.

- Az iratok megoérzése.

- Iratok selejtezésére vonatkozo szabalyok
alkalmazasa.

- Az lizleti levelezés.

- Az lizleti levelek formai kovetelményei (a
levelek fejrésze, forésze, zard része).

- Arculati elemek a levelezésben (vallalati
arculat).

- Az lizleti levelek tartalmi elemei.

- Levélfajtak: -(szerzodést elokészito levelek,
a szerzOdés teljesitési szakaszaban
eléforduld levelek, a szerz6dés
megszegésével kapcsolatos levelek).

- Ajanlatkérés,

- ajanlat-megrendelés,

- megrendelés visszaigazolas, szallitas,

- értesités, reklamacio, fizetési felszolitas.

- Onalld fogalmazas, tizleti levél szerkesztése,
készitése.

- A kereskedelmi/gazdalkodo egység
mikodésével kapcsolatos dokumentacio.

- JegyzOkonyv formai elemei.

- JegyzOkonyv szerkezeti elemei.

- JegyzOkonyv szerkesztésének
kovetelményei

- A telefonalas illemszabalyai.




Marketing alapjai

11. évfolyam szakgimndzium kereskedelmi dgazat

Szoébeli | Témakorok

Marketing alapismeretek I.
A marketing fogalma, kialakulasa, fejlédése, alk. ter.
A marketing fejlédési szakaszai.
A marketing jellemzd tendenciai napjainkban.
A marketing sajatossagai a ker.-ben és a szolgalt.-ban
A vallalat mikro- és makro kornyezetének elemei.
A piac fogalma, kategoriai.
A piac szerkezete és piaci formak.
A piaci szereplSk és piactipusok fajtai jellemzdi.
Marketing stratégiak tipusai és megvaldsitasanak elvei.
A fogyaszt6i magatartas modellje.
A vasarldéi magatartast befolyasold tényezdk.
Vasarléi magatartds megfigyelése.
Vésarloi tipusok jellemzéi.
Vasarloi tipusok megfigyelése.
Szervezeti vasarloi magatartas.
A differencialatlan és a differencialt marketing jellemzdi.
Célpiaci marketing lényege, kialakulasa.
Piacszegmentalas lényege, ismérvei.
Célpiac-valasztas.
Pozicionalas.
Szervezeti vasarlok piac-szegmentacidja.

12. évfolyam szakgimndzium kereskedelmi dgazat

Szébeli Témakorok

Marketing alapismeretek I.
A marketing és piackutatas kapcsolata.

modszerei.

Adatforrasok tipusai.

Piackutatashoz sziikséges informaciok beszerzése.
Kutatasi terv, kutatasi jelentés.

Kérdéstipusok.

Kérdoivszerkesztés.

Primer piackutatasi moédszerek.

Szekunder piackutatasi mddszerek.
Termékpolitika és termékfejlesztés.

Termékpiaci stratégia és azok jelentGsége.
Arpolitika, rstratégia és artaktika fogalma, lényege.
Ar fogalma, szerepe, arképzési rendszerek.

Fedezeti pont.

Ardifferencialas, ardiszkriminacio.

Ertékesitéspolitika, értékesitési csatornak kivalasztasa.

A piackutatas fajtai, médszerei, felhasznalasi tertilete, funkcidi, folyamata,

A termék fogalma, osztalyozasa, a termékfejlesztés folyamata.

A termék piaci életgorbéje és az egyes szakaszok jellemzdi.

A fogyasztoi arelfogadast és arérzékenységet befolyasolo tény.




A beszerzési és értékesitési csatorna szerepldi, funkcidi.

A kereskedelem helye és szerepe a piacgazdasagban.

A marketing és az elosztasi csatornak kozotti Osszefiiggés.

A franchise lényege, jellemz6i.

Szolgaltatas marketing (+3P)
Marketingkommunikacio I.

Kommunikacios politika fogalma, jelentésége.

A kommunikacid fogalma, fajtai.

A kommunikacids folyamat.

Marketingkommunikacié eszkdzrendszere.

A marketingkommunikacié lényege, a kommunikacios mix elemei.

Reklam fogalma, szerepe, fajtai.

Reklameszkozok fogalma, fajtai.

Eladasosztonzés fogalma, funkcidi.

SP moédszerek.

Személyes eladas fogalma, jellemzdi, elényei.

PS tertiletei.

A keresked&vel/értékesitével szemben tamasztott kovetelmények, eladasi

magatartas.

POS eszk6zok és alkalmazasuk.

Akcidk szervezése.

Direkt marketing.

PR fogalma, jellemzdi, tertiiletei.

Bels6 PR.

Kiils6 PR.

Szponzoralas.

Image lényege, fajtai.

Arculat fogalma, arculatot befolyasolo tényezok.

Arculat formai és tartalmi elemei.

Arculattervezés (vallalat, honlap).

Internet szerepe, a vallalati honlap.




Vezetési ismeretek

Szakgimndzium 12. évfolyam kereskedelmi dgazat

irasbeli

Témakorok

Vezetési alapismeretek I.

- Vezetés fogalma, funkcioi.

- Vezetési mddszerek.

- Az (zleti targyalas megtervezése, lebonyolitasa.

- Az (izleti élet protokoll szabalyai.

- Alapveté munkajogi ismeretek

Vezetési alapismeretek Il.

- Munkaer6-tervezés, felvétel.

- Atipikus foglalkoztatasi formak.

- Munkakoérelemzés, munkakori leiras.

- Toborzas, kivalasztas.

- A munkaeré megtartasa.

- Munkacsoportok — csoportmunka.

- A motivacié.

- Teljesitménymenedzsment.

- Képzés, fejlesztés.

- Elbocsatas.




ARUFORGALOM tantargy Szakkdzépiskola Eladd

9. Evfolyam

Szébeli

Altalanos aruismeret alkalmazasa

Arurendszerek:
- Hagyomanyos arurendszerek.
- Kodtipusu arurendszerek Iényege,

alkalmazasuk teriiletei, elonyei (EAN, EAN
128, TESZOR).

- A vonalkdd szerepe a kereskedelemben,
belsé cikkszamozas jelentdsége,
alkalmazasa.

Szabvany, szabvanyositas:

- Harmonizalt szabvanyok. Direktivak. A
szabvanyok  fajtdi  és  szerepik a
kereskedelemben.

Minéség:

- A mindség jellemz6i, mindségi osztaly,
mindségi szint fogalma.

- Objektiv és szubjektiv mindségi jellemzok.
A piacon sikeres aru jellemzoi.

Fogyasztoi érdekvédelem:

- Afogyasztovédelem eszkdzei.

- A fogyasztéovédelem hazai ¢és EU
intézményrendszere.

Mindéségtanusitas:

- Mindségtantsitas a kereskeddk és a vasarlok
szamara,

- Megkiilonboztetd mindségi jelek.

Csomagolas:

- Acsomagolas feladata és funkcioi.

- Csomagoloszerek, csomagold anyagok,
eszkozok, csomagolasi segédanyagok.

- Kereskedelmi csomagolas kovetelményei.

10. Evfolyam

Szébeli

Altalinos aruismeret alkalmazisa
Aruvédelem, vagyon védelem:
- Az elektronikus aruvédelem, jelzécimkék

fajtai,  eclhelyezésiik a  termékeken,
jelzérendszerek tipusai, miikodésiik,
alkalmazasuk.

- Aruvédelmi jelolések.

- Vagyonvédelmi rendszerek, eszkdzok fajtai
Aruforgalmi tevékenységek
Az aruforgalomi folyamat elemei:
1. Arubeszerzés:
- A Dbeszerzés helye, szerepe az
aruforgalomban.
- Abeszerzés fogalma, folyamata.
- Az aruatvétel célja, lebonyolitasanak hatdsa
az egység eredményességére.
- A visszaru és a  visszaszallitando
gongyolegek eldkészitése.
2. Készletezés:
- Készlet fogalma, készletgazdalkodas
jelentOsége.




- Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.

- Tarolasi rendszerek (statikus és dinamikus)
és tarolasi modok (tomb és soros, allvanyos
és allvany nélkiili tarolas).

- Aleltar és leltarozas fogalma, leltar céljai.

- A leltarozds megszervezése, a leltarozas
menete.

Irasbeli Leltareredmény megallapitasaval kapcsolatos
feladatok.




11. évfolyam
Elelmiszer druismeret

Szdbeli

Elelmiszer és gyégynivény ismeretek
Koffeintartalmu élvezeti szerek:
o Akavé jellemzése, feldolgozasa, mindsége
o Kavékivonatok, kavépotlo szerek
o Atea jellemzése, feldolgozasa, mindsége
e Viragteak, izesitett teak, potteak
Fliszerek és izesitoszerek:
o A fiiszerek jellemzése, mindsége, forgalmazasa, csoportositasa
Hazai fliszerkiilonlegességek
Fuszerkeverékek, fliszerpotlok
[zesiték, zamatosito, allomanyjavitok
Gyogynovények:
o  Gyogyndvények csoportositasa, friss, szaritott gyogyndvények, illoolajok
o A gyogynovények felhasznalhatosaga, a kereskedelembe arusitott gyogyndvények jellemzoi
o Gyogyndvények forgalmazasanak szabalyai
Vegyi aru ismeretek
Kozmetikai készitmények, a kozmetikai készitményekkel szemben tamasztott kdvetelmények
Csoportositasuk a felhasznalas funkcidja szerint:
Testapold és személyes higiéniat szolgald készitmények
Fiird6- és tusolo készitmények
Testapolo tejek vagy emulziok
Kézapold készitmények
Labapold készitmények
e Hintéporok
e  Szbrtelenitd készitmények
e Hajapolasi készitmények
e Fog- és szajapolo készitmények
e Borotvalkozoszerek
e Dezodorok és izzadast gatld készitmények
e Napozodszerek
[ ]
[ ]
L)

Arcapolok, diszitokozmetikumok és illatszerek
Arcapolo készitmények, krémek, kendcsdk
Diszité kozmetikumok, ajakapolok, a szemkdrnyék kozmetikumai

o [llatszerek

e Babadpolasi készitmények

o Tizenévesek kozmetikai készitményei

o Idoskoruak kozmetikai készitményei

Norinbergi termékek:

o Kozmetikai kiegészité aruk

e Aborotvalkozas eszkozei

o Egészségiigyi aruk

e  Haztartasi aruk

Foglalkoztatas .

11. évfolyam

irasbeli - Feladatlap

Szbbeli témakorok - Munkajogi alapismeretek




Munkaviszony létesitése
Allaskeresés
Munkanélkiliség,

11. Evfolyam

Szébeli

Aruforgalmi tevékenységek

Az aruk eladotéri elhelyezésének szabalyai.
Vevotipusok életkor, nem, vasarlasi
tudatossag, kompromisszumkészségiik
szerint, az elado feladata kiszolgalasukkor.
Az egyes értékesitési modok —
hagyomanyos, 6nkiszolgald, onkivalaszto,
minta utani és egyéb bolt nélkiili értékesitési
formak — jellemzdi, el6ényei, hatranyai,
alkalmazasuk, személyi és targyi feltételeik,
az elado feladatai.

Ertékesités lebonyolitasa:

Az értékesités folyamata; a vevo fogadasa
(személyes €s személytelen), az aru
bemutatéasa (személyes és személytelen).




A mikodtetés szabalyai /elmélet/

11. évfolyam

Feladatlap

irasbeli Bizonylat kit6ltés

A kereskedelmi egység nyitasaval és m(ikédési rendjével kapcsolatos elGirasok
Szobeli Kézi és gépi anyagmozgatds munka és balesetvédelmi elGirdsai
témakorok A kereskedelmi egységekre vonatkozo tlizvédelmi szabalyok

Csomagoldanyagok, csomagoldeszkozok

A fogyasztévédelem

Szavatossag, jotallas, vasarldk kdnyve

Vasarloi kifogdsok intézése

Az aru és vagyonvédelem

A készpénzforgalom, készpénzkimél§ fizetési médok

Pénztar elszamolasi feladatok

Bizonylatok fajtdi, bizonylatok kiallitasaval kapcsolatos szabalyok




Eladastan

9. évfolyam

megnevezés témakorok

szobeli A vasarlas pszichologiai tényezoi.
Az eladas jelentdsége a gazdasagban.
A vasarlas inditékai.
vasarlasi inditékok megismerése a vasarlasi dontés folyamata.
vasarloi tipusok, vasarloéi magatartasok.
Magatartas szerinti vevotipusok, és jellemzoik.
Kiilonb6z6 nemti és életkort vevotipusok.
Az elado:
Az eladoval szemben tamasztott kvetelmények.
Szakmai viszonyulas.
Szaktudas.
A ko6szontés formai, kultaraja.
A sziikséglet felmérése.
A meggy06zés szakasza: Magatartas, viselkedés.
Megjelenés.
Testbeszéd.
Nyelvi kifejezderd.
Az eladas technikaja:
Erintkezési szakasz:
A vevok fogadasa, a vasarloi
Benyomaskeltés, hozzaallas, viszonyulas.
Az aruk szakszerii bemutatasa, aruajanlas érveléstechnika
gyakorlata.



Kereskedelmi ismeretek (szakkdzép)

9. évfolyam

Irasbeli

Tananyag

A kereskedelem fogalma, jelent6sége, tagozddasa

A nagykereskedelem és a kiskereskedelem jellemzé&i

Az aruforgalmi folyamat részei

A beszerzés helye, szerepe az aruforgalomban

A beszerzés folyamata (a beszerzendd aruk mennyiségének és Osszetételének meghatarozasa, a
szallitd partnerek kivalasztdsa, az aruk megrendelése, az daruk atvétele, a beszerzett aruk
ellenértékének kiegyenlitése).

Az aruatvétel célja, lebonyolitasanak hatasa az egység eredményességére, mozzanatai (aruatvétel
el6készitése, lebonyolitdsa, adminisztracids feladatok), aruatvétel bizonylatai. Az aru, aruismeret
fogalma.

Arurendszerek jelent3sége, hagyomanyos és kdd tipust arurendszerek.

A kodolas fogalma, kddok fajtai.

Vonalkddok jellemzéi

EAN felépitése

EPOS rendszer felépitése, el6nyei, hatranyai.

Csomagolas fogalma, funkcidi.

A csomagolds anyagai, jellemz&i, el6nyos és hatranyos tulajdonsagai.

Csomagoldeszkozok fajtai, alkalmazasuk.

Csomagoldeszkdzokon feltlintetett aruvédelmi, és veszélyességi jel6lések fajtai, értelmezése.
Munkavédelem fogalma, szabdlyozasa

Biztonsdagos munkavégzés feltételei

Munkahelyek kialakitdsa

Veszélyforrasok a kereskedelemben

Balesetek, munkabalesetek fajtai, kivizsgalasuk

Tlizvédelmi szabalyok

Tlizveszélyességi osztalyok

Tlzolto késziilékekre vonatkozd szabalyok: tolt6anyagai, elhelyezésiik és annak jelolése, cimkéjiik
adattartalma, hitelesitésik, hasznalatuk

A tlz feltételei.

Fogyasztévédelemmel kapcsolatos jogszabalyok

A min8ség fogalma, tényez6i

A minGségtanusitas eszkdzei: megkilonboztetd mindségi jelek, minéségi bizonyitvany, mdlszaki
leirds, hasznalati kezelési Utmutatd, CE megfelelGségi jelolés.

Szavatossag, jotallas

10.évfolyam

irasbeli

Tananyag

Készlet fogalma, készletgazdalkodas jelent&sége

Készlet csoportositasa (optimalis, minimalis, maximalis, kurrens, inkurrens, standard
Készletvaltozasok

Arvaltozasi jelentés

A beérkezett aruk készletre vétele, a készletnagysag megallapitasa.

A leltar és leltarozas fogalma, leltar céljai (elszamoltatd leltar, vagyonmegallapitd leltar, ellenérzé
leltdr, atado-atvevd leltar, rendkiviili leltar).

A leltarozas megszervezése, a leltarozds menete (elGkészitése, lebonyolitasa, tényleges készletérték
megallapitasa).

A leltarhidny és leltartobblet oka.

Az aruk raktari elhelyezése és taroldsa az allagvédelem, az attekinthetdség, a hozzaférhetdség, a
kedvez6 helykihaszndlds, a vagyon-, tlz-, balesetvédelmi és a kozegészségligyi szabalyok




betartasdval.

Tarolasi rendszerek (statikus és dinamikus) és tarolasi modok (témb és soros, allvanyos és allvany
nélkili tarolas).

Arumozgaté gépek, eszkdzok

Az értékesités fogalma, folyamata

Eladdsra el6készité miveletek (drumozgatas, kicsomagolas, allagvédelem)

Az arak feltlintetésének szabalyai, lehet&ségei

Az arcimke tartalma

Az aruk eladotéri elhelyezése

Ertékesitési modok a kereskedelemben (hagyoményos, 6nkiszolgald, onkivélasztd, minta utani,
automata, csomagkildé)

E-kereskedelem jellemz&i

Eladast segit6 gépek, eszkdzok

Pénztargép szerepe a kereskedelemben

A pénztaros feladatai

Aru- és vagyonvédelmi eszkozok fajtai, jellemzéi, a bolt biztonsaga

Bolti lopasok kezelése

11. évfolyam

irasbeli

Tananyag

Bizonylat fogalma.

Bizonylati elv, bizonylati rend, bizonylati fegyelem.

Bizonylatok csoportositasa:

Készitési helyik szerint (kiils6 bizonylatok, belsé bizonylatok).

Szigoru szamadasu kotelezettség ald vont bizonylatok.

Szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartasa.

A bizonylatok kiallitdsaval kapcsolatos szabalyok (alaki és tartalmi kellékei).

Bizonylatok javitasanak szabalyai.

Aruforgalom bizonylatai. (drumegrendelés, szallitélevél, boltkdzi szallitlevél, visszaru jegyzék,
mezGgazdasagi termékfelvasarlas, jotallasi jegy, pénzforgalom bizonylatai.

Ertékesités bizonylatai (nyugta, pénztari nyugta, készpénzfizetési szamla, szamla, arucsere utalvany,).
Pénztéros elszamoldsanak bizonylatai (Pénztarjelentés, Pénztarelszamolas, Pénztarzaras kézi/gépi,
Kiaddsi-, bevételi pénztarbizonylat, Uvegvisszavaltd jegy, Cimletjegyzék, Készpénzfeladasi utalvany,
Atutaldsi meghbizas).

Készletnyilvantartas, leltarozas bizonylatai.

Leltarozas bizonylatai:

Leltarfelvételi iv, arvaltozasi leltariv, arcsokkenés-, aremelés jelentés.

Jegyz6konyvek: jegyz6konyv mennyiségi-, mindségi kifogasrol (szallitdi), jegyzékonyv vasarloi
mindségi kifogas elintézésérdl.

Az aruforgalmi folyamat elemei

Az drubeszerzés folyamata

A készlet fogalma, készletezés és raktarozas feladatai, arumozgatd gépek, berendezések

Leltar fogalma, leltarozas folyamata, leltarhianyért valé felelGsség

Ertékesités fogalma, folyamata, értékesitési modok




M{szaki cikk aruismeret

10. évfolyam

irasbeli

Feladatlap

Szbbeli témakorok

Mdszaki alapismeretek
Kot6elemek, kéziszerszamok
Elektromos és nem elektromos siit6- és féz6késziilékek
Kontakt és sugarzé h6atadasu hordozhato siiték
Elektromos kisgépek és késziilékek
Kozmetikai késziilékek
Elektromos haztartasi nagygépek: hlitégépek, fagyasztdgépek
Elektromos flit6késziilékek
Hasznalati Utmutatdk értelmezése.

11. évfolyam

irasbeli

Feladatlap

Szbbeli témakorok

Villamos szerelési anyagok

Elektromos haztartasi késziilékek / Mosogatdgépek, paraelszivok,
mosdgépek, szaritogépek, porszivok/

Hiraddstechnikai késziilékek

Hasznalati itmutatok értelmezése.

Szavatossag, jotallas, kiterjesztett jotallas, garancialis javitas

A mszaki cikkek atvételére, szallitasara, tarolasara vonatkozo
kdvetelmények.




Elelmiszer és vegyidru aruismeret

9. évfolyam

irasbeli

Feladatlap

Szbbeli témakorok

Az élelmiszerek jellemz&i, forgalmazasuk feltétele
Az élelmiszereket felépit6 anyagok
Az élelmiszerek tartdsitasa
A gabonafélék jellemzése és fajtai, feldolgozasa
Malomipari termékek
Siit6- és tésztaipari termékek
A HACCP lényege, élelmiszerbiztonsdgi, higiéniai kovetelmények.

10. évfolyam

irasbeli

Feladatlap

Szébeli témakorok

Az édesitGszerek
Edesipari aruk
GyUmolcsok, zoldségaruk
A tej és tejkészitmények
Huskészitmények, huskonzervek
A tojas:
Etkezési zsirok, olajok
Alkoholmentes italok
Az alkoholtartalmu italok
Koffeintartalmu élvezeti szerek
Fliszerek és izesit6szerek

11. évfolyam

irasbeli

Feladatlap

Szébeli témakorok

Vegyi aruk ismerete

Vegyi-aruk csoportositasa, jellemzé&i, minGségi kovetelményei

A cimkén talalhaté jelolések, jelképek, veszélyes anyagok, kdrnyezetkimélg,
kdrnyezetbarat jelek

A szappanok és a mosas anyagai

Haztartasi tisztitd- és apoldszerek

Testapolo és személyes higiéniat szolgald készitmények

Norinbergi aruk




9. évfolyam

Ruhazati és vegyesiparcikk aruismeret

Szébeli
Ruhazati druismeret I.
A ruhéazati kereskedelem arucsoportjai.

Ruhézati termékekhez hasznalt legfontosabb természetes- ¢s mesterséges eredetii szalasanyagok fajtai és o

tulajdonsagai.

Natur €s bio alapanyagok jelentdsége, jelolése, ajanlasa.

Valodi- és miiborok fajtai, feliiletiik, kezelésiik.

A kotott-hurkolt, és szovott gyartastechnologiak felismerése.

A két f6 gyartastechnologia és a késztermékek hasznalati, viselési tulajdonsagainak kapcsolata.
A textiliak cimkézése, kezelési-, hasznalati utmutato jelképei és értelmezése.
Ruhazati druismeret I1.

N6i-, férfi-, gyermek alsoéruhazati konfekcio aruk tipusai, fazonjai, méretezésiik.

N6i, férfi, gyermek felsdruhazati konfekcio aruk tipusai, fazonjai, méretezésiik.
Sportruhazati aruk tipusai, méretezése.

Csecsemd ruhazati termékek valasztéka, bébikelengye részei, bébiaruk méretezése

A divataruk és 61t6z¢ék kiegészitok fajtai, ajanlasuknal figyelembe vett szempontok.
Labbeli aruk, csoportositasa, fajtai, méretezésiik, kezelésiik, forgalmazasuk jellemzdi.
Vevotajékoztato jelképek.

Szényegek:
. Darabaruként- és méterben forgalmazott sz6nyegek fajtdi, méretei.
. A sz6nyegek feliilete, hatoldal kiképzése.
. Kilonleges kikészitésl sz6nyegek és jellemzdi, jeldlésik.
. A sz6nyegek felhasznalasdra vonatkozo piktogramok értelmezése.
. A sz6nyegek hasznilati, kezelési utmutatdja, tisztitdszerei.
. A sz6nyegek tarolasanak szabalyai.
Fiiggonyok:
. A fliggdnyok, alapanyagai, csoportositasuk szempontjai, fajtai.
. Kalonleges kikészitésu fuggonyok jellemzdi, jelolésiik.
. A fliggdonyok hasznalati, kezelési utmutatodja, tisztitdszerei.

Paplanok, parnak tipusai, kiilonleges kikészitésii termékek és jeldlésiik.
Takarok felhasznalasi lehetségei, fajtai, méretei, kezelésiik.
Konfekcionalt agynemiik tipusai, garniturak fajtai, darabszama, mérete.

Haztartasi fehéraruk: asztalnemiik, konyharuhak, térldruhdk, konyhagarnitarak, t6rolk6zok, fiirdlepedodk.

A ruhazati termékekhez kapcsolodo szolgaltatasok.
Vegyes iparcikkek druismerete
Jatékok aruismerete:

. A jatékszerek felosztasa korcsoport és alapanyagaik szerint.
. A jatékszerekkel szemben tamasztott kdvetelmények.
. A jatékszereken talalhatd jel6lések, piktogramok értelmezése.

Kemping aruk csoportositasa, fajtai, felhasznaldsa.
Papir-, ir6szer aruismeret:

. Papirfajtak f6bb csoportjai felhasznalas szerint.

° iroszerek, rajzszerek, iskolai és irodai felszerelési cikkek.
Sportaruk aruismerete:

° Labda-, vizi-, kiizd6- és er&sportok, téli- és szabadidGsportok eszkdzei.

. Az iskolai testnevelés sportfelszerelései, minGségi és biztonsagi kovetelményei.
Haztartasi edényaruk ismerete:

. Haztartasi edénydruk csoportositasa funkcié és alapanyag szerint.

. Edénydrukhoz kapcsolddé kiséré okmanyok, tdjékoztatd cimkék.

° Haztartasi f6z6- és sltGedények, talald edények, evs- és talaldeszkozok,

konyhatechnikai eszk6zok.
e Korszer( f6z6- és sit6edényekkel szemben tdmasztott kovetelmények
e  Kozszolgalati Ggyintézbi ismeretek
e 9 évfolyam

egyéb



irasbeli

teszt kitoltése

sz6beli
témakorok

Normak, értékek, erkolcsi szabalyok, tarsadalmi szabalyok, mint az emberi egyiittélés
alapjai.

A jog kialakuldsa, szerkezete. A jogkdvetkezmény fajtdi: joghatds, szankcio.

A jogalkotads jellemzdi, fajtdi, szervei, szakaszai, folyamata.

A jogszabalyok érvényessége és hatdlya.

Az adllam fogalma, rendeltetése.

Az alkotmanyossag fogalma és kdvetelményei.

Magyarorszag Alaptérvényének célja, szerkezete, alapelvei.

Az emberi jogok érvényesiilésének sajatossagai a rendvédelmi szervek munkajaban. A
nemzetkozi jog fogalma, alapelvei, szerepe.

A diplomdciai mentesség fogalma, a diplomaciai és személyes mentességet élvezd
személyekre vonatkoz6 nemzetkozi jogi rendelkezések.

A humanitdrius jog alapvetd rendelkezései.

A Munkavédelmi térvény alapvetd szabalyai.

A polgari jog fogalma. A polgari jog alapelvei.

A személy fogalma. Jogképesség, cselekv6képesség fogalma, az ember
cselekvBképessége. A személyhez fliz6d6 jogok sérelmének esetei, védelmének polgari
jogi eszkozei. A szerz6dés fogalma. A tulajdonjog alanya, targya és tartalma. A birtok, a
birtok fajtai.

A bintet6jog fogalma, meghatdrozdsa tagabb és szlikebb értelemben.

A biintetGjog részei .A bintetGjog alapelvei. A biintetGjog jogforrasai. A Btk. idébeli,
terileti és személyi hatalya.

A Dblncselekmény fogalma, suly szerinti felosztasa. A b(incselekmény elkévetdi,
megvalodsulasi szakaszai.

Altalanos térvényi tényallas szerkezete, elemei.

Bilintethet&ségi akadalyok rendszere.

A katonakra vonatkozé rendelkezések.

A kriminalisztika fogalma, targya, felosztasa.

A kriminaltechnika fogalma, rendszere.

A bintetGeljarasi cselekményekkel kapcsolatos kriminaltaktikai ajanlasok és maddszerek.
A pszicholégia fogalma, lelki jelenségek

A kozponti idegrendszerre, igy a lelki jelenségekre is hatd, azt karosité anyagok (dohany,
alkohol, drog).

A személyiség fogalma, jellemzdi. A személyiség kialakuldsa, fejl6dését meghatarozé
tényez6k. Személyiségtipusok. Az agressziv magatartas jellemz6i, az indokolatlan
agresszivitas. Az asszertiv magatartds jellemzéi.

A témegkommunikacio és a médiumok hatasa a személyiség fejlédésére.

A szocioldgia fogalma, targya; a tarsadalmi sokféleség.

A térsadalom és az egyén viszonyai. Tarsadalmi csoportok, konfliktusok, erGszak.

Valtozas és allanddsag a tarsadalomban (pl. globalizacid, migracid). A varosok és falvak
jellemzéi.

A kisebbségek helyzete Magyarorszagon.

A rendvédelmi szervek feladatai a tarsadalmi problémak kezelésében.

A Szocialpszicholdgia fogalma, targya, tertletei.

Az elGitélet. Egyén és csoport viszonya. Pozitiv és negativ attit(id.

A magatartas fogalma, a legtipikusabb magatartasformak.

Az antiszocialis magatartasformak. A deviancia fogalma, devians jelenségek.

A kriminolégia fogalma, targya. A blin6zés fogalma, kialakulasanak tényezd6i.

A blinbzés szerkezete, az dldozatok szerepe a blincselekmény megvaldsuldsaban.

10. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szobeli A szabalysértés fogalma, a szabalysértésekre vonatkozo jogszabalyok hatdlya.
témakorok A szabalysértési jog fogalma, forrasai. A szabalysértések csoportositasa.




A szabalysértés elkdvetGi. A szabalysértésért vald felelGsség, a szabalysértési felelGsséget
kizard, megszintets okok.

A fiatalkori fogalma, eljarasjogi helyzete. A katona fogalma, a katondkra vonatkozo
rendelkezések.

A szabalysértési ligyekben eljaré hatdsagok és az eljardsban részt vevd személyek.

A szabalysértési ligyekben eljaré hatdsagok és az eljardsban részt vevd személyek.

A szabalysértési eljards meginditasa, felfliggesztése, megsziintetése.

A szabalysértési eljaras szakaszai, az eljards altalanos szabalyai.

Kényszerintézkedések a szabalysértési eljarasban.

A szabalysértési hatdsag el6tti eljaras. A birdsag eldtti eljaras.

Jogorvoslatok a szabalysértési eljarasban.

A bintetGeljaras jog fogalma, célja, jogforrasai, hatdlya, szerkezete.

A bintetdeljaras alapelvei és alapvetd rendelkezései.

A bintetd lgyekben eljaré hatosagok feladatai, hataskore és illetékessége.

A biintet6eljardsban résztvevs személyek.

A bizonyitasi eszkdzok.

A bintetGeljaras menete.

A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtasanak a célja.

A szabadsagvesztés-bilintetés végrehajtasanak a rendje (fegyhaz, borton, foghdz), elzaras
és sajatossagai.

A bintetés-végrehajtasi intézetek alapvet6 feladatai.

A feltételes szabadsdgra bocsatds, a végrehajtasi fokozat megvaltoztatasa, valamint az
EVSZ alkalmazdsdnak, és az datmeneti csoportba helyezés szabdlyai. Az elkilonités
szabalyai.

A fogvatartottak (elitéltek és el6zetesen letartdztatottak) jogai és kotelességei.

Az elitéltek élelmezési, ruhazati, anyagi, egészségligyi ellatasanak f6bb szabalyai.

Az elitéltek befogadasa, szabaditasa.

Az elkllonités szabdlyai.

A polgar6rség feladata, felépitése. A polgar6rok jogai, a polgarérokkel szemben
tamasztott kotelezettségek.

Kommunikdcié a szervezeten belll és szervezeten kivl.

A szakmai munkavégzése soran felmerilé panaszok kivizsgalasa.

Ugyfelek tajékozatasa.

Egylttm(kodés a feladat-végrehajtasban érintett hatdsagokkal

Személyek meghallgatasa.

Jegyz6konyvet készitése, jelentés az intézkedései soran hasznalt eszkoz és a kényszerit6é
testi erd alkalmazasarol.

Rendvédelmi szervek és alapfeladatok

9. évfolyam

irdsbeli teszt kitoltése
szobeli A magyarorszagi rendvédelem toérténetének fébb szakaszai.
témakoérok Az dllamalapitastdl a torok kilizéséig.

A hédoltsagi teriiletek sajatos kozigazgatasa (vilajet, kadik).

A torok kilizésétsl 1848-ig.

Az 1848-1849-es forradalom és szabadsagharc idején.

A dualizmus koraban.

A két vilaghdboru kodzott

Az 1945-1989 kozotti idGszakban.

A rendvédelmi szervek helye és szerepe a tarsadalomban, a m(ikodésiiket meghatarozo
jogszabalyok.

A rendvédelem alapfogalmai.

A Magyarorszagon miikdd6 rendvédelmi szervek iranyitdsa: a Belligyminisztérium.
A rendérség feladatai. A rend6rség mikodése. A rend8rség szervezeti felépitése.




Az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv, a belsé blinmegel&zési és
blinfelderitési feladatokat ellatd szerv, valamint a terrorizmust elharitd szerv felépitése,
feladatai.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervre vonatkozo alapvetd ismeretek.

A bintetés-végrehajtasi szervezet felépitése, feladatai.

A polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatok szervezete és jogallasa.

Az Orszaggylési Orség és a Nemzeti AdS- és Vamhivatal irdnyitasa, tevékenységi korei,
személyi dllomdnya.

Egylttmiikodés a rendvédelmi szervek kozott.

A rendészeti tevékenységet végzd allami, 6nkormanyzati és civil szervezetek.

A renddri intézkedések és eljarasok alapjai.

Az egyes rendészeti tevékenységet végzd személyek tevékenységének alapjai.

A katasztréfavédelmi intézkedések, eljarasok alapjai.

A biintetés-végrehajtasi szervek feladatai és eljarasai.

A civil vagyonvédelem torténete, kialakuldsa Magyarorszagon.

A vagyonvédelmi szervek tevékenysége és miikddésik feltételei.

A vagyon- és titokvédelemre vonatkozé szabalyok.

A vagyondrre vonatkozo altalanos és specialis szabalyok.

A személy- és vagyondr altalanos feladatai.

Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban.

Adat- és titokvédelemre vonatkozd elGirasok, titoktartasi szabdlyok, a fogvatartottak
adatainak kezelése.

Az lgykezeléssel kapcsolatos fontosabb fogalmak.

Iratok védelmével kapcsolatos szabalyok.

Egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassag vizsgalatara vonatkozo rendelkezések.

A szolgalati viszony tartalma.

Beosztasi, rendfokozati elémeneteli rendszer.

A rendvédelmi szerv tagjat megillet6 jogosultsagok és elvarasok

10. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli A szolgdlat elldtdsdra vonatkozé altaldnos rendelkezések.
témakdorok Szolgdlaton kiviili magatartasi szabalyok

Renddri Hivatas Etikai Kodexe, a Blintetés- végrehajtasi szervezet Etikai Kddexe.
A hierarchia jelentGsége és szerepe a rendvédelmi szerveknél.

A rend6r magatartasara vonatkozé altalanos szabalyok.

Parancs, utasitas fogalma, végrehajtasanak rendje.

Alapvet6 alaki elGirasok: megjelenés, 6ltozkddés, apoltsag.

Az egyenruha viselésének szabalyai.

Egéselmélet és oltdanyag alapismeret.

Az égés és a tliz altalanos jellemzése, fogalma, kialakuldsa, terjedése, osztalyozasa.
A tliz kisér6 jelenségei, paraméterei z6ndi, veszélyei.

Az égés megsziintetésének madjai.

Tlizoltéanyagok jellemzése, csoportositasa, felhasznalasi lehet6ségei.
A tlizolto vizsugar képzése, formai és ezek jellemzése.

Tizoltdsi és mliszaki mentési alapismeretek.

Az ember, allat, targymentések jellemzése, sajatossagai.

Tlizoltdsi és mliszaki mentési tevékenység vezetése.

A tlizmegel6zés helye, szerepe.

Személyek biztonsagat szolgdld szabalyok rendszere.

A tlizoltas alapveté feltételeit biztosito szabalyok.

A tlizolté készilékekkel kapcsolatos alapfogalmak.

A tlizolté készilékek tipusai, f6 részeik és mikodésiik.

Egyéb felszerelések altaldnos jellemzése.

A biintetés-végrehajtas mkddését meghatdrozd jogszabalyok.

A biintetés-végrehajtasi nevelés pedagogiai hagyomanyai.




A bintetés-végrehajtasi nevelés torténeti-ideoldgiai valtozasai.

A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtasa, célja.

A bintetés- végrehajtasi nevelés fogalma, torténete.

A nevelés jogszabalyi hattere,- eszkdzei, 0sztonzés, fegyelmezés-jutalmazas.

Eltérd nevelési igényl csoportok (HSR korlet, KBK, fiatalkortak, nék, elsé biintényesek).
A reintegracids programok, resztorativ elemek.

Maganbiztonsag vagyonvédelem

9. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szobeli Altalanos vagyonvédelmi és szolgalati ismeretek
témakdorok A civil vagyonvédelem torténete, kialakuldsa Magyarorszagon.

A vagyonvédelmi szervek tevékenysége és miikddésik feltételei.

Alapfogalmak, jogszabalyi kérnyezet, jogi hattér.

A vagyon- és titokvédelemre vonatkozé szabalyok.

A vagyondrre vonatkozd dltaldnos és specidlis szabalyok. A személy- és vagyondr
altalanos feladatai.

Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban. A térvényességi feliigyelet.

A szolgdlatokra vald felkésziilés, a szolgdlat atadasara, atvételére és teljesitésére
vonatkozé szabalyok, szolgalati okmanyok.

A szolgdlat ellatdsa soran alkalmazhaté ellenérzé, atvizsgdld eszkozok, azok jogszerd
alkalmazasa.

Az Gr-, jardr-, bolti 6r-, recepcios szolgalat alapelvei, végrehajtasanak rendje és szabalyai.
A teriilet (szallitmany) biztonsaganak elemeit befolyasolé tényezdk.

A védelmi rendszer elemei. Az elektronikai védelem, fogalma, elemei.

A mechanikai védelmi rendszerek.

A mechanikus védelem lehetGségei és feltételei.

Az objektumvédelem alapjai és fogalma.

Az objektumok csoportositasa, a komplex védelem.

A rendezvénybiztositas fogalma, helye, szerepe a vagyonvédelemben.

A rendezvények fajtai és csoportositasa.

10. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szobeli Személy és gépjarmu be- és kiléptetésének szabalyai Személy be- és kiléptetés
témakorok altalanos feladatai.

Elektronikai beléptet6 rendszerek.

A személyforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
A személyforgalmi &r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

Gépjarmivek be- és kiléptetésének rendje és szabalyai.

Be- és kiléptetés altalanos feladatai.

A szdllitmany ellenGrzésének szabalyai.

A gépjarmi ellendrzésének szabalyai.

Intézkedés tiltott anyagokkal rakott jarmu beléptetése esetén.

Blincselekmények megel6zése.

Az aruforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
Az aruforgalmi 6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

Recepcids szolgdlat ellatdsanak szabalyai.

Be- és kiléptetés altalanos feladatai.

Ruhazat, csomagellenGrzés szabalyai.

A kulcsok kezelésének rendje, a telefonkdzpontos feladatai.

Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztrdfa észlelése esetén.

Az objektum kiliritésének rendje.




A recepcios tevékenysége rendellenesség észlelése esetén.

A recepcios tevékenysége szabdalysértés, illetve blincselekmény észlelése esetén.
Bolti 6rszolgalat ellatasanak szabalyai.

A dolgozok be- és kiléptetésének altalanos feladatai, szabalyai.

A bolti 6r viselkedésének alapvet§ szabalyai.

Csomagdtvizsgalas szabalyai, be, illetve a kiszallitast végzd gépjarmuivek ellenbrzése.
A bolt kitritésének rendje.

Intézkedések a vasarlasi szabdlyokat megsért6 vasarlokkal szemben.

A bolti 6r tevékenysége szabalysértés. illetve blincselekmény észlelése esetén

Fegyveres szervek és vagyonvédelem
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irdsbeli teszt kitoltése
szobeli A kozlekedés fogalma szlikebb és tagabb értelemben.
témakorok A kozlekedés agazatai, valamint a kézuti kozlekedésben résztvevdk jogai és kotelességei.

Alapvet6 kozuti kozlekedési fogalmak, jogszabalyi elGirasok.

A KRESZ hatdlya, a bizalmi elv Iényege.

Az Uttal, a jarmUvekkel kapcsolatos fogalmak, jogszabalyi elGirdsok.

A kozlekedésben résztvevbkre vonatkozé altalanos rendelkezések.

A kozuti kozlekedésben vald részvétel személyi feltételei, a jarmivezet6k legfébb
kotelességei.

A jarmivezetés személyi feltételei.

Kerékparosra vonatkozo szabalyok, kdzuti jelz6tablakra vonatkozo kézés rendelkezések.
Utvonaltipust jelz8 és az els6bbséget szabalyozd jelz6tablak.

Utasitast ado és a jarmUivek forgalmara vonatkozé tilalmi jelzétablak.

Veszélyt jelz6 és tajékoztatast ado jelz6tablak.

Utburkolati jelek és egyéb kozuti jelzések.

Egyes kozuti jelzésekre vonatkozé kilon rendelkezések.

A gyalogosokra és a jarm(vek utasaira vonatkozoé rendelkezések.

Els6bbség az utkeresztezGdésben.

A kozuti kozlekedési forgalom iranyitasa rendéri karjelzésekkel. Megkllénboztets és a
figyelmeztet6 jelzéseket hasznald gépjarmuvek.

Polgari védelmi és iparbiztonsagi; tlizvédelmi és katasztrofavédelmi hatdsagi
alapismeretek 22 éra

Katasztrofak elleni védekezés alapjai.

A katasztrofavédelem hazai jogszabalyi alapjai.

A nemzeti védekezés idGszakai és rendszere.

A katasztrofak csoportositasa, jellemzéi.

Magyarorszag jellemzs katasztrofaveszélyeztetettsége.

Katasztréfavédelmi tervezés alapjai, a katasztréfavédelmi egylttm(ikodés alapelvei.
Polgari védelmi alapismeretek.

Polgari védelemi feladatok, kételes és onkéntes polgari védelmi szervezetek. Polgari
védelmi szervezetek megalakitasa, felkészitése, alkalmazasa, mozgdsitasa.
Lakossagvédelmi feladatok, lakossag riasztdsa, értesités, tdjékoztatas és felkészités.
Helyreallitasi és Gjjaépitési ismeretek.

Iparbiztonsagi alapismeretek, az iparbiztonsagi hatdsagi eljarasok fajtai, hataskori és
illetékességi szabalyai. Veszélyes lizemekkel kapcsolatos feladatok rendszere. Biztonsagi
elemzés, biztonsagi jelentés.

Sulyos karesemény elharitdsi terv. Lakossagi tdjékoztatas.

Veszélyes anyagok kodzuti, vasuti, vizi és légi szdllitdsanak alapvetd szabalyai.

A tlizmegelGzési és hatdsagi alapismeretek.

Tlizvédelmi hatdsagi feladatok alapjai.

A katasztrofavédelem hatdsagi feladatai, kiemelten a tlizvédelmi hatdsagi feladatok.
Személy be- és kiléptetés altalanos feladatai.

Elektronikai beléptet6 rendszerek.




A személyforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
A személyforgalmi 6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén. Gépjarm(ivek be- és
kiléptetésének rendje és szabalyai.

Be- és kiléptetés altalanos feladatai. A szallitmany ellen6rzésének szabalyai.

A gépjarmU ellenGrzésének szabalyai. Intézkedés tiltott anyagokkal rakott jarmd
beléptetése esetén.

Blincselekmények megel6zése.

Az aruforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén. Az
aruforgalmi 6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

Recepcids szolgalat ellatasanak szabalyai.

Be- és kiléptetés altalanos feladatai. Ruhazat, csomagellenérzés szabdlyai.

A kulcsok kezelésének rendje, a telefonkdzpontos feladatai.

Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén. Az objektum kiliritésének
rendje. A recepcios tevékenysége rendellenesség észlelése esetén.

A recepcids tevékenysége szabadlysértés, illetve blincselekmény észlelése esetén. Bolti
Grszolgalat ellatasanak szabalyai.

A dolgozok be- és kiléptetésének altalanos feladatai, szabalyai.

A bolti 6r viselkedésének alapvets szabalyai.

Csomagatvizsgalas szabalyai, be, illetve a kiszallitast végzb gépjarmlivek ellenbrzése.

A bolt kitritésének rendje.

Intézkedések a vasarlasi szabdlyokat megsért6 vasarlokkal szemben.

A bolti 6r tevékenysége szabalysértés. illetve blincselekmény észlelése esetén.

12. évfolyam

irdsbeli teszt kitoltése
szbbeli A fegyveres szervek kényszerit6 eszkoz-haszndlata és a személy- és vagyondri
témakdorok tamaddselharitd eszkdzhasznialat elhatdroldsa.

Renddri ismeretek:

A kényszerit6 eszkdzok alkalmazasanak kozés szabalyai.

A kényszeritd eszk6zok csoportositasa. Testi kényszer. Bilincs. Vegyi eszkoz, elektromos
sokkold eszkdz, rendérbot, kardlap, illetéleg mas eszkoz alkalmazasa.

A szolgalati kutya alkalmazasa. Utzar, megallasra kényszerités. L&fegyverhasznélat
szabdlyai. Csapaterd, tomegoszlatas.

A biintetés- végrehajtdsnal rendszeresitett kényszerit6 eszkézok, alkalmazdsuk eltérd
szabalyai.

Személy- és vagyondri ismeretek:

A jogtalan tamadas, a jogos védelem, végszilkség, mint a szakma alapjainak elhatdrolasa.
A tamadaselharité eszk6zok jogszerl és szakszer( alkalmazdsanak szabdlyai. A testi
kényszer és a gumibot alkalmazasanak szabdlyai. A vegyi eszkéz (gdzspray)
alkalmazdsanak esetei, szabdlyai. A szolgalati kutya alkalmazasa.

A fegyveres munkavégzés jogszabalyi feltételei. A marokl6fegyver alkalmazasanak esetei,
feltételei és szabalyai.

A HatarGrség torténetének rovid attekintése.

A hatdrrendészeti szolgalati ag fejl6dése, helye, szerepe, feladatrendszere a Rendérség
szervezeti felépitésében.

A hatdrrendészeti feladatok valtozasai az Eurdpai Unids csatlakozds és a Schengeni tagga
valas kovetkeztében.

Az dllamhatdrral kapcsolatos alapfogalmak.

A hatdrrendészeti feladatokat meghatdrozé f6bb jogi szabdlyzok.

A hatarrendészeti szolgalati ag felépitése.

A hatarrendészeti kirendeltség fogalma, felépitése, feladatai.

A hatarforgalom-ellenGrzés és a hatarérizet meghatarozasa.

A hatarellenérzéssel, hatdrrend fenntartasaval, a mélységi ellendrzéssel kapcsolatos
feladatok ellatasanak rendje, az idegenrendészeti intézkedések és eljarasok. A kiegyenlitd
intézkedések bevezetésének gyakorlati megvaldsuldsa, akcidk végrehajtasanak rendje, a
mélységi ellen6rzés technikai eszkozei.




A kiilonbo6z6 szallitmanyok kisérése (veszélyes, vasuti, kozuti, vizi- és légi).

A szallitmanykiséré 6r feladatai, felszerelése.

A pénz- és értékszallitas, mint vagyonvédelmi tevékenység, jelentdsége és fontossaga.

A pénz- és értékszallitas gyalogosan, kozteriileten, témegkozlekedési eszkozon. A pénz-
és értékszallitds gépkocsival.

A szallitasra vonatkozd szabdlyok, tilalmak.

Eljaras rendéri kozuti ellenGrzéskor. Eljaras baleset esetén. Eljaras miszaki hiba esetén.
Eljards sajat baleset esetén. Eljaras gyanus kdvetés esetén.

Az értékszallitas befejezését kovets feladatok. Kiilonbségek a pénz- és értékszallitas,
valamint a veszélyes szallitmanyok G6rzése terén.

A veszélyes szallitmanyGrzés fogalma és teriiletei.

A jarGrszolgalat ellatdsanak szabalyai, jar6r altaldnos feladatai. A jarérszolgalat
felszerelése. A jar6r atvonal és id6terve. Jar6rozési modok.

Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztrdfa észlelése esetén.

A jardr intézkedése behatolasra utald jelek észlelésekor, tevékenysége rendellenesség
észlelése esetén. A jardr tevékenysége szabalysértés észlelése esetén.

A jardr tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

A készenléti (kivonuld) jar6rszolgalat.

Készenléti jarér altalanos feladatai, felszerelése, Utvonala és kivonuldsi utvonaltervei.
Kapcsolattartas a diszpécserrel. Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztréfa észlelése esetén.
A készenléti jar6r intézkedése behatoldsra utald jelek észlelésekor, rendellenesség
észlelése esetén.

A készenléti jar6r tevékenysége szabdlysértés, blincselekmény észlelése esetén. Specialis
Grzés védelem.

Lopasok, zsebtolvajlasok megel6zése, bizonyitasa, és az ezekkel kapcsolatos
intézkedések.

A rendkivili események bekdvetkezése esetén teend6 intézkedések.

Intézkedési kotelezettségek szabalysértés, blincselekmény észlelése esetén.

A blincselekmény elkovetésén tetten ért személy elfogasa, kisérése és a hatdsagnak
torténd ataddsa.

A katasztrofavédelem eszkozei, felszerelései

A katasztrofavédelmi felszerelések rendszerezése, csoportositdsa.

A szakszerli, gazdasagos és biztonsagos Uzemeltetésl katasztréfavédelmi eszkozok
mdszaki jellemzéi.

A tlizolt6 szakfelszerelések csoportositdsa.

A tlzolté fecskend6k szivd- és nyomooldali felszereléseinek muszaki jellemzéi,
haszndlatuk lehetdségei.

A habképzés kiegészits felszerelései.

A tlzolté késziilékekkel kapcsolatos alapfogalmak. A tlizoltd készilékek tipusai, f6 részeik
és m(ikodésik.

Egyéb felszerelések altalanos jellemzése.

Katasztréfavédelem védGeszkozei.

A védGeszkozok fogalma és csoportositasa.

A légzésvéds eszkozok feladata és csoportositdsa.

A tlizoltésagnal haszndlatos légzékészilékek fGbb szerkezeti részei és miikédésik. A
hévéd6-ruhak és vegyi anyagok ellen védé ruhdk fajtdi, jellemzésiik és hasznalatukra
vonatkozé el8irasok.

A tlzoltasi és mliszaki mentési feladatoknal hasznalatos egyéb véddGeszkozok fajtai,
jellemzésiik és a haszndlatukra vonatkozo el&irdsok.

Jogi és kozigazgatasi ismeretek

11. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli Személy elleni blncselekmények.
témakorok Emberolés. Er6s felindulasban elkdvetett emberdlés. Testi sértés. Foglalkozas korében




elkdvetett veszélyeztetés. Segitségnyujtas elmulasztasa. Kényszerités, személyi szabadsag
megsértése. Maganlaksértés. Magantitok megsértése. Ragalmazds. Becsiiletsértés.
Kozlekedési bilincselekmények. Kozuti baleset okozasa. Jarmivezetés ittas vagy bodult
allapotban. Cserbenhagyas. Az allamigazgatds, igazsagszolgaltatas és a kozélet tisztasaga
elleni blincselekmények.

Bantalmazds hivatalos eljardsban. Kényszervallatds. A hivatalos személy elleni
blincselekmények. Hamis vad. Hatdsag félrevezetése. Hamis tanlzds, hamis tanuzasra
felhivas. Blinpartolas. Vesztegetés. A kdzrend elleni blincselekmények.
Kozveszély-okozds. Kozérdekl Uzem mikodésének megzavarasa. Terrorcselekmény.
Visszaélés robbandanyaggal vagy robbandszerrel. Visszaélés I6fegyverrel vagy |Gszerrel.
Allatkinzas. Kozveszéllyel fenyegetés. Garazdasag. Onbiraskodas. Kozokirat-hamisitas.
Visszaélés kabitdszerrel. A vagyon elleni blincselekmények.

A szabalysértés fogalma, a szabalysértésekre vonatkozo jogszabalyok hatdlya.

A szabalysértési jog fogalma, forrasai.

A szabalysértések csoportositdsa.

A szabalysértés elkovet6i.

A szabalysértésért valo felelGsség, a szabalysértési felelGsséget kizard, megszintets okok.
A fiatalkoru fogalma, eljarasjogi helyzete.

A katona fogalma, a katonakra vonatkozé rendelkezések.

A szabalysértési ligyekben eljaré hatdsagok és az eljardsban részt vevd személyek.

A szabalysértési eljards meginditasa, felfliggesztése, megsziintetése.

A szabalysértési eljaras szakaszai, az eljaras altaldnos szabalyai. Kényszerintézkedések a
szabdlysértési eljarasban.

A szabalysértési hatdsag el6tti eljaras.

A birdsag el6tti eljaras.

Jogorvoslatok a szabalysértési eljarasban.

Helyszinbirsagra vonatkozd altalanos szabalyok.

A helyszinbirsag kiszabdsara jogosultak kore.

A helyszinbirsagolas alkalmazdsanak feltételei, kizard okok.

A helyszini birsag 6sszege.

Készpénz-atutalasi megbizas alkalmazasa, tartalma.

A helyszinbirsagolas gyakorlati végrehajtasa.

Szabalysértések. Rendzavards. Garazdasag. Kozbiztonsagi tevékenység jogosulatlan
végzése. Veszélyes fenyegetés. A tulajdon elleni szabalysértés. Polgari felhasznalasu
robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos szabalysértés. L&fegyverrel
kapcsolatos szabalysértés. Koldulds. Csendhaboritas.

Koztisztasagi szabalysértés. Veszélyeztetés targyak elhelyezésével, eldobdsaval.
Kabitdszer-rendészeti szabalysértés. Szeszesital-arusitas, - kiszolgalas,- és fogyasztds
tilalmanak megszegése. A kitiltds, illetve az eltiltas szabalyainak megszegése. Tiltott
furdés. Személyazonossag igazoldsaval kapcsolatos kotelességek megszegése. Kilfoldiek
rendészetével kapcsolatos szabalysértés. Ittas vezetés. Az els6bbség és az el6zés
szabalyainak megsértése. A kozuti kozlekedés rendjének megzavardsa. Engedély nélkili
vezetés. Ervénytelen hatdsagi engedéllyel vagy jelzéssel vald kozlekedés. Vasuti &tjarén
athaladds szabalyainak megsértése. Aru hamis megjelélése.
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irasbeli teszt kitoltése
szobeli A bintetdeljaras jog fogalma, célja, jogforrasai, hatdlya, szerkezete.
témakorok A bintetdeljaras alapelvei és alapvetd rendelkezései.

A bintetd tgyekben eljaré hatdsagok feladatai, hataskore és illetékessége.

A bintetGeljarasban résztvevé személyek.

A bizonyitasi eszkdzok.

A bintetGeljaras menete.

A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtasanak a célja.

A szabadsagvesztés-blintetés végrehajtasanak a rendje (fegyhaz, borton, foghaz), elzaras
és sajatossagai.

A bintetés-végrehajtasi intézetek alapvet6 feladatai.




A feltételes szabadsagra bocsatds, a végrehajtasi fokozat megvaltoztatasa, valamint az
EVSZ alkalmazasanak, és az datmeneti csoportba helyezés szabalyai. Az elkilonités
szabalyai.

A fogvatartottak (elitéltek és el6zetesen letartdztatottak) jogai és kotelességei.

Az elitéltek élelmezési, ruhdzati, anyagi, egészségiigyi elldtdsanak fébb szabdlyai.

Az elitéltek befogadasa, szabaditasa.

Az elkllonités szabdlyai.

Kozigazgatas felépitése és miikodése. Az igazgatas és a kozigazgatds fogalma.

A kozigazgatas feladata, funkcidi. A kozigazgatas tevékenységi fajtai. A kozigazgatas
szervezetrendszere és sajatossagai. A kozponti allamigazgatasi szervek szervezete és
mikodése. A Kormany szerepe, szervezet, miikdodése.

A minisztérium feladata és szervezete.

Az allamigazgatas terileti, helyi szerveinek szervezete és mikodése.

Az allamigazgatasi szervek feladat- és hataskorére vonatkozé f6bb szabalyok.

Az 6nkormanyzatisag Iényege. Az 6nkormdnyzatok szervezetének és miikodésének f6bb
szabalyai.

A kozigazgatds személyzeti rendszere. A kozszolgdlat jellemz6i. A kozigazgatasi
jogviszony. Az GgykezelSkre vonatkozé szabdlyok és rendelkezések.

A kozigazgatasi hatodsagi eljards és szolgdltatds altalanos szabalyairdl szold térvény
személyi, terlleti és id6beli hatdlya. A hatdsagi jogalkalmazds fogalma. A hatdsagi
cselekmények fontosabb tipusai.

A hatdsdgi ligy és az tigyfél fogalma.

Az eljaré hatdsagok kore.

A kozigazgatasi eljaras szakaszai, azok célja és rendeltetése. Az els6foku eljaras szabdlyai.
A fellebbezésre vonatkozo fGbb szabalyok. A kézigazgatasi végrehajtas rendeltetése.

Specialis informatika

irasbeli teszt kitoltése
szobeli A fegyveres szerveknél rendszerben lévé informatikai-szamitastechnikai eszkézok és
témakoérok alkalmazasuk altalanos rendje.

Az informatika jelent&sége a rendvédelmi terileteken.

Az iskolai halézat hasznalatdnak szabalyai, haldzati regisztracid.

Informacio, adat fogalma.

Titokvédelemre vonatkozo szabalyok.

A szamitégép-haldzatok.

Kezelési és haszndlati alapismeretek.

Virusok és az elleniik valo védekezés lehetségei.

Szamitogépes adatkezelés a fegyveres szerveknél, adatbiztonsag, adatvédelem.
Renddrségi nyilvantartasok, alkalmazasok.

Rend&rségi intranet, szakmai portal. Robotzsaru, RZs/Neo, Netzsaru. Bintetés-
végrehajtasi nyilvantartas.

A rendészeti munka sordn hasznalt szovegszerkeszt6 programok kiemelése,
alapfunkcidinak és lehet&ségeinek megismertetése.

Kilénb6z6 rendvédelmi dokumentumfajtak megismerése, csoportositasa.

A jelentés, szolgalati jegy, kérelem iratmintainak megismerése, az alaki kovetelmények
elsajatitasa.

Altalanos hiradastechnikai alapismeretek, tavkozlés alapjai, hiradd eszkézok jelentSsége.
A vezetékes hirkozlés, BM tavhivo rendszerének felépitése.

A rendérség telefonhaldzatanak felépitése, a vezeték nélkili hirkozlés, hirtovabbitas
jellemzéi.

A TETRA rendszer felépitése, szintjei, jellemzéi.

A radidrendszer hasznaldi, radidzasi Uzemmoddok, adatkommunikacid, az EDR készulék
felépitése, funkcidi, hasznalata.

Az EDR kommunikacié alanyai.

Szamitogépes lgyviteli feladatok: a szamitogépes iktatds, a szovegszerkesztés jellemzdi,
lehet&ségei, a tablazatkezelés, adatkezelés funkcidja.




A hazai elektronikus tgyintézés korszaka.

Az elektronikus kozigazgatas m(ikédtetésének rendszere.

Az elektronikus Ugyintézés altaldnos szabalyai: az elektronikus Ggyintézés szolgaltatas
fogalma.

A kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 torvény ide
vonatkozé rendelkezései.

Az elektronikus alairds alapfogalmai.

Urlap benyuijtasi szolgéltatas rendszere.

Az elektronikus tgyintézés eszkozei: Ugyfélkapu, hivatali kapu.

A kozigazgatdsi szervek elektronikus tajékoztatdsi kotelezettségére vonatkozd altalanos
szabdlyok. Az elektronikus eszkozdkkel torténd kapcsolattartas fé6bb szabalyai.

Alkalmazott szamitastechnika
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Szébeli e  Ettermi programok fogalma, feladata, funkcidi

e Ettermi program attekintése

e A program bemeneti és kimeneti adatai

e A program haszndlatanak feltételei (hardver, szoftver)
Gyakorlati e A program alkalmazasa a mindennapokban

14. évfolyam

Szdébeli e Internet felépitése

e Tematikus és kulcsszavas keresés

e Portalok, mint informacio forrasok

o KozOsségi portalok, tipusai, funkcioi

e Blogésforum

e Skype, chat, konferenciabeszélgetések

e Google drive, csoportmunka szoftverek

e LetoOltés, feltoltés, megosztas. Jogi vonatkozasok.

e Elektronikus levelezés attekintése. Levelez6program hasznalata

e A weblap felépitése, a html, http, url, web2 fogalma

e Internetes koz6sségi oldalak felépitése

o KozOsségi oldalak szerepe a vendéglatasban

o KozOsségi média, mint online marketing eszkoz

e Online PR a kdzdsségi médian keresztul

e KeresGoptimalizalas a kdzosségi médidban

o KozOsségi média veszélyei

e Internetes marketing fogalma

e  Marketing stratégiak

e Online hirdetések fajtai

e  Virusmarketing

e E-mail marketing

e Rich média

e Hogyan nézzen ki a weboldalad

e Online marketing alkalmazdsa a vendéglatasban
Gyakorlati e Egyszer(i blog |létrehozasa

e Elektronikus levél kiildés, fogadas, vélasz

e Elektronikus levél tovabbkiildés, melléklet csatolasa
e Weblap formazasa

e Tablazatok beszurasa

o Képek beszurasa

o Urlapok készitése

e  Weblap publikdlds az interneten




Statisztikai fliggvények hasznalata
Beszamoldk készitése

Uzleti levél készitése

Etlapok készitése

Meniikartya készitése

Szordlap készitése

Elelmiszerek a gyakorlatban
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irasbeli:
teszt, feladatlap

Szébeli témakorok:
o Edes, s6s és savanyu izt adé anyagok jellemzése
o Fliszerek jellemzése, fliszercsoportok termések, magvak,
viragok- viragrészek, levelek, héjrészek, gyokerek-
gyokérrészek,  fliszerkeverékek  jellemzése,  fajtai,
felhaszndldsa
o A tej, tejkészitmények,(savanyitott, dusitott, izesitett,
tartésitott) tejtermékek (turofélék, sajtok) jellemzése,
taroldsa felhasznalasa.
e Tojas
Tojas felépitése, 0sszetétele, tojassargdja és fehérje technoldgiai hatdsa.
Tojas mindsitése, tarolasa, tartésitott termékei
Tojds érzékszervi vizsgalata
¢ Malomipari termékek
Malomipari termékek alapanyagai, lisztek fajtai lisztek min6ségét
meghatarozo tényez6k
Lisztek érzékszervi vizsgalata szin, szag iz, és sikérvizsgalata
Keményit6k, darak, hantolt, pelyhesitett, puffasztott, és egyéb termékek
jellemzése
SutGipari termékek jellemzése: kenyerek, péksiitemények, morzsak
jellemzése
Szdraztésztak: csoportositasa, jelentdsége a taplalkozasban
o Zsiradékok
Allati eredet(i zsiradékok (vaj sertészsir, baromfizsir haj, tepertd, allati
eredetd olajak) jellemzése felhasznalasa
Novényi eredet( zsiradékok (kakadvaj, étkezési olajak, margarinok,
keményitett zsiradékok) jellemzése, felhasznalasa. Zsiradékok érzékszervi
vizsgalata
e Hus, husipari termékek
Hust szolgdltatd allatok, hisok dsszetétele taplalkozas élettani
jelent6sége, érése, a his minGségét meghatdrozo tényezék, kiilonbdz6
husainak és belsGségeinek jellemzése
Husipari termékek nyersanyagai, husfeldolgozas miveletei, toltelékes
aruk (gyorsan romld termékek, tartés termékek) darabos készitmények
jellemzése felhasznalasa.
Baromfiipari termékek, vagott baromfik, libamaj jellemzése tarolasa
Vadak jellemzése:
Nagyvadak és aprovadak csoportjai vadhus 6sszetétele, tulajdonsagai,
kezelése taroldsa felhaszndldsa
Halak és hidegvér(iek jellemzése:
Halak 6sszetétele taplalkozas élettani jelent&sége, csoportjai felhasznalasa
tarolasa
Egyéb hidegvértiallatok fajtai, felhasznalasa
o Zoldségek
Z06ldségek atlagos dsszetétele
Burgonyafélék, kabakosok, kaposztafélék, hiivelyes z6ldségek,




hagymafélék, gyokérzoldségek, levélzoldségek, gombdak egyéb zoldségek
fajtai jellemzése felhasznalasa
Gombak: termesztett gombak és vadon termé gombak fajtai és
felhaszndldsa

o Gyluimolcsok
Hazai gylimolcsok almatermésiek, csonthéjasok, bogydtermésiek,
kabakosok, szaraztermés(ek fajtai jellemzése felhaszndldsa
Déli gyiimolcsok, friss és szdritott déligylimdlcsok fajtai jellemzése
felhasznaldsa
Friss, 1édUs, és szaraz termés(i gyimolcsok kémiai Osszetétele
Gyumolcsok taplalkozas élettani jelent&sége

10. évfolyam

irasbeli:
teszt, feladatlap

Szébeli témakorok:

o Edesipari termékek
Kakaopor el&allitasa, fajtai, zsiradéktartalma, felhasznalasa
Csokoladétermékek,(kakadvaj, kakadmassza, ét-, tej-, fehér csokoladé)
elGallitasa Osszetétele felhasznalasa
Bevond masszak fajtai, megkilonboztetése Gsszetétel alapjan a
csokoladétdl, felhasznalasa
Csokoladé és bevoné massza 6sszehasonlitd érzékszervi vizsgalata
Fondan, marcipan, nugat dsszetétele jellemzése felhasznalasa
Koffein tartalmu élelmiszerek:
Kavéfajtak, kavé feldolgozasa, porkolési modok, porkolt kavé kémiai
Osszetétele, felhasznalasa
Kavéital extrakt tartalmanak meghatdrozasa refraktométerrel
Tea fajtak, tea feldolgozasa, dsszetétele, felhasznalasa
Italok:

o Alkoholtartamu italok
Borok, sorok, szeszesital ipari készitmények jellemzése, készitése,
csoportjai minGsége, felhasznalasa
Palinka alkoholtartalmanak meghatdrozasa szeszfokoldval
Parlatok

¢ Alkoholmentes italok
GyUumolcs és zoldség levek, szorpok, szénsavas uditék jellemzése,
készitése, csoportjai, minGsége, felhasznalasa

o Adalékanyagok:
Adalékanyagok jellemzése, adagolasanak szabalyozasa, E-szam
értelmezése
Mesterséges édesitGszerek fajtai, édesité hatdsa, tapértéke
energiatartalma felhasznalasa a diétas termékeknél
Szinez6anyagok, térfogatndvelG szerek, savanyitd szerek, mesterséges
édesitészerek emulgedldszerek, stabilizald szerek és zselirozé anyagok,
tartdsitdszerek, modositott keményitGk, izfokozok jellemzéi, fajtai
felhaszndldsa

o Kényelmi anyagok:
Etelkészitési és cukraszati kényelmi anyagok jellemzése és felhasznélasa




Elelmiszerbiztonsagrél altaldban

irasbeli:
teszt, feladatlap

Szébeli témakorok:

° Elelmiszerbiztonsagrél altalabandra
Elelmiszerlanc, élelmiszerbiztonsag
Elelmiszer minGség
Elelmiszer higiénia (hus, tej, tojas, zoldség)
Elelmiszer nyomon kévethet&ség
Az adllam, az élelmiszer-véllalkozo és a fogyaszto felelGssége az élelmiszerbiztonsag
megteremtésében
Vallalkozdi felel6sség
Hatdsagi felligyelet
Fogyasztoi magatartds
Elelmiszerlanc biztonsagi stratégia

. Az élelmiszer mikrobioldgia
Mikroorganizmusok jellemzése, életfeltételei
Mikroorganizmusok csoportositasa
Mikroorganizmusok szaporodasanak koérnyezeti feltételei

Mikroorganizmusok hasznos és karos tevékenysége. (éleszték, penészek, fehérjebontdk)

Szennyez6dés
Romlas, romlast okozé mikrobak
Az élelmiszer el6allitasban kdzremlkddd mikroorganizmusok
Elelmiszer eredetli megbetegedések
Etelmérgezés
Etelfertzés
Eljaras élelmiszer eredetli megbetegedés gyanuja esetében
Leggyakoribb élelmiszerrel is terjedd kérokozok
Az élelmiszerek romlasa
A tartésitas fogalma
Az élelmiszer-tartdsitas fizikai modszerei
Az élelmiszer-tartdsitas, fizika-kémiai modszerei
Az élelmiszer-tartdsitas kémiai mddszerei
Az élelmiszer-tartdsitas bioldgiai mddszerei
. Kémiai-toxikologiai élelmiszerbiztonsag
Kémiai szennyez6kre vonatkozo szabalyozasrol
Kémiai szennyez8k az élelmiszerekben
Allatgyégyészati szermaradékok
Peszticid maradékok
Kornyezeti szennyez6k
Technoldgiai eredetl szennyez6k
Zsirban, olajban sités szabalyai
Csomagolo anyagok
Elelmiszerrel érintkezd felliletek
Bioldgiai eredetl szennyezék
Adalékanyagok felhasznalasanak jelentsége és szabdlyozasa, adalékanyag csoportok
Elelmiszerekben természetes médon eléfordulé méreganyagok
Mérgez6 gombak, vadon termé gomba felhasznaldsa a vendéglatasban
Mérgez6 allatok,
Mérgez6 novények
. Elelmiszerekre vonatkozé jogszabalyok
A jogszabalyok célja, rendszere, hierarchidja
Elelmiszer-elGallitasra és forgalmazasra vonatkoz6 jogszabalyok
A GHP helye és szerepe a szabdlyozasban
Termékspecifikus szabalyok: Magyar Elelmiszerkényv
A fogyasztdk tajékoztatasarol szold jogszabalyok; Allergének a vendéglatasban; Husok
szarmazasi helye
Elelmiszerekben elSforduld szennyez8anyagokra és adalékanyagokra vonatkozé




jogszabalyok (hatarértékek)

Specialis teriletekre vonatkozo jogszabalyok
Vendéglatas és kozétkeztetés

Etelmérgezés, ételfertGzés

Kartevdirtas, biocid termékek, egészségligyi nyilatkozat




Termelés elmélete

13. évfolyam

irasbeli:
teszt, feladatlap

Szébeli témakorok:

. Uzemi ismeretek
A termelés helyiségei, helyiségkapcsolatai, felépitésiik, kialakitdsuk
A termelés gépei, berendezései, eszkozei.
A termelés technoldgiai folyamatai a beszerzéstél az értékesitésig.

o Avendéglaté termelGtevékenység alapanyagai

Allati eredet( alapanyagok

Novényi eredetl alapanyagok

Asvanyi eredetii alapanyagok, jarulékos anyagok

. Alapkészitmények
A konyhatechnoldgiai el6készit6- elkészité és befejezé miveletek formai,
jellemzéi.

o Salatak és ontetek fajtai, jellemzéi, készitésik folyamata

e FGzelékek csoportjai, jellemzsi, készitésik folyamata,
felhaszndlasi lehetSségiik.

o Koretek fajtai, jellemzdi, készitésiik folyamata, felhasznalasi
lehet&séglk

e Martasok fajtai, jellemzdi, készitésiik folyamata.

e Levesek csoportjai, fajtdi, levesbetétek fajtdi, jellemzdi,
készitésiik folyamata.

o Meleg el6ételek fajtai, jellemzéi, készitésik folyamata

e Halakbdl, egyéb hidegvér(i allatokbdl készithetd ételek
fajtai, jellemz6i, készitésiik folyamata

e Hazi szarnyasokbdl készithet6 ételek fajtdi, jellemzdi,
készitésilik folyamata

14.évfolyam

irasbeli:
teszt, feladatlap

Szébeli témakorok:
o Alapkészitmények II.
Vagdallatok husrészeinek, belséségeinek felhasznalhatdsaga, a bel6lik készithet6
ételek fajtai, jellemz6i, készitésiik folyamata
o Sertéshusbodl készithet6 ételek fajtdi, jellemzGi, készitéslk

folyamata

e Borjuhusbdl készithets ételek fajtai, jellemzéi, készitésiik
folyamata

e Marhahusbdl készithet6 ételek fajtai, jellemzéi, készitésik
folyamata

o Sertéshusbdl készithet6 ételek fajtdi, jellemzGi, készitéslk
folyamata

e Juhfélék husabdl készitheté ételek fajtdi, jellemzdi,
készitésilik folyamata

e Vadak, vadszdrnyasok husabdl készithet§ ételek fajtai,

jellemzéi, készitésik folyamata

Hideg és meleg befejez6 fogasok fajtai, jellemzdi, készitésiik folyamata

e Ettermi tésztak fajtai, jellemz6i, készitésiik folyamata

e Egyéb hideg és meleg befejezé fogasok fajtdi, jellemzéi, készitésiik

folyamata

Hideg elGételek fajtai, jellemzGi, készitésiik folyamata
Reggeli és uzsonna ételek és italok fajtai, készitésiik folyamata.
Gyorséttermi ételek fajtai, jellemzdi, készitésiik folyamata.




Menii 6sszeallitas alapszabalyai, az ételsorok szerkezete.
e egyszer( étrendek
e alkalmi étrendek




Marketing alapjai

11. évfolyam

irasbeli Szakmai Szovegek értelmezése
Tesztlap
Esettanulmany

Szdébeli A marketing torténete

A marketing meghatdarozasai

A marketing fejl6dési szakaszai

A helyzetelemzés

A marketing informdaciérendszere
Marketingkutatas és piackutatds

Az informacidk megszerzésének mddszerei
Szlikséglet és motivacid

A vasarléi magatartast maghatarozé tényezék
A vasarlasi folyamat

A vasarldi dontések

A vasarlasi dontési tipusok jellegzetességei
A piac szegmentacid

Piaci alapfogalmak

A piac résztvevGk szerinti csoportositasa

A célpiacok kivalasztasa

A termék csoportositdsa

Marketing és kommunikacié a gyakorlatban

13. évfolyam

Szébeli

A marketing fogalma, kialakulasa

A piac fogalma, kategoriai

Marketing stratégiak tipusai

Vasarléi magatartds megfigyelése
Piacszegmentalas

Piac kutatdsi informaciok megszerzése
Szekunder piackutatasi modszerek

A termék fogalma

Arpolitika

Mind&ségiranyitas

10. évfolyam

frasbeli

Tesztek megoldasa, kifejtések

Szo6beli témakorok

Minéség fogalma

Biztonsagos élelmiszer
Erzékszervi eldirasok

Beltartalmi kdvetelmények
Elelmiszertorvény eléirasai
Magyar Elelmiszerkonyv eléirasai
Elelmiszerbiztonsagi veszélyek

o  Veszélyek megeldzése




Veszélyelemzés kenyérféléknél, péksiiteményeknél
Mindségiranyitasi rendszerek az élelmiszeriparban
HACCP rendszer alapelvei

HACCP dokumentacio készités 1épései
Folyamatabrak

HACCEP terv készitése

Utasitasok, Nyomtatvanyok

Ertékestés elmélete

10. évfolyam

irasbeli

Feladatlap kitoltése

Szébeli

Italok fogyasztdsanak szabalyai

Az italok csoportositasa, alkoholos, alkoholmentes
Az italok fogyasztdsanak h6mérséklete

Az italok felszolgalasanak altalanos szabalyai
Az italok cimkéjének tartalma

Borok, pezsgék felszolgalasa

Sorok felszolgalasa

Parlatok, lik6rok felszolgalasa
Alkoholmentes italok felszolgdldsa

Kavék, teak

Aperitif italok

Digestiv italok

Kevert baritalok

Ertékestés elmélete

11. évfolyam

irasbeli

Feladatlap kitoltése

Szébeli

Kilénb6z6 id6pontokhoz kapcsolddo étkezési szokasok
A reggeli jellemz6i, ismétlés

A reggeli fajtai

A reggeli felszolgalasa

A reggeli ételek fajtai

A reggeli ételek fajtai, készitésiik, talaldasuk
A reggeli italok jellemzéi, fajtai

A reggeli italok készitése, kiszolgdlasa

Az uzsonna jellemzéi, fajtai

Az uzsonna ételek, talalasa

Uzsonnaitalok készitésének szabdalyai

Az uzsonna felszolgaldsa

Az uzsonna felszolgaldsa

Az italtdrolds szabalyai

Az italkészités szabalyai

Az italok felszolgalasanak szabalyai




Vendéglatas higiéniaja

irasbeli Feladatlap kit6ltése

Szdbeli Vendéglato egységek telepitésének alapfeltételei
Kornyezetvédelem a vendéglatasban

A tiszta és egyenes Ut elve

Bejdratok, raktarak, kialakitdasanak kovetelményei
El6készit6 helyiségek, konyhak kialakitasanak kov.
Mosogatdk, szoc. hely. kialakitasanak kdvetelményei
Elelmiszer elGallitas személyi feltételei

A HACCP minGségbiztositasi rendszer alapelvei
Nyersanyagok tarolasi, el6készitési kovetelményei

Altaldnos élelmiszerismeret

9. évfolyam

irasbeli Feladatlap kit6ltése

Szébeli Az élelmiszerek alkotdrészei

Emésztés, tapanyag felszivodas

Az élelmiszerek feldolgozasanak hatadsa a tapanyagokra
Elelmiszerek tartdsitasa: Fizikai-, fizika-kémiai-, kémiai, bioldgiai
tartdsitasi eljarasok

Kornyezeti elemek védelme

Hulladékok kezelése, hulladékgazdalkodasi térvény
Fogyasztoi jogokrdl valé tajékoztatas

Jogorvoslathoz és karigényhez, érvényesitéséhez vald jog,
vasarlék konyve

Jog a fogyasztovédelmi érdekek képviseletéhez fogyasztoi
részvétellel

Fogyasztok egészségének és biztonsaganak védelme
Fogyasztok gazdasagi érdekeinek védelme
Fogyasztovédelmi intézményrendszer

Altaldnos élelmiszerismeret

10. évfolyam

irasbeli Feladatlap kit6ltése

Szdbeli Hus, has fajtak, husipari termékek jellemzése
Tartds és nem tartds husipari termékek

A husfeldolgozo-ipar nyersanyagai
Husfeldolgozd-ipari miveletek

A husfeldolgozd-ipar termékeinek jellemzése
Toltelékes aruk

Darabos huskészitmények

Etkezési szalonnak

Huskonzervek

Baromfiipari termékek

A haziszarnyasok (tyuk, liba, kacsa, pulyka)

A baromfihusbdl késziilt husipari termékek
Vagott baromfi és libam3j jellemzése

Vadak, csoportositasa, jellemzése, felhaszndlasa
Vadhus Osszetétele, tulajdonsagai, kezelése
Halak és hidegvér(iek jellemzése felhasznalasa
Z06ldségfélék jellemzése




Gyumolcsok jellemzése és felhasznalasa
Hazai és déli gyimalcsok

Mikrobioldgia és higiénia

9. pék évfolyam
irasbeli Feladatlap kitdltése
Szbbeli Személyi higiénia, tisztalkodds. Munkaruha higiénidja.

Mikroorganizmusok altalanos jellemzése
Mikroorganizmusok életfeltételei

Mikroorganizmusok élelmiszeripari szerepe

Védekezés a karos mikroorganizmusok ellen
Elelmiszerfert6zés és mérgezés

Elelmiszeripar 4ltaldnos higiéniai elirasai

Uzemi higiénia, raktarozas higiéniaja

Uzemi higiénia: feldolgozas higiénidja

Uzemi higiénia: késztermék tarolas és szallitas higiénidja
Gépek higiénidja

Sutbipari technolodgia.

9. évfolyam

Irasbeli Tesztek megoldasa, kifejtések

Szébeli témakorok o Siitéipari nyersanyagok csoportositdsa, tarolasa

e Technologiai folyamat szakaszai, célja, miiveletei.

e Kenyerek csoportositdsa, a gyartas miiveletei.

Fehér kenyér, Félbarna kenyér gyartasa.

Péksiitemények jellemzoi.

Vizes-, Tejes,- Dusitott tésztabol késziilt termékek, anyagnormak.

Tojassal dusitott, Omlos, Leveles tésztabol késziilt termékek, és
jellemzdik.

Omlos-¢s leveles tésztaszerkezet kialakitasa.

e Egyéb termékcsoportok termékei, és jellemzésiik.

10. évfolyam

irasbeli Tesztek megoldasa, kifejtések

Szoébeli témakorok o Lisztfajtak jellemzése, jelolése, tarolasa, elokészitése.

o A liszt technoldgiai szempontbdl fontos tulajdonsagai.

o A liszt kémiai Osszetétele, valtozasa a technologia folyaman, mindségi
kovetelmények.

o Segéd-, és jarulékos anyagok jellemzése, adagolasuk mértéke, tarolasuk,
elokészitésiik, mindségi jellemzadik.

o Tésztakészitési eljarasok, kovasz-, és tészta mutatoi.

e A technolégiai miiveletek célja, feltételei, mikrobioldgiai, enzimes,
kolloid folyamatai.

o Kenyerek csoportositisa, anyagnormak.

e Buzakenyerek tésztdjanak készitése kdzvetett- és kdzvetlen eljarassal.

e Rozstészta készitése, jellemzdi, rozskenyerek dsszetétele.

o Kenyérfélék gyartastechnologisja.

o Kenyérfélék mindségi kovetelményei, jelolésiik




11. évfolyam

Irasbeli

Tesztek megoldasa, kifejtések

Szo6beli témakorok

A siit6ipari fehértermékek altalanos jellemzése, csoportositasa, anyag
felhasznalasi normai.

Vizes tésztabol késziilt legjellemzébb péksiitemények ismerete,
gyartastechnologidja.

Tejes tésztabodl késziilt legjellemzébb péksiitemények ismerete,
gyartastechnologidja.

Dusitott tésztabol késziilt legjellemz6bb péksiitemények ismerete,
gyartastechnologidja.

Tojassal dusitott tésztabol késziilt legjellemzobb finom pékaruk ismerete,
gyartastechnologidja.

Omlos tésztabol késziilt legjellemzébb finom pékaruk ismerete
gyartastechnologidja.

Leveles tésztabol késziilt legjellemzébb finom pékaruk ismerete,
gyartastechnologidja.

A késztermékek mindségi kovetelményei.

A gyorsfagyasztott termékek csoportositasa, gyartastechnologiaja.

Egyéb diétat kiegészitd termékek ismerete, gyartastechnologisja.

Zsemlemorzsa eldallitasanak technoldgiaja. Morzsafélék mindségi
eloirasai.

Szakmai szamitas

9. évfolyam

Irasbeli témakorok

Tomeg, térfogat ¢és idoegységek atvaltasa.

Aranyparszamitasok.

Szazalékszamitasok, Osszeadas, kivonas.

Keverékek szamitasai.

Stirliség szamités.

Kenyér anyagnormak %-os és nyersanyag tomeg megadasaval.
Péksiitemény anyagnormak és finom pékaru anyagnormak % és tomeg
megadasaval.

Toltelék normak. Feliileti szordéanyagok.

Nyersanyagok szamitasa, kenyerek, péksiitemények és finom pékaruk
megadott normaival.

Kovasz technologiai mutatéinak (nagysag, slirliség, €leszté mennyiség)
szamolasa.

10. évfolyam

Irasbeli témakorok

Anyagnormak 6nall6 alkalmazasa.

Fehér kenyér, Félbarna kenyér, Burgonyas kenyér, Rozsos ¢és
Rozskenyér anyagnormajanak ismerete, normaszamitas.

Vizes zsemle, Tejes kifli anyagnormajanak, dusitott termékcsoport egy
termékének anyagnormajanak ismerete, normaszamitasok.

Toltelékes termékek toltelékének kiszamolasa adott norma alapjan.

Kovasz technoldgiai mutatdinak (nagysag, sirliség, élesztd mennyiség)
szamolasa.

Kovasz nyersanyagainak meghatdrozasa adott termékmennyiség és
norma alapjan.

11. évfolyam

Irasbeli témakorok

Bri6és, tojassal  dusitott, termék anyagnormijanak ismerete,
normaszamitasok.




Pogacsa  édes, omldés termék  anyagnormajanak  ismerete,
normaszamitasok.

Tarés  taska, leveles termék  anyagnorméjanak  ismerete,
normaszamitasok.

Toltelékes termékek toltelékének kiszamolasa adott norma alapjan.

Szakmai gépek

9. évfolyam

Irasbeli

Géprajz alapjan, mikodési elv, szerkezet, gép kezelése,
munkavédelme, higiéniai elbirasai.

Szébeli témakorok

Raklapok, polcok, kézi szallitd eszkdzok szakszerti hasznalata,
munkavédelmi szabalyok, higiéniai eldirasok.
Zsakos liszttarolas eldirasai, raklapok, kézikocsik hasznalata,
munkavédelmi szabalyok, higiéniai elirasok.
Szitalas elve, a Lisztcentrifugak kezelése, munkavédelmi szabalyok,
higiéniai el6irasok.
Dagasztogépek miikodési elve.
Spiralkara dagasztogép és a kever6—habverd gép kezelése,
munkavédelme, higiéniai el6irasai.
Osztogépek: kézi, kisiizemi sliteménytészta 0sztd, karos 0szto
gombolyitd gép kezelése, munkavédelme, higiéniai eldirsai.
Szalagos kifli sodrogép kezelése, munkavédelme, higiéniai eldirasai.
Kelesztés eszkozei, Keleszté kamrak kiszolgalasa, higiénidja,
munkavédelme.
Kemencék hékozlési modjai: kozvetlen, kdzvetett.
Kemencék tizemeltetésének feladatai, munkavédelme, higiéniaja.
Szallitas eszkdzei, jarmiivei, egyéb berendezések, eszkozok.

10. évfolyam

Irasbeli

Géprajz alapjan, mikodési elv, szerkezet, gép kezelése,
munkavédelme, higiéniai el6irasai.

Szo6beli témakorok

e Omlesztett és zsékos liszt tarolds megoldasai.

¢ Pneumatikus lisztszallitas.

o Szitalas elve, szitadk miikodése.

o Lisztmérlegek, vizkeverdk és adagolok.

o Spiralkart dagasztogép kezelése, munkavédelme, higiéniaja.

¢ Csigavonalu gyorsdagasztogép kezelése, munkavédelme, higiénidja.

o Keveré—habverd gép kezelése, munkavédelme, higiénidja.

o Kenyértészta feldolgozo gépek: dugattyus és hidraulikus kenyértészta
osztogép kezelése, munkavédelme, higiéniaja.

o Kiilsépalyas gombolyitd gép, hosszformazé gépek kezelése,
munkavédelme, higiénidja.

o Siiteménytészta szakaszos €s folytonos miikddésii osztd-gombolyitd gép
kezelése, munkavédelme, higiénidja.

o Szalagos kifli sodrogép kezelése, munkavédelme, higiénija.

o Tésztanyujtd gép kezelése, munkavédelme, higiéniaja.

o Siiteménytészta feldolgozo gépsor.

o Tésztapihentetd berendezések.

11. évfolyam

Irasbeli

Géprajz alapjan, miikodési elv, szerkezet, gép kezelése,
munkavédelme, higiéniai el6irasai.




Szo6beli témakorok

o Keleszt6 berendezések kezelése, munkavédelme és higiéniaja.

o Keleszto kamrak kezelése.

o Kelesztés késleltetd és megszakitd berendezések kezelése.

e VetOszerkezetek, félautomata vetdszerkezetek hasznalata.

o Kelesztés eszkozei, jellemzoik, hasznalatuk és higiénidjuk.

o Kemencék csoportositasa, miikodésiik, flitési elviik, kezelésiik,
kiszolgalasuk mddjai. Szabalyozasuk, biztonsagtechnikajuk.
Kemencék munkavédelme és higiénidja.

o Tobb siitéteres kiskemencék.

e Forgo kocsis kemencék.

e At és visszahordd kemencék.

o Szeleteld, csomagold berendezések kezelése, munkavédelme, higiénidja.

Felszolgalas

10. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Etel- és italismeret 2.

Szarnyas husbdl készilt ételek csoportositasa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Sertéshusbdl  késziilt ételek csoportositasa, elkészitési
mddozatainak ismertetése

Borjuhusbol  késziilt  ételek  csoportositdsa, elkészitési
mddozatainak ismertetése

Marhahusbdl  késziillt  ételek csoportositdsa, elkészitési
mddozatainak ismertetése

Barany- és birkahusbdl késziilt ételek csoportositasa, elkészitési
mddozatainak ismertetése

Vadhusbdl  készilt  ételek  csoportositdasa,  elkészitési
mddozatainak ismertetése

Halakbol és egyéb hidegvérl dllatokbdl készilt ételek
csoportositasa, elkészitési médozatainak ismertetése

Befejez6 fogdsok csoportositasa, elkészitési moddozatainak
ismertetése

Ertékesitési ismeret 2.

Etkezési szokasok, tradicidk, alkalmak, tinnepek jellemzd ételei
és italai, gasztrondmiai hagyomanyai

Kalonleges alkalmi teritések és felszolgalasi modok, vendég
asztaldnal végzett miveletek

Uj gasztronémiai és felszolgalasi trendek

Reform, vegetarianus és diétas étkezés étel- és italkinalata.

11. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Etlapszerkesztés, étrend osszeallitas

Rendezvényszervezés, szallodai értékesités

Valasztékkozlés eszkozei

Etlap szerkesztésének szabalyai

Itallap/borlap szerkesztésének szabalyai

Alkalmi étrend 0Osszedllitds szempontjai, meniikartya
szerkesztés szabalyai

Alkalmi menisorok 6sszedllitasa, étrendek és a hozza ill6
italok ajanlasa.




. Rendezvények tipusai, fajtai, értékesitési modjai (bankett,
koktélparti, diszétkezések, allo/lltetett fogadas).
. Szobaszerviz 4ltalanos szabdlyai.
Ertékesités elszdmoltatasa, bizonylatai, értékesitési informatikai
rendszerek

. Ertékesités elszamoltatdsa, belsé &rumozgds nyomon
kovetése, standolas

° Ertékesités informatikai rendszerek hasznalataval.

. Szallodai és pincér programok mikodése

° Rendelésfelvétel és szamlazas, fizettetés

Felszolgalasi alapok 9-10 szakgimi

9. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Higiénia, HACCP, munkavédelem
e A HACCP f6bb irdnyelvei, el6irdsainak alkalmazasa az értékesitésben.
e Higiéniai elGirasok a szallitas, raktarozas szabalyai
e Hdtve tarolas szabalyai, melegen tartas szabalyai.
e Egészségligyi alkalmassag kritériumai.
e  Munka- és balesetvédelmi ismeretek
Tlizvédelmi elGirasok
Kommunikacid, viselkedéskultura
e Anpincérrel szemben tdmasztott kdvetelmények
Etikett és protokoll szabalyok ismerete.
o  Koszonési, megszélitasi formak, kézfogas.
Udvariassagi szabalyok
e A pincér és a vendég kapcsolata, vendégtipusok, hazai és nemzetkozi
éttermi fogyasztdsi szokasok.
e Kommunikacid a vendéggel
e Ertékesitési kommunikécid, vendég reklamacidk intézése.
e  Munkatarsi kapcsolatok
Vendéglatas és értékesités gépei, berendezései
e Avendéglatd lizem és Uzlet helyiségei.
o Az értékesitGtér részei
o Az értékesit6hely berendezési
e Atermel6helyiségek berendezési targyai, gépei
o Az elb6készitd helyiségekben hasznalt gépek, eszkdzok
e A raktarakban haszndlt, tarolasra szolgdléd butorok, polcok,
anyagmozgatashoz sziikséges eszkdzok.
o  H(tb&szekrények, hitéladak, mélyhiték, hit6kamrak. Kiilonboz6
mérdeszkozok és az drudtvétel sordn hasznalt eszkozok.
Eszkozismeret
e  Eszkozok csoportositdsa anyaguk szerint.
e  Eszkozok csoportositdsa rendeltetésiik szerint
e  Valtasok (egyszer( és kulonleges).
o [talkeverés eszkozei, diszit6 eszkozok.
e ltalfelszolgalas eszkozei
e Kilonleges eszk6zok (flambirozas eszkozei), egyéb eszk6zok.

10. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Ertékesitési ismeret 1.




Etel- és italismeret 1.

Etkezési id6k és szokasok, reggeli fajtak

A hagyomanyos étkezési id6k, valamint étkezési id6k az lzleti életben.
Ertékesités munkakorei

Ertékesitési rendszerek, értékesitési modszerek.

Felszolgalas altalanos szabalyai

Uzletnyitds el6tti el6késziiletek

Felszolgalasi mdédok

Asztalfoglalas folyamata, lehetGségei, adminisztralasa

Vendég fogaddsa, ajanlasi technikadk, vendég segitése, tanacsadas.
Szamla kiegyenlitése, fizetési médok

Zaras utdni teendd6k

Standolas, standiv elkészitése, elszamolas.

Italok csoportositasa, ismertetése
Borvidékek, jellemzé sz6l6fajtak, borok, boraszatok.
Aperitif és digestiv italok, kevert baritalok.
Konyhatechnoldgiai alapismeretek
F6zelékek, koretek

Madrtasok

Hideg elGételek

Salatadntetek, dresszingek.

Levesek

Meleg el&ételek

Tojasbol készitett meleg elGételek.

Mézeskalacs készités

11. évfolyam

Irasbeli

Tesztek megoldasa, kifejtések

Szo6beli témakorok

o Mézes termékek jellemzése. Méz szerepe a taplalkozasban.

o Mézes tésztakhoz felhasznalt nyersanyagok. Mézfajtak. Méz mindségi
kovetelményei.

o Mézes tésztafélék.

o Kiilonbozo eljarasokkal késziilt mézes tésztak (hideg, meleg,

hagyomanyos, egyszerti.)

Meézes tészta érlelése, érlelés szerepe, tészta puhitasa.

Cukortésztak készitése.

Mézes tésztak lazitasa. {zesitett tésztak.

Mézes tésztak osztasa, alakitasa, nyujtasa, formazasa, kiszirasa, vagasa.

Vert (litott) mézes kalacs készitése.

Mézes tésztafélék siitése, siités paraméterei.

Diszitdanyagok. Siités el6tti, utani diszités.

Diszit6 eljarasok, miiveletek.

e Hagyomanyos ¢s ijszerti diszité motivumok.

e Mézes termékek mindségi kovetelményei. Vonatkozo jeldlési eldirasok.

e Mézes termékek hibai.

o Mézes tészta készités gépeli, tészta feldolgozas, alakitas, formazas gépei,
eszkozei. Kéziszerszamok.

e Kemencék, siit6k kezelése.

e Diszités eszkozei.

e (Csomagold eszkozok, gépek.




Cukrasz szakmai ismeretek

9. évfolyam

irasbeli és szobeli témakorok

Cukrasziizem kialakitasa, helyiségei

A cukrasz szakma targyi feltételei

Munka — és balesetvédelem

Cukrasztechnoldgia alapmiiveletei, termékcsoportok
Tésztakészitési- €s lazitasi eljarasok, allomanytipusok
Cukraszati félkész termékek (cukorkészitmények, toltelékek,
bevoné anyagok)

Cukraszati alaptésztak és valtozataik készitése
Uzsonnasiitemények készitése (élesztds-, omlos-, vajas-, felvert-,
hengerelt tésztabol)

Kikészitett siitemények 1. (tortak, szeletek, tekercsek, minyonok,
desszertek)

10. évfolyam

Irasbeli és szobeli témakorok

Tartos cukraszati készitmények (csemegék
Krémesek

Tejszines siitemények

Edes teasiitemények (toltott és toltetlen)
Soés teasiitemények (toltott és toltetlen)
Bonbonok,

Tanyérdesszertek

11. évfolyam

irasbeli és szobeli témakorok

Fagylaltok

Fagylaltkelyhek

Parfék

Poharkrémek

Diszitési eljarasok és modszerek
Munkaszervezési feladatok

Cukraszati készitmények mindsége
Cukraszati készitmények forgalomba hozatala

Szervezés és iranyitas

13. évfolyam

Irasbeli

o A szervezés fogalma, teriiletei

o Munkakorok, munkakori leirasok
e Munka id6ébeosztas

o A belso ellendrzés

o Kiilso ellenérzés

o Hatosagi ellendrzések

® Mingség, mindségbiztositas

e HACCP

14. évfolyam

| frasbeli

e Az lizleti valaszték bemutatasa




o Szolgaltatd tevékenységek lebonyolitasa
¢ Rendezvények fogalma, tipusai

® Rendezvények lebonyolitasa

e Hazon kiviili rendezvények lebonyolitasa
o Szabadtéri rendezvények lebonyolitasa




Jogszabalyok a vendéglatasban

13. évfolyam

Irasbeli e A vendéglaté iizlet inditasa

e Human eréforrasokkal kapcsolatos jogszabalyok
o Panaszkezelés jogi kérdései

o Nyilvantartassal kapcsolatos jogszabalyok

o A vallalkozas vagyona

e Beruhazas, finanszirozas

o Kornyezetvédelmi eldirasok

o Fogyasztoi érdekvédelem

e Biztonsagi és vagyonvédelmi eldirasok

14. évfolyam

Irasbeli e Munkaiigyi hatosag

o Adatkezelés, adatbiztonsag

o Informaciods rendszerekkel kapcsolatos jogi
kérdések

o Médiaval kapcsolatos jogi kérdések




Ugyvitel

14. évfolyam

Irasbeli e Ugyvitel elmélete, feladata

o Kimutatasok, jelentések fajtai, készitése

o A vendéglatasban alkalmazott szerzodéstipusok
o Forgatokonyv fogalma, készitése

o Uzleti levelezés

¢ Bizonylatok kitoltése

o Jratkezelés

o [ratok nyilvantartasa, iktatasa

e JegyzOkonyv fogalma, fajtai

o JegyzOkonyvek felvételének folyamata

Termelés elmélet

9. osztdly

Irasbeli e Balesetvédelem, munkavédelem

e HACCP, Higiénia

Konyhak ¢és kapcsolddoé helyiségei
Raktarak

Termel6 helyiségek

Termel6 eszkdzok

El6készit6 tevékenységek

Zoldségek, gyiimolesok elokészitése
Allati eredetii élelmiszerek elokészitése

10. osztdly

Fézelékek
Koretek
Salatak
Levesek
Martasok

Irasbeli

11. osztdly

Levesek

Meleg eldételek

Halakbdl késziilt ételek
Szarnyas hiisbol késziilt ételek

Irasbeli

Elelmiszerek csoportjai

11. osztdly - szakkézépiskola

Edesitészerek
Kakad, csokoladé
Kavé

Tea

Fiiszerek

Ecetek, sok

Irasbeli




Alkoholos italok
Borok

Pezsgdk

So6rok

Lik6érok
Palinkak
Alkoholmentes italok
Gylimélcslevek
Zoldséglevek
Szorpok
Szénsavas tidit6k

Vendéglatd gazdalkodas szakkozépiskola

9. évfolyam

irasbeli

¢ Gazdalkodas alapfogalmai

o Gazdalkodas korfolyamata

o Nemzetgazdasag tagozodasa

o A piac és tényez6i

o A vendéglatas fogalma, feladata, jelentdsége
o A vendéglatas fo- és mellékfolyamatai

o A vendéglatas tizemei, lizletei

o Uzletkorok, iizlettipusok

o A vendéglatas targyi feltételei

o A vendéglatas személyi feltételei

o A Munka torvénykonyve eldirasai

o Mértékegység atvaltasok

o Tomegszamitasok

o Veszteségszamitas

o Tomegndvekedési szamitasok

¢ Viszonyszamok: Vd, Vtf, Vtt, Vm, Vb, VI
¢ Anyaghanyad szamitasok

10. évfolyam

Irasbeli

o Adoézasi ismeretek

e Arképzés a vendéglatasban

o Afa-szamitas

o Koltségek fajtai, csoportositasuk
® Koltséggazdalkodas

o Jovedelmezdség

o Jovedelmezoségi tabla

e Eredmény ad6zasa

11. évfolyam

Irasbeli

e Ugyvitel a vendéglatasban

¢ Bizonylatok fajtai, kitdltésiik
o Készletgazdalkodas

o Atlagkészlet szamitasa

o Forgdsi sebesség mutatdi




o Leltar, leltarozas

e Raktar elszamoltatasa

e Termelés elszamoltatasa
o Ertékesités elszamoltatasa

Vendéglatd gazdalkodas elmélete, 13. évfolyam

irasbeli feladatsor

o Gazdalkodas alapfogalmai

o Gazdalkodas korfolyamata

o Nemzetgazdasag tagozodasa
o A piac és tényez6i

¢ A vendéglatas fogalma, feladata, jelentdsége
o A vendéglatas fo- és mellékfolyamatai

o A vendéglatas tizemei, lizletei

o Uzletkdrok, iizlettipusok

o A vendéglatas targyi feltételei

o A vendéglatas személyi feltételei

o A Munka torvénykonyve eldirasai

e Adorendszeriink

e Ugyvitel a vendéglatasban

o Leltar, leltarozas

¢ Villalkozasi formak

o Mértékegység atvaltasok

o Tomegszamitasok

o Veszteségszamitas

o Tomegndvekedési szamitasok

¢ Viszonyszamok: Vd, Vtf, Vtt, Vm, Vb, VI
¢ Bevétel osszetétele

o Arképzés

o Afa-szamitas

o Készletgazdalkodas

e Elszamoltatas: raktar, termelés, értékesités
o Jovedelmezdségi szamitasok

o [ étszam- és bérgazdalkodasi mutatdok

Szakmai szamitas, 12. évfolyam, szakgimnazium

irasbeli feladatsor

Mértékegység atvaltasok
Tomegszamitasok

Veszteségszamitas

Tomegnovekedési szamitasok
Viszonyszamok: Vd, Vtf, Vtt, Vm, Vb, V1
o Bevétel dsszetétele

o Arképzés

o Afa-szamitas

Készletgazdalkodas

Elszamoltatas: raktar, termelés, értékesités
Jovedelmezdségi szamitasok

Létszam- és bérgazdalkodasi mutatok




Vendéglaté gazdalkodas 11-12. évfolyam, szakgimnazium (kifutd)

11. évfolyam

Irasbeli e A vendéglatas fo- és mellékfolyamatai
o A vendéglatas lizemei, ilizletei

o Uzletkdrok, iizlettipusok

o A vendéglatas targyi feltételei

o A vendéglatas személyi feltételei

e Munkaviszony, munkaszerzodés

e A Munka térvénykonyve

e A bérrendszer elemei

12. évfolyam

Szobeli o Adobzasi ismeretek

o Adok csoportositsa, jellemzésiik

o A tevékenységhez kapcsolddo befizetési
kotelezettségek

o Készletgazdalkodas

o Készletek fajtai

o Forgasi sebesség mutatdi

Etelkészitési ismeretek alapjai

9. évfolyam

Szobeli unkavédelmi-, tiizvédelmi-, higiéniai- élelmiszerbiztonsagi- és kornyezetvédelmi
témako alapismeretek
rok °

konyhak és a kapcsolodé helyiségek kialakitasa, gépei, berendezési, felszerelései és azok
alkalmazasi teriiletei.

Technolégiai alapismeretek

. Etel kiegészit6k
Salatak, salataontetek (Etel kiegészitéként kinalt salatak)
Koretek
Fézelékek

Mirtasok, pecsenyelevek

Meleg martasok
Hideg martasok

e Levesek, levesbetétek
Higlevesek
Stritett levesek
Egyszert suritett levesek
Piirélevesek
Krémlevesek
Hideg és meleg eljarassal készitett gylimdlcslevesek
Osszetett siritett levesek
Alternativ modon stiritett levesek
Nyaklevesek
Stritett levesek betétei

Meleg eloételek




Z05ldség- és fozelékfélébol készithetd meleg eldételek
Tojasbol készithetd meleg eléételek

Tésztakbol készithetd meleg eldételek Rizottok
Sajtbol készithetd meleg eloételek

Husokbol és belsdségekbdl készitheté meleg eldételek

0s tésztaételek

dgddllatokbdl készithetd ételek

Sertéshusbol készithetd ételek

Borjuhusbol készithetd ételek

Marhahusbol készithet6 ételek

Baérany-, birka- és {iriihtisbol készithetd ételek
Egyéb haziallatok husabol készithetd ételek
Hazi szarnyasok huisabodl készithetd ételek

Etelkészitési ismeretek

10. évfolyam

Szébeli °

témakor adon é16 allatok hiisabol készitheto ételek
ok .
alakbél, hidegvériiekbol készitheté ételek
. Vegetarianus ételek
o Ettermi tésztak, desszertek és egyéb befejezé fogasok
Gyurt tésztak
Kevert tésztak

Omlos tésztak
Rétesek, bélesek
Vajas- és hajas tésztak
Gyurt-, kevert-, hajtogatott és omlds ¢lesztds tésztak
Egetett tésztak
Felvert tésztak
Felftjtak, pudingok
Gyiimolesok és gylimoles készitmények
Desszertek
Sajtok kinalasa
. Hidegkonyhai ismeretek
Az 6nallo hidegkonyhai tizem kialakitasa, funkcioi és készitményei
Hidegkonyhai alapkészitmények
Egyszer(i és Osszetett majonézes és Ontetes salatak
Parolt — fott salatak
Salatakoktélok
Zoldség- és fozelékfeélekbal készithetd hideg ételek
Gyiim6lcsokbol készithetd hideg eléételek.
Tojasbol készithetd hideg eloételek
Péstétomok
Galantinok, hushabok (mous-ok)
Kocsonyak
Hideg halételek.
Hideg husételek, felvagottak.
Vegyes izelitok.
Hidegtalak
Szendvicsek

ajatos étkezési igényeket kiszolgalé ételek (allergén anyagok, cukor-, glutén-, lakt6z mentes
és egyéb specialis ételek)
e Szallodai reggeliztetés




Etelkészitési ismeretek

11. évfolyam

Szobeli °

témakorok ételkészités sajatos teriiletei. Hidegkonyhai készitmények, kiillonleges és osszetett levesek
Z05ldség- és fozelékfelekbol készithetd hideg eldételek
Gyiim0lesokbol készithetd hideg eldételek.

Tojasbol készithetd hideg eloételek.

Péstétomok

Galantinok.

Kocsonyak.

Hideg halételek.

Hideg husételek, felvagottak.

Vegyes izelitok.

Disztalak.

Szendvicsek (nyitott, zart, rakott).

Kiilonleges és Osszetett levesek.

Levesbetétek.

édességek, tanyérdesszertek, a hazai és nemzetkozi konyha jellegzetes ételei
Hideg édességek: hideg gyiimolces készitmények, fagylaltserlegek, tanyérdesszertek.
A tanyér desszertek alapvetd alkotdelemei:

Ettermi tésztak,

Hideg édességek,

Felfujtak, pudingok,

Cukraszsiitemények,

Rétesfélék,

Zselék

Parfék,

Fagylaltok

Ontetek, martasok, habok

Dekoraciok

egyéb kiegészitok

Dekoraciok

Hazank tajjellegii ételkiilonlegességeirdl

Hazankkal szomszédos nemzetek konyhainak ételeirdl

hagyomanyos étrend és alkalmi meniisor dsszeallitasanak szabalyai és kalkulaciéja, munkaszervezés

uj konyhatechnikak, kapcsolodé technolégiak
Hokezelés légritkitott térben (Sous-vide).
Alacsony homérsékleten torténd hokezelés.
Konfitalas.

Sokkolas (cook and chill).

Mikrohullamu hdkezelés.

Hidegen siités technologia.

A mindenkor jelentkez6 01 iranyzatok kovetése.
Kiilonféle talalasi modok, diszitési miveletek.

Ertékesités elmélete, 13-14 érettségire épils képzés

13. Evfolyam

irasbeli témakorok | Feladatlap

Az értékesités alapjai.
v’ Az értékesités fajtdi, jellemzdi.
v Gépek, berendezések, eszkdzok és felszerelések hasznalatanak
szabalyai.




v’ Az értékesitést el6készit8, végrehajtd és befejezé miiveletek formai,
jellemzéi.

v’ Az értékesités etikett és protokoll szabalyai.

v A vendégtipusok és bandsmaéd a vendégekkel.

v’ A kiilféldi vendégek téjékoztatasa, és banasmad a kilféldi vendégekkel.

v Hazai és nemzetkozi étkezési szokdsok, vallasi elirdsok, az alkalmazas
lehetGségei.

Etelek, italok értékesitése I.
v" Alkoholos italok fajtai, jellemzéi, készitésiik és értékesitésiik folyamata.

14. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Etelek, italok értékesitése .

v" Alkoholos italok fajtai, jellemzéi, készitésiik és értékesitésiik
folyamata.

v' Alkoholmentes italok fajtai, jellemzdi, készitésiik és értékesitésiik
folyamata.

v’ Reggeli- és uzsonnaitalok fajtai, jellemz8i, készitésiik szabalyai.

v’ A kévéfbzés, a reggeli italok készitésének, kiszolgaldsanak és
felszolgdlasanak szabalyai.

v’ Az italtérolds szabalyai, az italkészités folyamata.

Etelek, italok értékesitése Il.

v’ A vélaszték dsszedllitdsanak szabalyai.

v" Arcimkeék, artablak, arlapok tartalmanak elemei.

v’ A termékek ajanlasanak szabalyai.

v' A meni elemei, dsszeallitdsdnak alapszabalyai.

v’ Etel-, italfelszolgalas médjai, szabalyai.

Testnevelés

9. évfolyam
Gyakorlati

10. évfolyam
Gyakorlati

Az adott évfolyam kdvetelményeinek
megfeleléen gyakorlati bemutato
Gimnasztika

Talajtorna

Atlétika

1.Labdajaték

2.Labdajaték

Az adott évfolyam kdvetelményeinek
megfelel6en gyakorlati bemutaté
Gimnasztika

Talajtorna

Atlétika

1.Labdajaték

2.Labdajaték




11. évfolyam
Gyakorlati

12. évfolyam
Gyakorlati

Az adott évfolyam kdvetelményeinek
megfelel6en gyakorlati bemutaté
Gimnasztika

Talajtorna

Atlétika

1.Labdajaték

2.Labdajaték

Az adott évfolyam kovetelményeinek
megfelel6en gyakorlati bemutaté
Gimnasztika

Talajtorna

Atlétika

1. Labdajaték

2. Labdajaték



Magyar irodalom

9. évfolyam

irdsbeli:esszéiras, szovegértés teszt

Szébeli témakorok: Mitosz, mitoldgia — mitoszok az istenek sziiletésérdl és az ember keletkezésérél

Az 6kori gorog irodalom Homérosz eposzai

A gorog lira és mifajai, alkotoi

A gorog drama kialakuldsa, egy m(i elemz6 bemutatasa (Szophoklész — Antigoné)
A rémai irodalom

A kozépkor irodalma és vilagképe

A kozépkor valldsos és vilagi irodalma

Dante életm(ive

Villon kéltészete

Az eurdpai reneszdnsz irodalma

A magyar reneszansz — Janus Pannonius koltészete

Balassi Balint életpalydja és koltészete

Az angol reneszansz ( Shakespeare — Rdmed és Julia)

A barokk irodalma Magyarorszagon Zrinyi — Szigeti veszedelem)
A kuruc kor koltészete — Mikes Kelemen palyaképe

A francia klasszicista drdma

10. évfolyam

irdsbeli: esszéirds, szdvegértés teszt

Szdébeli témakorok: Az eurdpai felvildgosodas irodalma

A magyar felvildgosodas els6 szakaszanak irodalma

Csokonai Vitéz Mihaly koltészete — stilusirdnyzatok

Berzsenyi Daniel lirdja

Az eurdpai romantika irodalma

A magyar reformkor irodalmi élete és a magyar szinjatszas kezdete
Katona Jozsef Bank ban cim( dramajanak elemzése

Kblcsey Ferenc prdzai és lirai mdvei

Vorosmarty Mihaly koltészete

Vorosmarty Mihdly Csongor és Tiinde c. dramajanak elemzése



Pet6fi Sandor koltészete: népiesség és romantika 6sszefonddasa

Arany Janos — Az epikus kolt6é

Arany Janos lirdja az 1850-es és az 1870-es években

Jékai Mor regénykoltészete (Az arany ember)

11. évfolyam

irdsbeli:esszéiras, szovegértés teszt

Szbbeli :Madach Imre

Mikszath Kalman

A francia realista regény vilaga a XIX. szdzadban (Balzac, Stendhal)

Az orosz realizmus vilaga (Tolsztoj, Gogol)

Dramairodalom a XIX. szazad mdsodik felében (Csehov)

Uj szellemi- miivészeti-irodalmi iranyzatok a XIX. sz. masodik felében

A lira atalakulasa a XIX. sz. masodik felében (Baudelaire, Verlaine, Rimbaud)
A XX. sz. els6 felének irodalma (Ady, Méricz, Krudy, Babits, Kosztolanyi, Juhasz, Téth, Karinthy)
12. évfolyam

irdsbeli:esszéiras, szovegértés teszt

Szébeli: Az avantgdrd mozgalmak

A XX. szazad elsé felének irodalma (Apollinaire, Thomas Mann, F. Kafka)
Jozsef Attila

Radnéti Miklés

Orkény Istvan

Szerz6k és mUivek a XX. szazad masodik felének magyar irodalmabdl a szaktanarral valé megegyezés
alapjan (Szabé Lérinc, lllyés Gyula, Weodres Sandor, Pilinszky Janos, Marai Sandor, Nagy LaszI6 stb.)

Szerz6k és miivek a XX. szdzad masodik felének vildgirodalmabdl a szaktandrral tortén6é megegyezés
alapjan (Durrenmatt, Brecht, Beckett, Camus, Hrabal, Bulgakov stb.)

Szerz6k és mivek a kortars magyar irodalombdl a szaktanarral valé megegyezés alapjan (Petri
Gyorgy, Orban Ottd, Kertész Imre, Bereményi Géza, Esterhdzy Péter stb.)

Az irodalom hatdrteriletei
Magyar nyelv

9. évfolyam

irdsbeli: teszt

Szébeli : A kommunikacio



A nyelvi szintek grammatikaja

Helyesiras

Jelentéstan

A szOveg és a szOvegosszetartd erd

10. évfolyam

irdsbeli: teszt

Szébeli: Szobvegtipusok

A hétkoznapi érintkezésben haszndlatos (hivatalos) szovegek
Retorika

Az érvelés

Anyanyelviink valtozatai: a tarsadalmi és terileti nyelvvaltozatok
11. évfolyam

irdsbeli: teszt

Szébeli: A vita

Stilisztika

A kilonféle kommunikacids szinterek szovegtipusainak stilisztikai jellemzéi
A nyelvmdvelés

12. évfolyam

irdsbeli: teszt

Szébeli : Nyelv és tarsadalom

A magyar nyelv torténete

A hatdron tuli magyarok nyelvhasznalata

Nyelvi tervezés,

KOMA

10.évfolyam
A képregény

Tarsalgasi stilus, a verbalis viselkedés valtozasai
Kommunikacids alapelvek

Kommunikacids zavarok

Kommunikacids jatékok

Jelek, jeltipusok



Kulturdlis jelek
Ruhacimkék piktogramjai
A térkép jelei
A nyelvtudomany kérdései
Koznyelv, csoportnyelv, nyelvjarasok
Irodalom, irodalmisag
Ady
Jozsef Attila

Shakespeare Romed és Julia
Katona Jozsef: Bank ban
Hatdron tuli magyar irodalom
Kortars irosalom - Varré Daniel
Szovegértés
A hivatalos stilus
Az dllasinterju
Onéletrajz fajtai, kovetelményei
motivacios levél
Retorika. A nyilvdnos beszéd m(ivészete
A vitazas és a disputa
A kulturalt vitatkozas feltételei
Olvasas és tanulds az interneten
Internetes informaciok keresése és felhasznalasa

Nyelvtorténet - a szokincs valtozasai

Avantgard. Lazaddé mivészeti iranyzatok
Mdalkotasok befogadasa

Giccs

Az irodalom hatdarteriletei: krimi, kalandregény,
sci-fi és fantasy

helyesirds

Jaték az irodalomban — parddidk, szévegek haléja

Irodalom és digitalis kultura, elektronikus kdnyvtarak



KOMA

11. évfolyam
Tajnyelvek
Szleng
Irodalmi szévegek nyelve
Unnepi alkalmak nyelve
Hobbinyelvek
Elektromos kommunikacié nyelve
AllaslehetSségek keresése a szakmaban
Onéletrajz
Europass Onéletrajz irdsa.
Allasinterjun valé megjelenés
Interjun valé viselkedés, kommunikacié
MeggyG6zési technikak
Munkaszerz&dések és munkakori leirdsok alaki feltételei
Munkaszerz8dések és munkakéri leirasok tartalmi feltételei
Asszertivitas a gyakorlatban.

Kooperacio és konfliktus kezelés.

Osztalyozdvizsga anyaga Torténelem-szakkozépiskola

9. évfolyam

-Az eurdpai civilizacio kezdetei.

-Vallas, kulttra és sport az antikvitasban.

-A kozépkori Europa birodalmai, tarsadalom és vilagkép.

-A magyar honfoglalas és az allamalapités.

-A kozépkori Magyar Kiralysag helye Europdban, a tatarjaras, IV. Béla, Karoly Robert,
Hunyadiak, Magyarorszag 3 részre szakadasa

-A nagy foldrajzi felfedezések

-A reformacid

-Forradalmak kora Eurdpaban.

-A Magyar Kiralysag a Habsburg Birodalomban, Maria Terézia, 1. Jozsef

-A reformkor és az 1848—1849-es forradalom ¢és szabadsagharc.

-A dualizmus kora.

-Az els6 vilaghaboru és kovetkezményei

-A totalis diktaturdk jellemzdi, Sztalin és Hitler

-Magyarorszag a két vilaghabort kozott, a Bethlen-konszolidacio, a jobbratolodas, a
zsidOkérdés

-A masodik vilaghaboru és kovetkezményei Europaban, valamint Magyarorszagon
-A kétpdlusu vilag jellemzdi



-Magyarorszag vasfliggdény mogott.

-1956-0s forradalom és szabadsagharc.

-A szovjet tomb felbomlasa, a demokratikus viszonyok kiépiilése.

-A kornyez0 orszagok, hataron tuli magyarok.

-Az Eurdpai Unio6 alapelvei és intézményei

-A mai magyar tarsadalom jellemzdi, problémai.

-Hazank kiemelked6 tudomanyos-technikai, kulturalis és sportteljesitményei

10. évfolyam

-A modern polgari allam funkcidi, intézményei.

-A demokratikus berendezkedés, a hatalommegosztés.

-A mai magyar allam fébb jellemzoi.

Az dnkorményzat intézményei.

-Kiilonbo6z6 ligyek intézésének gyakorlata, a kulturalt viselkedés gyakorlasa.
-Vallasok, vilagvallasok (kiilonos tekintettel a zsido, a keresztény és az iszlam vallasra).
-A fogyasztoi tarsadalom, a joléti allam jellemzdi

-Demografiai problémak Eurdpaban és a vildgban.

-A globalizécio és a fenntarthatd fejlédés. A globalis vilag kihivasainak hatdsa hazank
fejlodésére.

-Generaciok, generacios kérdések, konfliktusok. Az id6skor és a kiilonb6z6é nemzedékek
eltérd életmadja.

-A csalad funkciojanak és szerepének valtozasai napjainkban.

-A politikai berendezkedések: a demokracia és a diktatira.

-A rendszervaltas Magyarorszagon.

-Az Alaptorvény f0bb pontjai.

-A politizalas szinterei, a politikai partok ma Magyarorszagon

-A legfontosabb kozgazdasagi fogalmak (gazdasagi dgazatok, gazdasagi szerepldk, tke).
-Az egyén gazdalkodasa, a haztartdsok gazdalkodasa.

-A legfontosabb pénziigyi ismeretek (bankok, banki szolgéltatasok, szamlék, hitel, kamat,
megtakaritas, thm, bankkartyak, valutaarfolyam, jelzalog).



Osztalyoz6 vizsga kdvetelményei

KOMA 9. évfolyam

Személyes kommunikacio -
Tomegkommunikacio

A kommunikacid tényezbi

Nyelv és beszéd. Az emberi arc és az érzelmek
Testbeszéd. Az irdsbeli kommunikacié nonverbilis elemei
A tdmegkommunikacidé

Nyilvdnos kommunikacio

Internetes kommunikacio

A nyelv és a nyelvtan rendszere

A nyelv épit6kovei
A vilag nyelvei, a nyelv, mint jelrendszer

A jelek

Mondat - széveg — jelentés

Szovegtani alapfogalmak
Egyszer( és Osszetett mondatok, a mondatszerkezet kérdései

Szovegértés, szovegalkotds

Irodalom — miivészetek — média

Irodalmi arcképcsarnok (Janus Pannonius, Balassi Balint, Petdfi
Sandor, Arany Janos)

Mi a mivészet? M(ivészeti dgak, minemek, m(ifajok.
A kil6nb6z6 mivészeti agak jellemzbi

Az irodalmi nyelv

Szoképek és alakzatok

Kulturdk és emberek, népkoltészet, néphagyomany

A Nyugat koltéi (Ady Endre, Babits Mihaly, Kosztolanyi Dezsg,
Karinthy Frigyes)

Filmek és irodalmi mUivek

Kortars kolték

Helyesiras

Az ABC. A helyesiras alapelvei.

Kilon- és egybeiras, kis és nagy kezd6betdk.




Matematika

9. évfolyam

irasbeli dolgozat

+* Kombinatorika, szamoljuk 6ssze, halmazok,

halmazm/veletek, intervallumok;

++» Algebra és szamelmélet, hatvanyozas, szamok

L)

R/

normalalakja, nevezetes szorzatok, szorzatta alakitas,
mUveletek algebrai tortekkel, oszthatdsag,
szamrendszerek;

+* Fliggvények, derékszogl koordinatarendszer, linearis-,

abszolutérték-, masodfoku-, négyzetgyok-, linearis
tortfliggvények és transzformaciok;

+» Haromszogek, négyszogek, sokszogek, 6sszefliggés a

haromszog oldalai és szogei kozott, dsszefliggés a
derékszogl haromszog oldalai kozott, a haromszog
beirt és koré irt kore, Thalész tétele és alkalmazasai,
érinténégyszogek, érintésokszogek;

%+ Egyenletek, egyenlotlenségek, egyenletrendszerek,

egyenlet megoldasanak grafikus mddszere, értelmezési
tartomanyanak, értékkészletének vizsgalata, szorzatta
alakitas, megoldas lebontogatassal, abszolutértéket
tartalmazé egyenletek, egyenl6tlenségek, paraméteres
egyenletek, szoveges feladatok, els6foku két- és tobb-
ismeretlenes egyenletrendszerek és szoveges
kornyezetben megoldhato feladatok;

* Geometriai transzformaciok , tengelyes és kozéppontos

tikrozés, szimmetrikus alakzatok, pont koruli forgatas és
alkalmazasai, parhuzamos eltolas, vektorok, alakzatok
egybevagdsaga;

< Statisztika, adatok abrazolasa és jellemzése.

Matematika

10. évfolyam

irasbeli dolgozat

+» Gondolkodasi maddszerek, skatulya-elv, sorba
rendezési, kivalasztasi problémak;
+* Gyokvonas, négyzetgydkvonas azonossagai és




*,

K/
0’0

7
0.0

alkalmazasa, szamok n-edik gyoke és azonossagai;
Masodfoku egyenlet, megolddképlete, gyoktényezbs
alak, gyokok és egyltthatok kozotti 6sszefiggések,
masodfokura visszavezetheté magasabb fokszamu
egyenletek, masodfoku egyenl6tlenségek,
paraméteres masodfoku egyenletek, négyzetgydkos
egyenletek, szamtani és mértani kdzép, szélsGérték-
feladatok, masodfoku egyenletre vezethet6
problémak;

Geometria , kozépponti és kerlleti szogek tétele,
hdrnégyszogek, parhuzamos szel6k tétele és
alkalmazasai, kozéppontos hasonldsag, alakzatok
hasonldsaga, hasonlé sikidomok tertiletének aranya,
hasonld testek térfogatanak aranya; hegyesszogek
szogfuiggvényei, sikbeli és térbeli szamitasok a
szogfliggvények segitségével, vektorok és miveleteik,
vektorok felbontdsa, vektorok a koordinata-
rendszerben;

Szogfliggvények szinusz-, koszinusz-, tangens,
kotangens fliggvény, geometriai alkalmazasok;
Valoszinliségszamitas, események, m(iveletek
eseményekkel, kisérletek, gyakorisag, relativ
gyakorisag, a valdszinlség klasszikus modellje

Matematika

11. évfolyam

irasbeli dolgozat

Kombinatorika, grafok, permutacidk, variaciok,
kombinaciok;

Hatvany, gyok, logaritmus, hatvanyozas, gyokvonas,
exponencidlis fliggvény, exponencialis egyenletek,
egyenl6tlenségek, egyenletrendszerek, logaritmus
fogalma, azonossagai, logaritmusfiggvény,
logaritmusos egyenletek, egyenl6tlenségek,
egyenletrendszerek, gyakorlati alkalmazasok;
Trigonometria alkalmazasai, vektorm{(veletek,
skalaris szorzat, szinusztétel, koszinusztétel,




trigonometrikus egyenletek, egyenl6tlenségek;

» Fuggvények, exponencialis-, logaritmus-,
trigonometrikus fliggvények, és gyakorlati
alkalmazasuk;

* Koordinatageometria, muveletek a koordinatakkal

L)

adott vektorokkal, két pont tavolsaga, két vektor
hajlasszoge, szakasz osztopontjanak koordinatai,
haromszog sulypontjanak koordinatai, az egyenes
egyenlete, két egyenes metszéspontja, tavolsaga, kor
egyenlete, kor és egyenes kolcsonos helyzete, két kor
k6z0s pontjai, parabola egyenlete;

Va

Valdszinliségszamitas, statisztika, klasszikus

X3

S

valdszinlségi modell, visszatevéses mintavétel,
valdsag és statisztika

Matematika

12. évfolyam

irasbeli dolgozat

Logika, bizonyitasi mddszerek,

) )
0‘0 0’0

Szamsorozatok, példak rekurziv sorozatokra,
szamtani sorozatok, mértani sorozatok,
kamatszamitas, torleszt6 részletek kiszamitasa;

< Térgeometria, térelemek, tertiilet, a sokszog terilete,
a kor és részeinek tertilete, hasab-, henger-, gula-,
kup-, csonkagula-, csonkakup térfogata és felszine,
gomb térfogata és felszine, egymasba irt testek,
térgeometria alkalmazasa;

X3

S

Valdszinliség szamitas, statisztika, geometriai
valdszinlség, statisztika

Fizika

9. évfolyam

irasbeli dolgozat

% Mozgastani alapfogalmak
% Az egyenes vonalu egyenletes mozgas
% Az egyenes vonalu egyenletesen valtoz6 mozgas

% A szabadesés




% Az egyenletes kormozgis

+» A tehetetlenség torvénye

+» Lendilet és megmaradasa

+» Az er6, Newton Il. torvénye

*»* Newton lll. térvénye

+* A gravitacids erGtorvény, a foldi gravitacios erd
< Asulyerd

+* Arugderé

*» A surlddasi er6 és a kozegellenallas

s Az egyenletes kérmozgas dinamikai leirdsa

‘0

» A forgatonyomaték

% Pontszer{ és merev test egyensulya

+» Egyensulyi helyzetek

% Egyszer( gépek

% A munka

* Az energia

+* Munkafajtak

+ Energiafajtak

+»» A mechanikai energia megmaradasanak tétele
< A teljesitmény

<% A hatasfok

Fizika

10. évfolyam

irasbeli dolgozat

* Termikus jelenségek, a molekuldk h6mozgasa
** A h6mérséklet mérése, h6meérsékleti skalak
+ Halmazallapotok, modellalkotas

++ Szilard testek hétagulasa




*» Folyadékok hétagulasa

s A gazok allapotegyenlete

» Boyle-Mariotte torvény

% Gay-Lussac I. torvénye

% Gay-Lussac Il. torvénye

» Egyesitett gaztorvény

+ A bels6 energia, az ekviparticio tétele

+* A bels6 energia megvaltozasa, a termodinamika I.
fotétele

*» Halmazallapot-valtozasok

% A termodinamika Il. f6tétele

% Elektrosztatikai alapismeretek.

» Coulomb torvénye. A toltésmegmaradas toérvénye.

% Az elektromos mez6 jellemzése.

s Az elektromos térerGsség.

% Az elektromos mez8 szemléltetése erévonalakkal.

s Az elektromos mez6 munkaja. Az elektromos
feszlltség.

+ Elektromos toltések, térerésség, potencidl a vezetdn.

¢ A kondenzator. Az elektromos mezd energiaja.

% Egyenaram. Aramkdri alaptdrvények.

% Az aramkori alapmennyiségek. Ohm torvénye.

< Mitél fligg a fémes vezetd ellenallasa?

< Ellenallasok, fogyasztok kapcsolasa

Fizika

11. évfolyam

Irdsbeli dolgozat ** Arezgbmozgas leirdsa
¢ A matematikai inga




)
0’0

Csillapodé és csillapitatlan rezgések
Szabad és kényszerrezgések
Rezgések 6sszeaddasa
Mechanikai hullamok
Hullamjelenségek
o torés
e visszaverddés
e interferencia
e 3lléhulldm
e elhajlas
** A hang jellemzdi.
* Az infrahang és az ultrahang
¢ Elektromagneses rezgések és hulldamok
¢ Teljes elektromagneses szinkép
s A fény terjedése. Fényvisszaverddés, tikrok
s A fénytorés. Planparalel lemez, prizma, lencsék
s A fény, mint transzverzalis elektromagneses hullam.
¢ Fénypolarizacio, fénybontas, szinkeverés
s A fény interferenciaja. Fényelhajlas. Spektrumok,
spektroszkodpia
+ Bevezetés a modern fizikdba
s A fényelektromos jelenség (fotoeffektus)
¢ Az elektron részecske-és hullamtulajdonsagai.
s Az atommodellek
¢ A Bohr-modell
+ A kvantummechanikai atommodell alapjai
+ A specidlis relativitaselmélet alapjai
s Az atommag felfedezése és Gsszetétele.
** A nukledris kolcsénhatas.
¢ A radioaktivitas.
+* A maghasadas
s Atommagok fuzidja.
s Az égitestek mozgasa
s A Vilagegyetem keletkezése
+ A Tejutrendszer és a galaxisok
< A csillagok élete
< A Naprendszer
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*
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ldegen nyelv

Angol

9.évfolyam

irasbeli

Nyelvtani teszt
Szovegértés

Levéliras

Szdbeli

Csalad
Iskola
Lakas
Id6jaras
Etkezések
Napirend

Szabadid6

10. évfolyam

irasbeli

Nyelvtani teszt
Szovegértés

Levéliras

Szébeli

Csalad
Iskola
Lakas
Id6jaras
Etkezések
Napirend
Szabadidé

Kozlekedés

11. évfolyam

irasbeli

Nyelvtani teszt
Szovegértés

Levéliras




Szbbeli

Személyes vonatkozasok, csalad
Ember és tarsadalom
Koérnyezetink

Az iskola

A munka vilaga

Eletmod

Szabad id6, mUvel6dés, szérakozas
Utazas, turizmus

Tudomadny és technika

12. évfolyam

irasbeli Nyelvtani teszt
Szovegértés
Levéliras

Szdbeli Koérnyezetvédelem

Iskolai programok, didkdnkormanyzat
Munkavallalas

M{ivel6dés, szorakozas

Szallashelyek

Tudomadny és technika

Pénz vilaga




Szakmai idegennyelv, cukrasz

9. évfolyam

irasbeli

szovegértés (szakmai szoveg, szokincs)

Szbbeli

A cukrdszat nyersanyagai

A nyersanyagok tdrolasa

Cukrdszkészitmények megnevezései

Mennyiségi egységek

Cukraszkészitmények anyaghdnyada, cukraszati anyagok
Cukrdszati kéziszerszdmok, gépek, berendezések,
Cukraszati mdveletek

Egyszer( idegen nyelv(i mondatokat forditasa

Cukrdszati termékek készitése

Tésztak készitése

10. évfolyam

irasbeli

Szakmai Szévegek értelmezése

Szébeli

Cukrdszati termékek készitése: recept, technoldgia
Bevonatok melegitése, olvasztasa, temperdlasa
Tortak, szeletek, roladok.

krémes tejszines készitmények,

Toltelékek készitése

Uzsonnasittemények készitése

Cukrdszati termékek készitése, leirdsa

Kelt tészta receptek elmondasa

Teasltemények készitése

Magyar specialitasok leirdsa, készitése

Desszertek készitése, bonbonok

Fagylaltok készitése

Receptek elmonddsa hozzdvaldkkal és sziikséges eszkdzokkel
egyutt




z

El6 Idegen nyelv

(angol, német)

9.évfolyam
irasbeli Nyelvtani teszt
Szdébeli Személyleirds

Csalad
Lakas
Etkezések
Etteremben
Napirend
Eletmdd

Sport

10. évfolyam

irasbeli

Nyelvtani teszt

Szébeli

Szabadid6
Vasarlas
Ruhdzkodas
Mozi, szinhaz
Kozlekedés
Utbaigazitds
Jegyvasarlas

Szobafoglalds

Ertékesités idegen nyelven |.

11. évfolyam

[rasbeli

Elelmiszerek megnevezése, csoportositasa
Vegyiaruk megnevezése, csoportositasa

Olvasott szovegértés (termékeken szerepld
tajékoztatas értelmezése, kozvetitése)




Szdbeli

A vasarld koszontése, tajékoztatasa
(termékekrol, nyitvatartasi id6rol, akcios
ajanlatokrol, stb.), Gtbaigazitasa, vételar kozlése,
fizetési modok ismertetése

Témakorok:
Malomipari termékek
Siitéipari termékek
Szaraztésztak

Edesitoszerek, édesipari aruk, cukraszati
termékek

Gylimo6lesok, zoldségaruk

Tejek, tejkészitmények, tejtermékek
Husok, huskészitmények, huskonzervek
Tojas

Etkezési zsirok, olajok
Hidegkonyhai aruk

Alkoholmentes italok
Alkoholtartalmu italok

Koftein tartalmu aruk

Flszerek

Gyogynovények

Szappanok és mosasi segédanyagok
Héztartasi tisztito- és apoloszerek

Testapolo- és személyes higiéniat szolgalo
készitmények

Arcéapolok, diszité kozmetikumok

Norinbergi aruk

Ertékesités idegen nyelven II.

11. évfolyam

[rasbeli

Muszaki cikkek megnevezése,
csoportositasa

Vasarloi tajekoztatok, Hasznalati utmutatok
értelmezése, kozvetitése




Szobeli

A vasarl6 koszontése, tajékoztatasa
(termékekrol, nyitvatartasi id6rol, akcios
ajanlatokrol, stb.), Gtbaigazitasa, vételar kozlése,
fizetési modok ismertetése

Témakorok:

Siit6- és f6zokésziilékek
Kenyérpiritok, szendvicssiitok
Forg6dobos mosdgépek
Mosogatogépek

Ht6-, kombinalt hito és
fagyasztokésziilékek

Kave és teaf6zok

Porszivok és takaritogépek
Konyhatechnikai kisgépek
Mikrohulldmu késziilekek
Olajsiitok

Vasalokésziilékek

TV késziilékek

DVD- és CD lejatszo késziilékek




Foglalkoztatas 1

(angol, német)

irasbeli

Szakmai szbveg értelmezése

Levéliras

Szobeli

Bemutatkozas személyi és szakmai
vonatkozasban

Csaldd bemutatdsa
Munkatdrsak bemutatasa
A munka vilaga
Foglalkozasnevek
Onéletrajz elemei
Motivacids levél elemei
Allasinterju

Etikett

Szerz6dés tartalmi elemei




|degen nyelv 1

(angol, német)

irasbeli Szakmai szoveg értelmezése
Levéliras
Szébeli Személyi adatok, bemutatkozas

Személyleiras, ismertetd jegyek
Nyomtatvanyok kitéltése
lgazolvanyok, okmanyok
igazoltatas

Utbaigazitas

segitségkérés, segitségnyujtas

egyenruha, fegyverek, onvédelmi
eszkozok

|ldegen nyelv 1

(angol, német)

Irasbeli Szakmai széveg értelmezése
Levéliras
Szébeli Személyi adatok, bemutatkozas

Személyleiras, ismertetd jegyek
Nyomtatvanyok kitéltése
Igazolvanyok, okmanyok
igazoltatas

Utbaigazitas

segitségkérés, segitségnyujtas

egyenruha, fegyverek, onvédelmi




eszkozok

Pincér szakmai idegen nyelv (angol, német)

9. évfolyam

irasbeli Nyelvtani teszt
Szobeli Témakorok
. Gasztrondmia
nyersanyagai

Etelek megnevezései
Cukraszkészitmények
megnevezései
° Italok megnevezései
° Vendéglato ipari
egységek
° Vendéglaté ipari
egységek helyiségei
° Vendéglatasban
hasznalatos eszk6zok
megnevezései
° Vendéglatasban
hasznalatos berendezések,
gépek megnevezései

10. évfolyam

Irasbeli Nyelvtani teszt
Szobeli Témakorok
3 Etelkészitési technoldgidk
o Cukraszati technoldgiak
o Italok készitésének
folyamatai
° Italok felszolgalasanak
folyamatai
o Kommunikacio a
vendégekkel
° Vendégek fogadasa

o Ajanlas idegen nyelven




° Rendelésfelvétel idegen

nyelven
Rendészeti szakmai idegen nyelv
(angol, német)
Irasbeli Szakmai széveg értelmezése

Levéliras

Szébeli Személyi adatok, bemutatkozas
Személyleiras, ismertet6 jegyek
Nyomtatvanyok kitoltése
Igazolvanyok, okmanyok
igazoltatas

Utbaigazitas

segitségkérés, segitségnyujtas

egyenruha, fegyverek, 6nvédelmi
eszk6zok

Szakmai idegen nyelv (pénzligyi-szamviteli Ggyintézd)

13. évfolyam

Irasbeli Nyelvtani teszt

Szdébeli Témakorok

e Bemutatkozas (személyes és
szakmai vonatkozassal)

e Szakmai Onéletrajz tartalma,
felépitése

e Motivacios levél tartalma,
felépitése

e Allasinterju kérdései




e Munkaval kapcsolatos
kifejezések

e Szabadid6vel kapcsolatos
kifejezések

e A munkakor alapkifejezései

Szakmai idegen nyelv
szakacs tanuldk szamara

(angol, német)

9. évfolyam

irasbeli Nyelvtani teszt
Szovegértés
Etrend &sszeallitas
Szdébeli Alapanyagok bemutatasa

Zoldségek
Gylmolcsok
Tejtermékek

Lecsé OsszetevGi

10. évfolyam

irasbeli Nyelvtani teszt
Recept forditasa
Etlap dsszeallitds

Szdbeli Alapanyagok
Tevékenységek

A magyar konyha

Egy kedvenc husétel receptje

11. évfolyam

irasbeli

Nyelvtani teszt




Recept forditasa

Etlap 6sszeallitas

Szobeli

Alapanyagok
Tevékenységek
Konyhai gépek és eszk6z6k bemutatdsa

Egy kedvenc tésztaétel receptje




Szakmai Idegen nyelv gyakorlata- vendéglatas

(angol, német)

13.évfolyam

irasbeli Szakmai szoveg értelmezése
Szakmai szoveg forditasa

Szdbeli Gasztrondmia nyersanyagai.

Cukraszkészitmények megnevezései.
Etelek megnevezései.

Italok megnevezései.

Vendéglato ipari egységek és helyiségeik.

Vendégldtasban haszndlatos eszkdzok,
berendezések, gépek megnevezései.

Beszerzési folyamatoknal, tevékenységeknél
haszndlt kifejezések.

Termelési folyamatoknal, tevékenységeknél
haszndlt kifejezések.

Ertékesitési folyamatoknal, tevékenységeknél
hasznalt kifejezések

14. évfolyam

irasbeli Szakmai széveg értelmezése
Szakmai szoveg forditasa
Szbbeli Szakmai technoldgiak

Etelkészitési technoldgidk

Italok készitése

felszolgdlas folyamatai

Szakmai szituaciok
Kommunikacié a munkatarsakkal.
Etikett, protokoll alkalmazasa.
Kommunikacio a vendégekkel.
Vendégek fogadasa.

Ajanlas idegen nyelven.




Rendelésfelvétel idegen nyelven.

Panaszkezelés.

Szakmai idegen nyelv (pénzligyi-szamviteli Ggyintézd)

13. évfolyam

irasbeli

Nyelvtani teszt

Szobeli

Témakorok

e Bemutatkozas (személyes és
szakmai vonatkozdssal)

e Szakmai 6néletrajz tartalma,
felépitése

e Motivacios levél tartalma,
felépitése

o Allasinterju kérdései

e Munkaval kapcsolatos
kifejezések

e Szabadidbvel kapcsolatos
kifejezések

e A munkakor alapkifejezései

Vendéglato Gzleti idegen nyelv

(angol, német)

13.évfolyam
irasbeli szakmai szoveg értelmezése
szakmai sz6veg forditasa
Szdbeli Etelek megnevezése illetve azok alapanyaga

Italok megnevezése




cukrdszati technoldgiak
ételkészitési technoldgiak
italok készitése és felszdlgalasa

eszkdzok ,berendezések bemutatasa és
hasznalata

14. évfolyam

irasbeli szakmai szoveg értelmezése
szakmai sz6veg forditasa
Szdbeli Kommunikacio a vendéggel

Vendégek fogaddsa

Etel ajanldsa az étlaprol

Ital ajanlasa

Rendelésfelvétel, Etelek jellemzése
Panasz kezelése

szamlazas és elkdszonés a vendégtdl

Vendéglatd Gzleti idegen nyelv

(angol, német)

13.évfolyam
irasbeli szakmai szoveg értelmezése
szakmai sz6veg forditasa
Szdébeli Etelek megnevezése illetve azok alapanyaga

Italok megnevezése

cukrdszati technoldgiak
ételkészitési technoldgiak
italok készitése és felszdlgdlasa

eszkozok ,berendezések bemutatasa és
hasznalata

14. évfolyam

irasbeli

szakmai szoveg értelmezése

szakmai szoveg forditasa




Szbbeli

Kommunikacio a vendéggel
Vendégek fogaddsa

Etel ajanldsa az étlaprol

Ital ajanlasa

Rendelésfelvétel, Etelek jellemzése
Panasz kezelése

szamlazas és elkdszonés a vendégtdl

Az osztalyozd vizsga kovetelményei

Alkalmazott szamitastechnika

13. évfolyam

Szbbeli Ettermi programok fogalma, feladata, funkcidi
Ettermi program &ttekintése
A program bemeneti és kimeneti adatai
A program haszndlatanak feltételei (hardver, szoftver)
Gyakorlati A program alkalmazasa a mindennapokban

14. évfolyam

Szobeli

Internet felépitése

Tematikus és kulcsszavas keresés

Portalok, mint informacid forrasok

Ko6zosségi portalok, tipusai, funkcioi

Blog és forum

Skype, chat, konferenciabeszélgetések

Google drive, csoportmunka szoftverek

Letoltés, feltoltés, megosztds. Jogi vonatkozasok.
Elektronikus levelezés attekintése. Levelez6program
hasznadlata

A weblap felépitése, a html, http, url, web2 fogalma
Internetes kozosségi oldalak felépitése
K6zosségi oldalak szerepe a vendéglatasban
K6z6sségi média, mint online marketing eszkoz
Online PR a kdzosségi médian keresztiil
KeresGoptimalizalas a kozosségi médidban
K6z6sségi média veszélyei

Internetes marketing fogalma

Marketing stratégiak

Online hirdetések fajtai

Virusmarketing

E-mail marketing




Rich média
Hogyan nézzen ki a weboldalad
Online marketing alkalmazasa a vendéglatdsban

Gyakorlati

Egyszer( blog létrehozasa

Elektronikus levél kildés, fogadas, valasz
Elektronikus levél tovabbkildés, melléklet csatolasa
Weblap formazasa

Tablazatok beszurasa

Képek beszurasa

Urlapok készitése

Weblap publikalas az interneten
Statisztikai fliggvények hasznalata
Beszamoldk készitése

Uzleti levél készitése

Etlapok készitése

Menikartya készitése

Szoérdlap készitése

Az osztalyozd vizsga kovetelményei

Elelmiszerek a gyakorlatban

9. évfolyam

irasbeli:

teszt, feladatlap

Szobeli témakorok:

e Edes, s6s és savanyu izt ad6 anyagok jellemzése
o Fliszerek jellemzése, fliszercsoportok termések,
magvak, virdgok- viragrészek, levelek, héjrészek,
gyOkerek-gyokérrészek, fliszerkeverékek jellemzése,
fajtai, felhasznalasa
o A tej, tejkészitmények,(savanyitott, dusitott, izesitett,
tartositott) tejtermékek (turdfélék, sajtok)
jellemzése, tarolasa felhasznalasa.
e Tojas
Tojas felépitése, Osszetétele, tojassargaja és fehérje technoldgiai
hatdsa. Tojas mindsitése, taroldsa, tartésitott termékei

Tojas érzékszervi vizsgalata

e Malomipari termékek
Malomipari termékek alapanyagai, lisztek fajtai lisztek min6ségét
meghatdrozo tényez6k

Lisztek érzékszervi vizsgalata szin, szag iz, és sikérvizsgdlata

Keményitdk, dardk, hantolt, pelyhesitett, puffasztott, és egyéb
termékek jellemzése

SutGipari termékek jellemzése: kenyerek, pékstitemények, morzsak
jellemzése




Szaraztésztak: csoportositdsa, jelentGsége a taplalkozasban

e Zsiradékok
Allati eredet(i zsiradékok (vaj sertészsir, baromfizsir haj, teperts,
allati eredetdi olajak) jellemzése felhasznalasa

Novényi eredetl zsiradékok (kakadvaj, étkezési olajak, margarinok,
keményitett zsiradékok) jellemzése, felhasznalasa. Zsiradékok
érzékszervi vizsgalata

e Hus, husipari termékek
Hust szolgaltatd allatok, hidsok dsszetétele taplalkozas élettani
jelent6sége, érése, a his minGségét meghatarozo tényezdék,
kilonb6z6 husainak és belsGségeinek jellemzése

Husipari termékek nyersanyagai, husfeldolgozas miveletei,
toltelékes aruk (gyorsan romloé termékek, tartds termékek) darabos
készitmények jellemzése felhasznalasa.

Baromfiipari termékek, vdgott baromfik, libamaj jellemzése
tarolasa

Vadak jellemzése:

Nagyvadak és aprdévadak csoportjai vadhus 6sszetétele,
tulajdonsagai, kezelése taroldsa felhasznalasa

Halak és hidegvériek jellemzése:

Halak dsszetétele tdplalkozas élettani jelent6sége, csoportjai
felhasznalasa tarolasa

Egyéb hidegvérlallatok fajtdi, felhaszndldsa

e Zoldségek
Z6ldségek atlagos Osszetétele

Burgonyafélék, kabakosok, kaposztafélék, hiivelyes z6ldségek,
hagymafélék, gyokérzoldségek, levélzoldségek, gombdak egyéb
z6ldségek fajtai jellemzése felhaszndlasa

Gombak: termesztett gombdk és vadon termé gombak fajtai és
felhasznalasa

e Gyiimolcsok
Hazai gylimolcsok almatermés(ek, csonthéjasok, bogydterméstiek,
kabakosok, szaraztermésiek fajtai jellemzése felhasznaldsa

Déli gyiimolcsok, friss és szaritott déligylimolcsok fajtai jellemzése
felhaszndlasa

Friss, |édUs, és szaraz termésl gyimolcsok kémiai Osszetétele

Gylmolcsok taplalkozas élettani jelentGsége




10. évfolyam

irasbeli:

teszt, feladatlap

Szobeli témakorok:

e Edesipari termékek

Kakadpor el@allitasa, fajtai, zsiradéktartalma, felhasznalasa

Csokoladétermékek,(kakadvaj, kakaémassza, ét-, tej-, fehér
csokoladé) elGallitasa 6sszetétele felhasznalasa

Bevond masszak fajtdi, megkilonboztetése 6sszetétel alapjan a
csokoladétol, felhasznalasa

Csokoladé és bevoné massza 6sszehasonlité érzékszervi vizsgalata
Fondan, marcipan, nugat 6sszetétele jellemzése felhaszndlasa
Koffein tartalmu élelmiszerek:

Kavéfajtak, kavé feldolgozasa, porkolési modok, porkolt kavé
kémiai 0sszetétele, felhaszndlasa

Kavéital extrakt tartalmanak meghatdrozasa refraktométerrel
Tea fajtak, tea feldolgozasa, 6sszetétele, felhaszndlasa
Italok:

e Alkoholtartamu italok
Borok, sorok, szeszesital ipari készitmények jellemzése, készitése,
csoportjai minGsége, felhaszndlasa

Palinka alkoholtartalmanak meghatdrozasa szeszfokoléval
Parlatok

e Alkoholmentes italok
GylUmolcs és zo6ldség levek, szorpok, szénsavas ldit6k jellemzése,
készitése, csoportjai, minGsége, felhaszndlasa

o Adalékanyagok:
Adalékanyagok jellemzése, adagoldsanak szabalyozdsa, E-szam
értelmezése

Mesterséges édesitGszerek fajtai, édesitd hatdsa, tapértéke
energiatartalma felhaszndlasa a diétas termékeknél

Szinez6anyagok, térfogatnoveld szerek, savanyitd szerek,
mesterséges édesitészerek emulgedldszerek, stabilizald szerek és
zselirozd anyagok, tartdsitoszerek, modositott keményitdk,
izfokozdk jellemzGi, fajtdi felhasznaldsa

e Kényelmi anyagok:
Etelkészitési és cukraszati kényelmi anyagok jellemzése és
felhasznalasa




Elelmiszerbiztonsagrél altaldban

irasbeli:

teszt, feladatlap

Szobeli témakorok:

e  Elelmiszerbiztonsagrél altaldban
Elelmiszerlanc, élelmiszerbiztonsag

Elelmiszer min&ség
Elelmiszer higiénia (hus, tej, tojas, zoldség)
Elelmiszer nyomon kévethet8ség

Az adllam, az élelmiszer-vallalkozd és a fogyasztd felelGssége az
élelmiszerbiztonsag megteremtésében

Vallalkozéi felelGsség

Hatdsagi felligyelet

Fogyasztoi magatartas
Elelmiszerlanc biztonsagi stratégia

. Az élelmiszer mikrobioldgia
Mikroorganizmusok jellemzése, életfeltételei

Mikroorganizmusok csoportositdsa
Mikroorganizmusok szaporodasanak kérnyezeti feltételei

Mikroorganizmusok hasznos és karos tevékenysége. (éleszt6k, penészek,
fehérjebontdk)

Szennyez6dés

Romlds, romldst okozé mikrobak

Az élelmiszer el6allitasban kdzrem(ikodé mikroorganizmusok
Elelmiszer eredet(i megbetegedések

Etelmérgezés

Etelfert6zés

Eljaras élelmiszer eredetl megbetegedés gyanuja esetében
Leggyakoribb élelmiszerrel is terjed6 kérokozdk

Az élelmiszerek romlasa

A tartdsitas fogalma

Az élelmiszer-tartdsitas fizikai modszerei

Az élelmiszer-tartdsitas, fizika-kémiai médszerei

Az élelmiszer-tartdsitas kémiai mddszerei

Az élelmiszer-tartdsitas bioldgiai modszerei




. Kémiai-toxikologiai élelmiszerbiztonsag
Kémiai szennyezGkre vonatkozo szabalyozasrdl

Kémiai szennyezGk az élelmiszerekben
Allatgyégyaszati szermaradékok
Peszticid maradékok

Koérnyezeti szennyez6k

Technoldgiai eredet(i szennyez6k
Zsirban, olajban siités szabalyai
Csomagold anyagok

Elelmiszerrel érintkezd feliiletek
Bioldgiai eredetl szennyez6k

Adalékanyagok felhaszndldsanak jelent&sége és szabalyozdsa, adalékanyag
csoportok

Elelmiszerekben természetes médon elfordulé méreganyagok
Mérgez6 gombak, vadon termé gomba felhasznaldsa a vendéglatasban
Mérgezd allatok,

Mérgez6 novények

e  Elelmiszerekre vonatkoz6 jogszabalyok
A jogszabdlyok célja, rendszere, hierarchidja

Elelmiszer-el&allitasra és forgalmazasra vonatkozé jogszabalyok
A GHP helye és szerepe a szabdlyozasban
Termékspecifikus szabalyok: Magyar Elelmiszerkdnyv

A fogyasztok tdjékoztatasarol sz616 jogszabalyok; Allergének a vendéglatasban;
Huasok szdrmazasi helye

Elelmiszerekben eléfordulé szennyez8anyagokra és adalékanyagokra vonatkozé
jogszabalyok (hatarértékek)

Specidlis teriiletekre vonatkozé jogszabalyok
Vendéglatas és kozétkeztetés
Etelmérgezés, ételfertdzés

KartevdGirtds, biocid termékek, egészségligyi nyilatkozat




Termelés elmélete

13. évfolyam

irasbeli:

teszt, feladatlap

Szobeli témakorok:

e Uzemiismeretek
A termelés helyiségei, helyiségkapcsolatai, felépitésik, kialakitasuk

A termelés gépei, berendezései, eszkozei.
A termelés technoldgiai folyamatai a beszerzést6l az értékesitésig.

e A vendéglaté termel6tevékenység alapanyagai
Allati eredet(i alapanyagok

Novényi eredet(i alapanyagok
Asvanyi eredet(i alapanyagok, jarulékos anyagok

. Alapkészitmények |
A konyhatechnoldgiai elGkészit6- elkészit6 és befejezé muveletek
formai, jellemzéi.

e Saldtdk és oOntetek fajtai, jellemz6i, készitésik
folyamata

e FGzelékek csoportjai, jellemz6i, készitésiuk folyamata,
felhasznalasi lehetGségiik.

o Koretek fajtdi, jellemzGi, készitésik folyamata,
felhasznalasi lehet6ségiik

o Martasok fajtdi, jellemzdi, készitésiik folyamata.

e Levesek csoportjai, fajtai, levesbetétek fajtai, jellemzéi,
készitésik folyamata.

o Meleg el6ételek fajtai, jellemzdi, készitésiik folyamata

o Halakbdl, egyéb hidegvér( allatokbdl készithet6 ételek
fajtdi, jellemzdi, készitésik folyamata

e Hazi szarnyasokbdl készithet6 ételek fajtai, jellemzéi,
készitésik folyamata

14.évfolyam

irasbeli:

teszt, feladatlap

Szdbeli témakorok:

o Alapkészitmények II.
Vagadallatok husrészeinek, belséségeinek felhasznalhatdsaga, a bel6lik
készithetd ételek fajtdi, jellemzdi, készitésik folyamata

o Sertéshusbdl készithet6 ételek fajtdi, jellemzdi,
készitésiik folyamata

e Borjuhusbdl készithet6 ételek fajtdi, jellemzdi,
készitésiik folyamata

e Marhahusbdl készitheté ételek fajtai, jellemz6i,
készitésik folyamata

o Sertéshusbdl készithet6 ételek fajtdi, jellemzdi,




készitésik folyamata
o Juhfélék husabdl készithet6 ételek fajtai, jellemzéi,
készitésik folyamata
e Vadak, vadszarnyasok husabdl készitheté ételek fajtai,
jellemzdi, készitésiik folyamata
Hideg és meleg befejez6 fogdsok fajtai, jellemzéi, készitésiik folyamata

e Ettermi tésztak fajtai, jellemzdi, készitésiik folyamata
e Egyéb hideg és meleg befejez6 fogasok fajtdi, jellemzdi,
készitésik folyamata
Hideg el6ételek fajtai, jellemzéi, készitésiik folyamata

Reggeli és uzsonna ételek és italok fajtai, készitésiik folyamata.
Gyorséttermi ételek fajtai, jellemzéi, készitésiik folyamata.
Menii 6sszeallitas alapszabalyai, az ételsorok szerkezete.

e egyszerli étrendek
e alkalmi étrendek




Marketing alapjai

11. évfolyam

irasbeli Szakmai Szévegek értelmezése
Tesztlap
Esettanulmany

Szdbeli A marketing térténete

A marketing meghatdarozasai

A marketing fejl6dési szakaszai

A helyzetelemzés

A marketing informdacidrendszere
Marketingkutatds és piackutatas

Az informaciok megszerzésének mddszerei
Sziikséglet és motivacid

A vasarloi magatartast maghatarozé tényezdk
A vasarlasi folyamat

A vasarldi dontések

A vdsarlasi dontési tipusok jellegzetességei
A piac szegmentdcid

Piaci alapfogalmak

A piac résztvevdk szerinti csoportositasa

A célpiacok kivalasztdsa

A termék csoportositdsa

Marketing és kommunikacid a gyakorlatban

13. évfolyam

Szobeli

A marketing fogalma, kialakuldsa

A piac fogalma, kategoriai

Marketing stratégiak tipusai

Vasarldi magatartas megfigyelése
Piacszegmentalas

Piac kutatdsi informacidok megszerzése
Szekunder piackutatdsi modszerek

A termék fogalma

Arpolitika




Felszolgalas 10-11 szakkoz

10. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Etel- és italismeret 2.

Szarnyas husbdl késziilt ételek csoportositasa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Sertéshushol készilt ételek csoportositdsa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Borjuhusbdl készilt ételek csoportositasa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Marhahusbdl késziilt ételek csoportositdsa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Barany- és birkahusbdl készilt ételek csoportositasa,
elkészitési modozatainak ismertetése

Vadhusbdl késziilt ételek csoportositasa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Halakbdl és egyéb hidegvérl allatokbdl készilt ételek
csoportositasa, elkészitési médozatainak ismertetése

Befejezd fogasok csoportositasa, elkészitési
modozatainak ismertetése

Ertékesitési ismeret 2.

Etkezési szokasok, tradiciok, alkalmak, Ginnepek jellemzé
ételei és italai, gasztrondmiai hagyomanyai

Kilonleges alkalmi teritések és felszolgdlasi maédok,
vendég asztalanal végzett miveletek

Uj gasztrondmiai és felszolgalasi trendek

Reform, vegetdrianus és diétas étkezés étel- és
italkindlata.

11. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Etlapszerkesztés, étrend 6sszeallitas

Valasztékkozlés eszkozei

. Etlap szerkesztésének szabalyai

o Itallap/borlap szerkesztésének szabalyai

o Alkalmi étrend 0Osszeallitds szempontjai,
menikartya szerkesztés szabalyai

o Alkalmi menusorok Osszeallitasa,

étrendek és a hozzd ill§ italok ajanldsa.




Rendezvényszervezés, szallodai értékesités

o Rendezvények tipusai, fajtai, értékesitési
modjai (bankett, koktélparti, diszétkezések,
allé/lltetett fogadas).

o Szobaszerviz altalanos szabdlyai.

Ertékesités elszamoltatdsa, bizonylatai, értékesitési
informatikai rendszerek

° Ertékesités elszamoltatdsa, bels6
arumozgas nyomon kovetése, standolas

° Ertékesités  informatikai  rendszerek
hasznalataval.

o Szallodai és pincér programok m(ikodése

° Rendelésfelvétel és szamlazas, fizettetés

Felszolgalasi alapok 9-10 szakgimi

9. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Higiénia, HACCP, munkavédelem

e A HACCP f6bb iranyelvei, el6irdsainak alkalmazasa
az értékesitésben.

e Higiéniai elGirasok a szallitds, raktarozas szabalyai

e Htve tdrolas szabalyai, melegen tartas szabalyai.

e Egészségligyi alkalmassag kritériumai.

e Munka- és balesetvédelmi ismeretek

e Tlizvédelmi elGirasok

Kommunikacid, viselkedéskultura

e A pincérrel szemben tamasztott kovetelmények

o Etikett és protokoll szabalyok ismerete.

o KoOszonési, megszolitdsi formak, kézfogas.

e Udvariassagi szabalyok

e A pincér és a vendég kapcsolata, vendégtipusok,
hazai és nemzetkozi éttermi fogyasztasi szokasok.

e Kommunikdcié a vendéggel

o Ertékesitési kommunikdcié, vendég reklamacidk
intézése.

e Munkatdrsi kapcsolatok

Vendéglatas és értékesités gépei, berendezései

o Avendéglaté lizem és lizlet helyiségei.
o Az értékesit6tér részei




o Az értékesit6hely berendezési

e Atermel6helyiségek berendezési targyai, gépei

o Az el6készit6 helyiségekben hasznalt gépek,
eszkozok

e A raktarakban hasznalt, taroldsra szolgalé butorok,
polcok, anyagmozgatashoz szlikséges eszkozok.

e H(it6szekrények, hitéladak, mélyhitdk,
hGt6kamrak. Kulonb6z6 mérbeszkozok és az
aruatvétel sordn hasznalt eszkozok.

Eszk6zismeret

e Eszkozok csoportositasa anyaguk szerint.

o Eszkdzok csoportositasa rendeltetésiik szerint

e Valtasok (egyszer( és kilonleges).

e |[talkeverés eszkozei, diszit6 eszkozok.

o [talfelszolgalas eszkozei

o Kilonleges eszkozok (flambirozas eszkozei), egyéb
eszkozok.

10. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Ertékesitési ismeret 1.

Etkezési idSk és szokdsok, reggeli fajtak

A hagyomanyos étkezési id6k, valamint étkezési id6k az Uzleti
életben.

Ertékesités munkakorei

Ertékesitési rendszerek, értékesitési modszerek.

Felszolgdlas altalanos szabalyai

Uzletnyitds el6tti elékésziiletek

Felszolgdlasi mddok

Asztalfoglalas folyamata, lehet&ségei, adminisztraldsa

Vendég fogadasa, ajanldsi technikdk, vendég segitése,
tanacsadas.

Szamla kiegyenlitése, fizetési mdédok

Zards utani teendd6k

Standolas, standiv elkészitése, elszamolas.

Etel- és italismeret 1.

Italok csoportositasa, ismertetése

Borvidékek, jellemzd sz6l6fajtak, borok, bordszatok.
Aperitif és digestiv italok, kevert baritalok.
Konyhatechnolégiai alapismeretek

F6zelékek, koretek

Martasok

Hideg el6ételek

Salataontetek, dresszingek.

Levesek




Meleg elGételek
Tojasbdl készitett meleg el6ételek.

Min@ségiranyitas

10. évfolyam

Irasbeli

Tesztek megoldasa, kifejtések

Szobeli témakorok

Mindség fogalma

Biztonséagos élelmiszer

Erzékszervi eléirasok

Beltartalmi kdvetelmények

Elelmiszertorvény eléirasai

Magyar Elelmiszerkonyv el6irasai
Elelmiszerbiztonsagi veszélyek

Veszélyek megeldzése

Veszélyelemzés kenyérféléknél, péksiiteményeknél
Mindségiranyitasi rendszerek az élelmiszeriparban
HACCEP rendszer alapelvei

HACCP dokumentacio készités 1épései
Folyamatédbrak

HACCEP terv készitése

Utasitasok, Nyomtatvanyok




Ertékestés elmélete

10. évfolyam

irasbeli Feladatlap kitoltése

Szébeli Italok fogyasztasanak szabdlyai

Az italok csoportositdsa, alkoholos, alkoholmentes
Az italok fogyasztasanak hémérséklete

Az italok felszolgalasanak altalanos szabalyai
Az italok cimkéjének tartalma

Borok, pezsg6k felszolgalasa

Sorok felszolgalasa

Parlatok, likérok felszolgalasa
Alkoholmentes italok felszolgdlasa

Kavék, teak

Aperitif italok

Digestiv italok

Kevert baritalok

Ertékestés elmélete

11. évfolyam

irasbeli Feladatlap kitoltése
Szobeli Kilonbo6z6 id6pontokhoz kapcsolddo étkezési
szokasok

A reggeli jellemz6i, ismétlés

A reggeli fajtai




A reggeli felszolgalasa

A reggeli ételek fajtai

A reggeli ételek fajtai, készitésik, talalasuk
A reggeli italok jellemzdi, fajtai

A reggeli italok készitése, kiszolgalasa
Az uzsonna jellemzdi, fajtai

Az uzsonna ételek, talalasa
Uzsonnaitalok készitésének szabadlyai
Az uzsonna felszolgalasa

Az uzsonna felszolgalasa

Az italtarolas szabalyai

Az italkészités szabalyai

Az italok felszolgalasanak szabalyai

Vendéglatas higiéniaja

irasbeli

Feladatlap kitoltése

Szobeli

Vendéglato egységek telepitésének alapfeltételei
Kérnyezetvédelem a vendéglatasban

A tiszta és egyenes Ut elve

Bejaratok, raktarak, kialakitdsanak kovetelményei
El6készitd helyiségek, konyhak kialakitasanak kov.

Mosogatdk, szoc. hely. kialakitasanak kovetelményei




Elelmiszer el8allitas személyi feltételei
A HACCP min@ségbiztositasi rendszer alapelvei

Nyersanyagok tarolasi, el6készitési kdvetelményei

Altaldnos élelmiszerismeret

9. évfolyam

irasbeli

Feladatlap kitoltése

Szobeli

Az élelmiszerek alkotdrészei
Emésztés, tapanyag felszivddas

Az élelmiszerek feldolgozdsanak hatasa a

tdpanyagokra

Elelmiszerek tartdsitasa: Fizikai-, fizika-kémiai-, kémiai,

bioldgiai tartésitdsi eljarasok

Koérnyezeti elemek védelme

Hulladékok kezelése, hulladékgazdalkodasi torvény
Fogyasztdi jogokrdl vald tajékoztatas

Jogorvoslathoz és karigényhez, érvényesitéséhez vald

jog, vasarlok konyve

Jog a fogyasztévédelmi érdekek képviseletéhez

fogyasztoi részvétellel
Fogyasztok egészségének és biztonsaganak védelme
Fogyasztok gazdasdagi érdekeinek védelme

Fogyasztévédelmi intézményrendszer




Altaldnos élelmiszerismeret

10. évfolyam

irasbeli

Feladatlap kitoltése

Szobeli

Hus, hus fajtak, husipari termékek jellemzése
Tartds és nem tartds hasipari termékek

A husfeldolgozdé-ipar nyersanyagai
Husfeldolgozd-ipari miveletek

A husfeldolgozoé-ipar termékeinek jellemzése
Toltelékes aruk

Darabos huskészitmények

Etkezési szalonndak

Huaskonzervek

Baromfiipari termékek

A haziszdrnyasok (tyuk, liba, kacsa, pulyka)

A baromfihuasbdl készilt husipari termékek
Vagott baromfi és libamaj jellemzése

Vadak, csoportositdsa, jellemzése, felhasznalasa
Vadhus 6sszetétele, tulajdonsagai, kezelése
Halak és hidegvér(iek jellemzése felhaszndlasa
Zoldségfélék jellemzése

Gylmolcsok jellemzése és felhaszndlasa

Hazai és déli gyimolcsok




Mikrobioldgia és higiénia

9. pék évfolyam

irasbeli

Feladatlap kitoltése

Szobeli

Személyi higiénia, tisztdlkodas. Munkaruha higiéniaja.
Mikroorganizmusok altalanos jellemzése
Mikroorganizmusok életfeltételei
Mikroorganizmusok élelmiszeripari szerepe
Védekezés a kdros mikroorganizmusok ellen
Elelmiszerfert6zés és mérgezés

Elelmiszeripar altaldnos higiéniai el&irasai

Uzemi higiénia, raktarozas higiénidja

Uzemi higiénia: feldolgozas higiéniaja

Uzemi higiénia: késztermék tarolas és szallitas
higiéniaja

Gépek higiénidja




Sutbipari technolodgia.

9. évfolyam

Irasbeli Tesztek megoldasa, kifejtések

Szobeli témakorok Siitipari nyersanyagok csoportositasa, tarolasa

Technoldgiai folyamat szakaszai, célja, miveletei.

Kenyerek csoportositasa, a gyartds miiveletei.

Fehér kenyér, Félbarna kenyér gyartasa.

Péksiitemények jellemzoi.

Vizes-, Tejes,- Dusitott tésztabol késziilt termékek,
anyagnormak.

Tojassal dusitott, Omlds, Leveles tésztabol késziilt termékek,
¢s jellemzoik.

Omlos-¢s leveles tésztaszerkezet kialakitasa.

Egyéb termékcsoportok termékei, €s jellemzésiik.

10. évfolyam

Irasbeli Tesztek megoldasa, kifejtések

Szébeli témakorok o Lisztfajtak jellemzése, jeldlése, taroldsa, elokészitése.

o A liszt technoldgiai szempontbo6l fontos tulajdonsagai.

o A liszt kémiai Osszetétele, valtozasa a technologia folyaman,
mindségi kovetelmények.

Segéd-, ¢s jarulékos anyagok jellemzése, adagolasuk
mértéke, tarolasuk, el6készitésiik, mindségi jellemzaik.

Tésztakészitési eljarasok, kovasz-, és tészta mutatoi.

A technoldgiai miiveletek célja, feltételei, mikrobioldgiai,
enzimes, kolloid folyamatai.

Kenyerek csoportositasa, anyagnormak.

Buzakenyerek tésztdjanak készitése kozvetett- €s kozvetlen
eljarassal.

Rozstészta készitése, jellemz6i, rozskenyerek Osszetétele.
Kenyérfélék gyartastechnologiija.
Kenyérfélék mindségi kdvetelményei, jelolésiik

11. évfolyam

Irasbeli Tesztek megoldasa, kifejtések

Szoébeli témakorok e A siitdipari fehértermékek altalanos jellemzése,
csoportositasa, anyag felhasznaldsi normai.

o Vizes tésztabol késziilt legjellemzdébb péksiitemények
ismerete, gyartastechnologiaja.

o Tejes tésztabol késziilt legjellemzdbb péksiitemények
ismerete, gyartastechnoldgidja.




Dusitott tésztabol késziilt legjellemzdbb péksiitemények
ismerete, gyartastechnologiaja.

Tojassal dusitott tésztabol késziilt legjellemzdbb finom
pékaruk ismerete, gyartastechnologiaja.

Omlos tésztabol késziilt legjellemzdbb finom pékaruk
ismerete gyartastechnologidja.

Leveles tésztabol késziilt legjellemzObb finom pékaruk
ismerete, gyartastechnologidja.

A késztermékek mindségi kovetelményei.

A gyorsfagyasztott termékek csoportositasa,
gyartastechnoldgidja.

Egyéb diétat kiegészitd termékek ismerete,
gyartastechnoldgidja.

Zsemlemorzsa eldallitasanak technologiaja. Morzsafélék
mindségi eldirasai.

Szakmai szamitas

9. évfolyam

Irasbeli témakorok

Tomeg, térfogat és idéegységek atvaltasa.
Aranyparszamitasok.

Szazalékszamitasok, O0sszeadas, kivonas.

Keverékek szamitésai.

Strliség szamitas.

Kenyér anyagnormak %-os és nyersanyag tomeg
megadasaval.

Péksilitemény anyagnormak és finom pékaru anyagnormak %
¢és tomeg megadasaval.

Toltelék normak. Feliileti szoréanyagok.

Nyersanyagok szamitasa, kenyerek, péksiitemények ¢és
finom pékaruk megadott normaival.

Kovész technologiai mutatdinak (nagysag, stirliség, €lesztd
mennyiség) szdmolasa.

10. évfolyam

Irasbeli témakorok

Anyagnormadk 6nall6 alkalmazasa.

Fehér kenyér, Félbarna kenyér, Burgonyas kenyér, Rozsos és
Rozskenyér anyagnorméjanak ismerete, normaszamitas.

Vizes zsemle, Tejes kifli anyagnormdjanak, dusitott
termékcsoport egy termékének anyagnormajanak ismerete,
normaszamitasok.

Toltelékes termékek toltelékének kiszamolasa adott norma
alapjan.

Kovész technologiai mutatdinak (nagysag, stirliség, €lesztd
mennyiség) szdmolésa.




e Kovisz nyersanyagainak meghatarozasa adott
termékmennyiség €s norma alapjan.

11. évfolyam

Irasbeli témakorok

Briods, tojassal dusitott, termék anyagnormajanak ismerete,
normaszamitasok.

Pogacsa édes, omlds termék anyagnormdjanak ismerete,
normaszamitasok.

Tarés taska, leveles termék anyagnormajanak ismerete,
normaszamitasok.

Toltelékes termékek toltelékének kiszamolasa adott norma
alapjan.




Szakmai gépek

9. évfolyam

Irasbeli

Géprajz alapjan, mitkddési elv, szerkezet, gép
kezelése, munkavédelme, higiéniai el6irasai.

Szobeli témakorok

Raklapok, polcok, kézi szallitd eszkozok szakszerti
hasznalata, munkavédelmi szabalyok, higiéniai eléirasok.
Zséakos liszttarolas eldirasai, raklapok, kézikocsik hasznéalata,
munkavédelmi szabalyok, higiéniai eldirasok.

Szitalas elve, a Lisztcentrifugdk kezelése, munkavédelmi
szabalyok, higiéniai eldirasok.

Dagasztogépek mikodési elve.

Spiralkaru dagasztogép és a keveré—habverd gép
kezelése, munkavédelme, higiéniai eldirasai.

Osztogépek: kézi, kisiizemi siiteménytészta oszto,
karos oszt6 gombdlyitd gép kezelése, munkavédelme,
higiéniai el6irasai.

Szalagos kifli sodrogép kezelése, munkavédelme, higiéniai
eldirédsai.

Kelesztés eszkozei, Keleszté kamrak kiszolgalasa,
higiénidja, munkavédelme.

Kemencék hokozlési mddjai: kozvetlen, kozvetett.

Kemencék tizemeltetésének feladatai, munkavédelme,
higiénidja.

Szallitas eszkozei, jarmiivei, egyéb berendezések, eszkozok.

10. évfolyam

Irasbeli

Géprajz alapjan, mitkddési elv, szerkezet, gép
kezelése, munkavédelme, higiéniai el6irdsai.

Szobeli témakorok

eOmlesztett és zsakos liszt tarolas megoldasai.

ePneumatikus lisztszallitas.

eSzitalas elve, szitak mikodése.

e Lisztmérlegek, vizkeverdk és adagolok.

e Spirdlkart dagasztogép kezelése, munkavédelme, higiénidja.

e(Csigavonall gyorsdagasztogép kezelése, munkavédelme,
higiénidja.

eKeverd—habverd gép kezelése, munkavédelme, higiéniaja.

eKenyértészta feldolgozod gépek: dugattyts és hidraulikus
kenyértészta osztogép kezelése, munkavédelme, higiénidja.

oKiilsOpalyas gdbmbolyitd gép, hosszformazéd gépek kezelése,
munkavédelme, higiéniaja.

e Siiteménytészta szakaszos ¢s folytonos miikodésti
0szto-gdmbolyitd gép kezelése, munkavédelme, higiénidja.

eSzalagos kifli sodrogép kezelése, munkavédelme, higiéniaja.

eTésztanyujtd gép kezelése, munkavédelme, higiénidja.

e Siiteménytészta feldolgozd gépsor.




eTésztapihentetd berendezések.

11. évfolyam

Irasbeli

o Géprajz alapjan, mitkddési elv, szerkezet, gép

kezelése, munkavédelme, higiéniai el6irdsai.

Szobeli témakorok

e Kelesztd berendezések kezelése, munkavédelme és
higiénidja.

o Keleszto kamrak kezelése.

o Kelesztés késleltetd és megszakitod berendezések kezelése.

e VetOszerkezetek, félautomata vetoszerkezetek hasznalata.

o Kelesztés eszkozei, jellemzoik, haszndlatuk és higiénidjuk.

e Kemencék csoportositasa, miikodésiik, fiitési elviik,
kezelésiik, kiszolgalasuk modjai. Szabalyozasuk,
biztonsagtechnikdjuk. Kemencék munkavédelme és
higiénidja.

e Tobb siitoteres kiskemencék.

e Forgo kocsis kemenceék.

e At és visszahordo kemencék.

¢ Szeleteld, csomagold berendezések kezelése,
munkavédelme, higiéniaja.




Mézeskalacs készités

11. évfolyam

Irasbeli

Tesztek megoldasa, kifejtések

Szobeli témakorok

Mézes termékek jellemzése. Méz szerepe a taplalkozasban.
Meézes tésztakhoz felhasznalt nyersanyagok. Mézfajtak. Méz
mindségi kovetelményei.

Mézes tésztafélék.

Kiilonb6z0 eljarasokkal késziilt mézes tésztak (hideg, meleg,
hagyomanyos, egyszerti.)

Mézes tészta érlelése, érlelés szerepe, tészta puhitasa.
Cukortésztak készitése.

Mézes tésztak lazitasa. {zesitett tésztak.

Meézes tésztak osztasa, alakitdsa, nytjtasa, formazasa,
kiszuréasa, vagasa.

Vert (iitott) mézes kalacs készitése.

Mézes tésztafélék siitése, siités paraméterei.
Diszitdanyagok. Siités eldtti, utani diszités.

Diszit6 eljarasok, miiveletek.

Hagyoméanyos és 0jszerii diszitd motivumok.

Mézes termékek mindségi kovetelményei. Vonatkozo
jelolési eldirasok.

Meézes termékek hibai.

Mézes tészta készités gépeli, tészta feldolgozas, alakitas,
formazas gépei, eszkozei. Kéziszerszamok.

Kemencék, siitok kezelése.

Diszités eszkozei.

Csomagol6 eszkozok, gépek.




Vendéglatd gazdalkodas 9-11. évfolyam, szakkodzépiskola

9. évfolyam

[rasbeli

¢ Gazdalkodas alapfogalmai

e Gazdalkodas korfolyamata

e Nemzetgazdasag tagozodasa

e A piac és tényezOi

¢ A vendéglatas fogalma, feladata,
jelentdsége

¢ A vendéglatas f6- és mellékfolyamatai

¢ A vendéglatas lizemet, lizletei

o Uzletkorok, iizlettipusok

¢ A vendéglatas targyi feltételei

¢ A vendéglatas személyi feltételei

¢ A Munka torvénykdnyve el6irdsai

o Mértekegység atvaltasok

e Tomegszamitasok

e Veszteségszamitas

e Tomegnovekedési szamitasok

¢ Viszonyszamok: Vd, Vtf, Vtt, Vm, Vb, V1

¢ Anyaghanyad szamitasok

10. évfolyam

[rasbeli

o Ad6zési ismeretek

o Arképzés a vendéglatasban

o Afa-szamitas

o Koltségek fajtai, csoportositdsuk
o Koltséggazdalkodas

e Jovedelmezdség

e Jovedelmezdségi tabla

¢ Eredmény ad6zasa

11. évfolyam

[rasbeli

e Ugyvitel a vendéglatasban

¢ Bizonylatok fajtai, kitdltésiik
o Készletgazdalkodas

o Atlagkészlet szamitasa

e Forgasi sebesség mutatoi

e | eltar, leltarozas

e Raktar elszamoltatasa

e Termelés elszamoltatasa

o Ertékesités elszamoltatasa




Vendéglato gazddlkodds elmélete, 13. évfolyam

[rasbeli feladatsor

¢ Gazdalkodas alapfogalmai

¢ Gazdalkodas korfolyamata

e Nemzetgazdasag tagozodasa

e A piac és tényezOi

¢ A vendéglatas fogalma, feladata,
jelentdsége

¢ A vendéglatas f6- és mellékfolyamatai

¢ A vendéglatas lizemel, lizletei

o Uzletkorok, iizlettipusok

e A vendéglatas targyi feltételei

¢ A vendéglatas személyi feltételei

e A Munka torvénykdnyve eldirdsai

¢ Adorendszeriink

e Ugyvitel a vendéglatasban

o [ cltar, leltarozas

e Villalkozési formak

o Mértékegység atvaltasok

e Tomegszamitasok

e Veszteségszamitas

e Tomegnovekedési szamitasok

¢ Viszonyszamok: Vd, Vtf, Vtt, Vm, Vb, V1

e Bevétel Osszetétele

o Arképzés

o Afa-szamitas

o Készletgazdalkodas

¢ Elszamoltatas: raktar, termelés, értékesités

e Jovedelmezdségi szamitasok

o [ ¢étszdm- és bérgazdalkodési mutatdk

Szakmai szamitds, 12. évfolyam, szakgimndzium

[rasbeli feladatsor

Meértékegység atvaltasok
Tomegszamitasok

Veszteségszamitas

Tomegndvekedési szamitdsok
Viszonyszamok: Vd, Vtf, Vtt, Vm, Vb, V1
Bevétel osszetétele

Arképzés

Afa-szamitas

Készletgazdalkodas

Elszamoltatas: raktar, termelés, értékesités
Jovedelmezdségi szamitasok

Létszam- ¢s bérgazdalkodasi mutatok




Vendéglaté gazdalkodas 11-12. évfolyam, szakgimnazium (kifutd)

11. évfolyam

[rasbeli

¢ A vendéglatas f6- és mellékfolyamatai
¢ A vendéglatas lizemel, lizletei

o Uzletkorok, iizlettipusok

¢ A vendéglatas targyi feltételei

¢ A vendéglatas személyi feltételei

e Munkaviszony, munkaszerzddés

e A Munka térvénykonyve

e A bérrendszer elemei

12. évfolyam

Szobeli

e Adozési ismeretek

¢ Adok csoportositasa, jellemzésiik

¢ A tevékenységhez kapcsolodo befizetési
kotelezettségek

o Készletgazdalkodas

o Készletek fajtai

¢ Forgasi sebesség mutatoi




Cukrasz szakmai ismeretek 9-11. évfolyam, szakkdzépiskola

9. évfolyam

[rasbeli és szobeli témakorok

Cukrasziizem kialakitasa, helyiségei

A cukrasz szakma targyi feltételei

Munka — és balesetvédelem

Cukrésztechnologia alapmiiveletei, termékcsoportok
Tésztakészitési- és lazitasi eljarasok, allomanytipusok
Cukraszati félkész termékek (cukorkészitmények,
toltelékek, bevono anyagok)

Cukrészati alaptésztak és valtozataik készitése
Uzsonnasiitemények készitése (élesztds-, omlos-, vajas-,
felvert-, hengerelt tésztabol)

Kikészitett siitemények 1. (tortak, szeletek, tekercsek,
minyonok, desszertek)

10. évfolyam

[rasbeli és szobeli témakorok

Tartos cukraszati készitmények (csemegék
Krémesek

Tejszines siitemények

Edes teasiitemények (toltott és toltetlen)
So6s teastitemények (t6ltott és toltetlen)
Bonbonok,

Tanyérdesszertek

11. évfolyam

[rasbeli és szobeli témakorok

Fagylaltok

Fagylaltkelyhek

Parfek

Poharkrémek

Diszitési eljarasok és modszerek
Munkaszervezési feladatok

Cukrészati készitmények mindsége
Cukraszati készitmények forgalomba hozatala




Szervezés és iranyitas

13. évfolyam

[rasbeli

e A szervezés fogalma, teriiletei

e Munkakorok, munkakori leirasok
e Munka idObeosztas

e A belso ellenorzés

¢ Kiils6 ellendrzés

¢ Hatosagi ellendrzések

® Mindség, mindségbiztositas

e HACCP

14. évfolyam

[rasbeli

e Az lizleti valaszték bemutatasa

e Szolgaltatd tevékenységek lebonyolitasa
e Rendezvények fogalma, tipusai

¢ Rendezvények lebonyolitasa

e Hazon kiviili rendezvények lebonyolitdsa
e Szabadtéri rendezvények lebonyolitasa

Jogszabalyok a vendéglatasban

13. évfolyam

[rasbeli

¢ A vendéglato iizlet inditasa

e Human erdforrasokkal kapcsolatos
jogszabalyok

¢ Panaszkezelés jogi kérdései

¢ Nyilvantartassal kapcsolatos jogszabalyok

o A vallalkozas vagyona

e Beruhazas, finanszirozas

e Kornyezetvédelmi eldirasok

e Fogyasztoi érdekvédelem

¢ Biztonsagi és vagyonvédelmi eldirdsok

14. évfolyam

[rasbeli

e Munkaiigyi hat6sag

¢ Adatkezelés, adatbiztonsag

e Informacios rendszerekkel kapcsolatos jogi
kérdések

e Médiaval kapcsolatos jogi kérdések




Ugyvitel

14. évfolyam

Irasbeli e Ugyvitel elmélete, feladata

¢ Kimutatasok, jelentések fajtai, készitése

¢ A vendéglatasban alkalmazott
szerzOdéstipusok

¢ Forgatokonyv fogalma, készitése

o Uzleti levelezés

¢ Bizonylatok kit6ltése

o [ratkezelés

e [ratok nyilvantartasa, iktatdsa

e Jegyz6konyv fogalma, fajtai

e Jegyzdkonyvek felvételének folyamata

Termelés elmélet 9.v. osztaly

Irasbeli Balesetvédelem, munkavédelem
HACCP, Higiénia

Konyhék ¢és kapcsolddo helyiségei
Raktarak

Termeld helyiségek

Termel6 eszk6zok

Elokészito tevékenységek

Zoldségek, gylimolesok elokészitése
Allati eredetii élelmiszerek elékészitése

Termelés elmélet 10.v. osztaly

Irasbeli Fozelékek
Koretek
Salatak
Levesek
Martasok

Termelés elmélet 11.v. osztaly

Levesek

Meleg eldételek

Halakbol késziilt ételek
Szarnyas husbol késziilt ételek

Irasbeli

Elelmiszerek csoportjai 11.F. osztaly

Irasbeli Edesitdszerek
Kakad, csokoladé

Kavé

Tea




Fuiszerek

Ecetek, sok
Alkoholos italok
Borok

Pezsgdk

Sorok

Likorok
Palinkak
Alkoholmentes italok
Gytimolcslevek
Zoldséglevek

Szorpok
Szénsavas dit6k

Etelkészitési ismeretek alapjai

9. évfolyam

Szébeli unkavédelmi-, tiizvédelmi-, higiéniai- élelmiszerbiztonsagi- és
témako kornyezetvédelmi alapismeretek
rok °

konyhak és a kapcsolodo helyiségek kialakitasa, gépei, berendezési,
felszerelései és azok alkalmazasi teriiletei.

Technologiai alapismeretek
. Etel kiegészitok
Salatak, salataontetek (Etel kiegészitoként kinalt salatak)

Koretek

Fozelékek

Martasok, pecsenyelevek
Meleg martasok

Hideg martasok

e Levesek, levesbetétek
Higlevesek

Stritett levesek
Egyszer( siritett levesek
Piirélevesek
Krémlevesek

Hideg ¢és meleg eljarassal készitett gylimolcslevesek




Osszetett stiritett levesek
Alternativ modon stritett levesek
Nydaklevesek

Stritett levesek betétei

Meleg eloételek
Z06ldség- és fozelekfélébal készithetd meleg eldételek

Tojasbol készithetd meleg eldételek
Tésztakbol készithetd meleg eldételek Rizottdok
Sajtbol készithetd meleg eldételek

Husokbdl és bels6ségekbdl készithetd meleg eldételek

0s tésztaételek

dagodllatokbol készitheto ételek
Sertéshuisbol készitheto ételek
Borjuhusbol készithetd ételek
Marhahusbol készitheto ételek

Bérany-, birka- és tirithusbol készithetd ételek
Egyéb haziallatok husabol készithetd ételek
Hazi szarnyasok htisabol készitheto ételek




Etelkészitési ismeretek

10. évfolyam

Szobeli
témakor
ok

adon ¢l0 allatok husabol készitheto ételek

alakbol, hidegvériiekbol készitheto ételek

Vegetarianus ételek

Ettermi tésztak, desszertek és egyéb befejezo fogasok
Gyurt tésztak

Kevert tésztak

Omlos tésztak

Rétesek, bélesek

Vajas- és hdjas tésztak

Gyurt-, kevert-, hajtogatott és omlos élesztds tésztak
Egetett tésztak

Felvert tésztak

Felfujtak, pudingok

Gyiimolesok és gyiimoles készitmények
Desszertek

Sajtok kinalasa

Hidegkonyhai ismeretek
Az 6nall6 hidegkonyhai lizem kialakitdsa, funkcioi és készitményei
Hidegkonyhai alapkészitmények
Egyszerli és 0sszetett majonézes és Ontetes salatak
Parolt — fott salatak
Salatakoktélok
Zoldség- és fozelékfeélékbol készithetd hideg ételek
Gylimolesokbdl készithetd hideg eldételek.

Tojasbol készithetd hideg eldételek
Pastétomok

Galantinok, hushabok (mous-ok)
Kocsonydk

Hideg halételek.

Hideg husételek, felvagottak.

Vegyes izelitok.




o Szallodai reggeliztetés

Hidegtalak

Szendvicsek

ajatos étkezési igényeket kiszolgalo ételek (allergén anyagok, cukor-,
glutén-, laktoz mentes és egyéb specialis ételek)

Etelkészitési ismeretek

11. évfolyam

Szobeli
témakorok

[ ]
ételkészités sajatos teriiletei. Hidegkonyhai készitmények, kiilonleges és osszetett levese
Z0oldség- és fozelékfélekbol készithetd hideg eldételek

Gylimolcsokbdl készithetd hideg eldételek.
Tojasbol készithetd hideg eldételek.
Péstétomok

Galantinok.

Kocsonyak.

Hideg halételek.

Hideg husételek, felvagottak.
Vegyes izelitok.

Disztalak.

Szendvicsek (nyitott, zart, rakott).
Kiilonleges ¢s Osszetett levesek.

Levesbetétek.

édességek, tanyérdesszertek, a hazai és nemzetkozi konyha jellegzetes ételei
Hideg édességek: hideg gyiimodles készitmények, fagylaltserlegek, tanyérdesszertek.

A tanyér desszertek alapvetd alkotoelemei:
Ettermi tésztak,

Hideg édességek,

Felfujtak, pudingok,

Cukraszsiitemények,

Rétesfélék,

Zselék




Parfék,

Fagylaltok

Ontetek, martasok, habok

Dekoraciok

egyeb kiegészitok

Dekoraciok

Hazank tajjellegii ételkiilonlegességeirdl

Hazankkal szomszédos nemzetek konyhdinak ételeirdl

hagyomanyos étrend és alkalmi meniisor dsszeallitisinak szabalyai és |
munkaszervezés

és uj konyhatechnikak, kapcsolodo technologiak
Hokezelés l1égritkitott térben (Sous-vide).

Alacsony hdmérsékleten torténd hokezelés.
Konfitalas.

Sokkolas (cook and chill).

Mikrohullamu hdkezelés.

Hidegen siités technologia.

A mindenkor jelentkezd 0j iranyzatok kovetése.

Kiilonféle talalasi modok, diszitési miveletek.




Ertékesités elmélete, 13-14 érettségire épuls képzés

13. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Az értékesités alapjai.

v' Az értékesités fajtai, jellemzéi.

v Gépek, berendezések, eszk6zok és felszerelések
haszndlatanak szabdlyai.

v Az értékesitést el6készits, végrehajtd és befejezé
mdveletek formai, jellemzéi.

v Az értékesités etikett és protokoll szabalyai.

v’ A vendégtipusok és bandsmad a vendégekkel.

v' A kulféldi vendégek tajékoztatasa, és bandsmad a
kalfoldi vendégekkel.

v'Hazai és nemzetkozi étkezési szokdsok, vallasi el&irdsok,
az alkalmazas lehet8ségei.

Etelek, italok értékesitése I.

v’ Alkoholos italok fajtai, jellemzdi, készitésiik és
értékesitésiik folyamata.

14. Evfolyam

irasbeli témakorok

Feladatlap

Etelek, italok értékesitése I.

v'Alkoholos italok fajtai, jellemzdi, készitésiik és
értékesitésik folyamata.

v'Alkoholmentes italok fajtai, jellemz&i, készitésuk és
értékesitésiik folyamata.

v'Reggeli- és uzsonnaitalok fajtai, jellemzd&i, készitésik
szabalyai.

v'A kdvéf6zés, a reggeli italok készitésének,
kiszolgalasanak és felszolgalasanak szabalyai.

v/ Az italtarolds szabdlyai, az italkészités folyamata.

Etelek, italok értékesitése II.

v’ A vélaszték dsszedllitdsanak szabalyai.

v Arcimkék, artablak, arlapok tartalmanak elemei.
v'A termékek ajanldsanak szabalyai.

v'A meni elemei, 8sszeallitdsanak alapszabalyai.
v Etel-, italfelszolgalas médjai, szabdélyai.




Osztalyz6 vizsga kdvetelményei

A marketing fogalma, kialakuldsa

A piac fogalma, kategéridi

Marketing stratégiak tipusai

Vasarldi magatartas megfigyelése
Piacszegmentalas

Piac kutatasi informaciék megszerzése
Szekunder piackutatasi mddszerek

A termék fogalma

Arpolitika



Pénzligy

Addzas gyakorlat

13. évfolyam

Gyakorlati | Személyi jovedelemadd

Osszevont addalap és annak addszamitdsa (csalddi kedvezmény, els6 hazasok
kedvezménye, csaladi jarulékkedvezmény és addkedvezmény figyelembevételével)

Adédel6leg megallapitasa

Nettd bér kiszamitas

Addbevallas készitése alapadatokkal

Altalénos forgalmi adé

A netto ar és a fogyasztdi ar kozotti eltérés

Ado6 mértéke az addalap utan, valamint a brutté arra vetitve
Az altaldnos addkulcstél eltéré adomértékek ald tartozo termékek és szolgaltatasok
Az értékesitések utan felszamitott fizetendé adé megallapitasa
A beszerzésekre jutd elGzetesen felszamitott afa

A vallalkozast terhel6 afa megallapitasa (alapeset)

A fizetendd add megallapitasa

Szdmla, nyugta kitoltése

Helyi addk

Az egyes adotipusokra egyszer(i adészamitasi feladatok az addalap és adomérték
megadasaval:

e vagyoni tipusu add
e kommunalis add
e helyiipar(izési add

Adodzasi alapismeretek

13. évfolyam

irasbeli

Az allamhaztartas rendszere
Az allam szerepe a modern gazdasagban
A kozfeladatok ellatdsanak sziikségessége és finanszirozasi forrasai

Az dllamhaztartas alrendszere (k6zponti és 6nkormanyzati alrendszer)




A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, koltségvetés
Adozasi alapfogalmak
Az ado és az addrendszer fogalma, jellemzéi

Addzasi alapfogalmak: addalany, adétargy, addalap, adomérték, adomentesség,
addkedvezmény, addkotelezettség

A magyar addjog forrasai.

Az addk csoportositasa: jovedelemadd, forgalmi tipusu add, vagyonaddztatas
Személyi jovedelemado

A személyi jovedelemadd alanyai

A jovedelem, bevétel, koltség

Az add mértéke

Osszevont addalap addkoteles jovedelmei (6nalld tevékenységbdl szarmazd, nem 6nallé
tevékenységbdl szarmazd és egyéb jovedelem)

Csaladi kedvezmény, elsé hdzasok kedvezménye
Osszevont addalap addja
Addkedvezmények

Altalanos forgalmi adé

Az 4fa jellemz6i

Az addalany

Az add mértéke

A fizetendd add megallapitasa

Az ado levonasi jog

Addlevonasi jog korlatozasa (alapeset)
Addfizetési kotelezettség

Szamldzds (szamla, nyugta adattartalma)
A helyi adok

A helyi addk tipusai: vagyoni tipusu (épitményado és telekadd), kommunalis jelleg(i addk
(maganszemélyek kommunalis addja és idegenforgalmi add), helyi ipar(izési adé

Az egyes tipusok addalanyai
Az adé alapja és mértéke

Az addkotelezettség teljesitése




Altalanos statisztika

13. évfolyam

irasbeli

A statisztikai alapfogalmai

A statisztika fogalma, agai

A statisztikai sokasag fajtai, jellemzéi

A statisztikai ismérv és fajtai

A statisztikai adatok rendezése, a csoportositasa

Az informaciok forrasai, az informacidszerzés eszkozei

A statisztikai torvény

Az informacidsiirités legjellemz6bb mdédszerei, eszk6zei
A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A viszonyszamokrdl altaldban: fogalma, fajtdi, szamitasa,
a leggyakrabban haszndlt viszonyszamok jellemz&i, alkalmazasi teriletei

e dinamikus viszonyszam,
e bazis- és lancviszonyszam, és ezek Osszefliggései
e megoszlasi, koordinacids viszonyszam és osszefliggései
e intenzitasi viszonyszam fogalma, fajtai, jellemzdi, 6sszefliggések
e agazdasdgi életben hasznalt néhany legfontosabb intenzitasi viszonyszam
e intenzitasi viszonyszdm dinamikajanak vizsgalata,
A kozépértékek fogalma, fajtai, szamitasa

Helyzeti kozépértékek: mddusz és medidn
Szamitott kozépértékek

e amennyiségi sorok elemzése szamitott kozép-értékekkel
szamtani atlag

harmonikus atlag
négyzetes atlag

e id&sorok elemzése kozépértékekkel
kronologikus atlag

mértani atlag

o a szorodas vizsgalata: fogalma, mutat6i

Féatlagok, 6sszetett intenzitasi viszonyszamok 6sszehasonlitasa
A standardizalas modszere

Standardizalas kiilonbségfelbontassal
Foatlagok eltérése
Részatlagok hatasa




Osszetételhatas
Osszefiiggés az eltérések kozott
Az indexek szdmitdsa a standardizélés alapjan
Foatlag index
Részatlag index
Osszetételhatas indexe
Osszefiliggések az indexek kozott
Az érték—, ar— és volumenindex
A termelési, forgalmi érték meghatdrozasa, nagysagara hatd tényezok
Az értékindex szadmitasa és értelmezése
Az arindex szamitasa és értelmezése
A volumenindex szamitasa és értelmezése
Osszefiiggés az indexek kozott
Az arbevételre hat6 tényezOk szamszerlsitése, Osszefiiggésiik
A grafikus abrazolas

Grafikus abrazolas eszkozei
Grafikus abrak készitése
Az abrazolas alkalmazasi teriiletei

Elektronikus addbevallas gyakorlata

14. évfolyam

Gyakorlati

A dolgozék be- és kijelentésének elkészitése, adatvaltozasok bejelentése, valamint az
egyszer(sitett dolgozoi bejelentés (T1041, T1042E)

Bevallas elkészitése a foglalkoztatd, kifizet6hely havi szja, szocialis hozzajarulasi ado és
jarulék kotelezettségérdl a munkavallalok és minden egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy munkavégzésével kapcsolatosan (08-as bevallas)

A kiegészits tevékenységet folytatonak nem minGsilé egyéni vallalkozo (jovedelme
szerint addzo és atalanyaddzd) és a biztositott mezégazdasagi Gstermel szocidlis
hozzajaruldsi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas elkészitése,
alkalmazasanak esetei

Az eva bevallashoz sziikséges adatallomany, a bevallds elkészitése egyéni- és tarsas
véllalkozas esetén (43-as bevallas)

Az atvezetési kérelem elkészitése az adonemek kozotti addk atvezetése és a
visszaigénylendd ado, jarulék illetve az esetleges addkiutalas (17-es bevallas)

A személyi jovedelemadé bevalldsdhoz sziikséges igazoldsok begydjtése utan
maganszemély, illetve egyéni vallalkozé - (jovedelme szerint addzé, atalanyaddzo, ekhds
addalany) - 53-as bevallasanak elkészitése

Bevallas egyes addkotelezettségekrél az dllamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

Az éves adatszolgdltatds teljesitése a dolgozo felé a munkavallald éves munkajaval
kapcsolatos bevételeinek, levont addjanak, jarulékainak bevalldsdra (M30-as bevallas)

Munkaltatdéi éves adatszolgéltatas a személyi jovedelemadd megallapitasahoz (M29)




Az egészséglgyi szolgaltatasi jarulék ala valo ki- és bejelentés (T1011-es bevallas)
Altaldnos forgalmi adé bevallas készitése (65-6s bevallas)
Egyéni vallalkozo, tarsasag éves ipar(izési addjanak a bevallasa (HIPA)

Az adatlap elkészitése a kilép6 dolgozd idGszaki béradatainak dsszesitésére (Adatlap
évszam)

A kisaddz6 vallalkozdk tételes addjanak éves bevalldsa (KATA)
Nyilatkozat elkészitése a nulla értékadatu bevallas kivaltasardl (NY-es bevallas)

A bevalldsi nyomtatvanyok tartalma akkor is szdmon kérhet6, ha id6kdzben mas szam,
vagy elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

A kész bevallasok attekintése

Szilikség esetén a kitoltési utmutatd haszndlata
Ellendrzési funkcio futtatdsa

Jelzett hibak javitdsa

Mentés

A hibatlan bevallas kijel6lése elektronikus elkiildésre

Koényvelés szamitdgépen gyakorlat

14. évfolyam

Gyakorlati

Szoftverjog és etika, adatvédelem
A szerzGi jogrol sz6l6 torvény fébb szabdalyai
Az adatok felhasznalasi korlatai
Adatvédelem, személyes adatok védelme
A szamitdgépes virusok, a virusok elleni védelem
Rendszerbiztonsdg, adatbiztonsag, a mentés archivalas alapjai
A kényvelési programokkal kapcsolatos kévetelImények
Informdcids piramis
A feldolgozassal szemben tdmasztott igények meghatdrozasa
A feldolgozasbdl szarmazd informacié fontossaga
A kdnyvel6 programok csoportositdsa, jellemzéi
A konyvel6 rendszerek hasznalati jogai, licencek sajatossagai
A konyvel6 rendszerek sajat gépes és hdlozati telepitése

Fékényvi és folyoszamla kényvelési rendszer




A torzsadatok felvitele

A programok bedllitdsa, paraméterezése

A rendszer feladasi kapcsolatai

Nyitas-zarasi mlveletek

Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat, bankszamlakivonat, feladasok)

Lekérdezések a f6konyvi rendszerbdl (naplo, fékonyvi karton, f6konyvi kivonat,
folyészamla kivonat, 4fa kimutatas, mérleg, eredménykimutatas, lejart szamlak
listdja, lejard szamlak listaja)

Komplex feladatok megoldasa fékonyvi és folydszamla kezelS rendszerekben
Tdrgyieszkéz-nyilvantarté program
Targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasanak sajatossagai
Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa
Beruhdzads, targyi eszkoz allomdanyba vétel rogzitése
Amortizacio elszdmoldsa
A targyi eszk6zok kivezetése (selejtezés, értékesités)
Lekérdezések (karton, leltdr lista)
F6konyvi feladasok a targyi eszkoznyilvantarté rendszerbdl
Készletnyilvantarto program
A készletnyilvantartas sajatossagai
A torzsadatok felvitele, a program bedllitasa, értékelési eljardsok alkalmazdsa

Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vasarlas, felhasznalas,
értékesités, hiany, selejtezés)

A leltar elGkészitése, leltari kimutatasok készitése

Listak lekérdezések (analitikus napld, készlet karton)

FSékonyvi feladasok a készletnyilvantartd rendszerbdl
Bérelszamolé program alkalmazdsa

A bérszamfejt6 rendszer sajatossagai

Torzsadatok felvitele

A munkavallald felvétele, munkatiigyi nyilvantartas elkészitése
Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése

Listak, lekérdezések (ado, jarulékok, bérkarton, tb és adé igazolas)
F6konyvi feladas a bérelszamold rendszerbdl

Integrdlt vdllalati rendszerek




A haldzati és a web-alapu rendszerek sajatossagai

A felhasznalék és jogosultsagok

A rendszer torzsadatai, a torzsadatok felvitele

A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa

A részrendszerek kozotti kapcsolatok, feladasok megteremtése
Listak, lekérdezések a rendszerbdl

Osszefliggs feladatok megoldasa integralt véllalati rendszerekben

Statisztika gyakorlat

13. évfolyam

Gyakorlati

7 7.

Az informacidsiirités legjellemz6bb mdédszerei, eszk6zei

Az elméletben tanultak gyakorlatban torténd elmélyitése, alkalmazva a
szamitégépes programokat, kiemelten a statisztikai a fliggvények haszndlatat a
viszonyszamok és a kozépértékek gyakorlataban

Elemzések és kovetkezetések levondsa kiszamitott adatokbdl.
Esettanulmanyok

Foéatlagok, 6sszetett intenzitasi viszonyszamok 6sszehasonlitasa

Az elméletben tanultak gyakorlatban torténd elmélyitése, alkalmazva a

szamitégépes programokat, kiemelten a fliggvények hasznalatat az adott témakor
gyakorlataban

Elemzések és kovetkezetések levonasa kiszamitott adatokbdl

Az érték—, ar— és volumenindex

Az elméletben tanultak gyakorlatban torténd elmélyitése, alkalmazva a
szamitégépes programokat, kiemelten a fliggvények hasznalatat az indexszamitds
gyakorlataban

Elemzések és kovetkezetések levonasa kiszamitott adatokbdl
Esettanulmany készitése

Esettanulmany készitése megadott témdban a tanult statisztikai mddszerek
alkalmazasaval a szamitdgépes programok haszndlatdval




Szamvitel
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irasbeli | A szamviteli térvény, éves beszdmolé

A szamviteli a torvény célja és hatalya, fébb fejezetei

A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek

A kilonb6z6 beszamolasi formak alkalmazasanak feltételei, az attérések szabalyai
A kozzététel, letétbe helyezés és a konyvvizsgalat

A konywvitel fogalma, feladatai

A vallalkozas eszkozei, az eszk6z6k csoportositasa

A forrdsok és csoportositasuk

A leltar fogalma, fajtai, leltarkészités

A mérleg fogalma, fajtai (A tipusi mérleg), mérlegkészités (egyszerdsitett éves
beszamold mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai, kellékei, a bizonylati
elv, a bizonylati fegyelem, a bizonylatok Utja, a bizonylatok javitdsa

Az egységes szamlakeret
A vallalti szamlarend, fogalma, felépitése és szerkezete
A tdrgyi eszkézokkel kapcsolatos elszamoldsok

A targyi eszkozok és fajtaik, allomany- és értékvaltozasaik, analitikus
nyilvantartdsuk

A targyi eszk6zok értékelése (bekerilési érték fogalma, nyilvantartasi érték)

A targyi eszkdzok terv szerinti és terven fellili értékcsokkenése, a hasznalatba
vételkor egy 0sszegben elszdmolt eszkdzok

A targyi eszkd6zok amortizacio szamitasa degressziv eljarasokkal (netto érték
alapu, évek szama 6sszeg modszer, szorzészamos maodszer)

A targyi eszkdzok piaci értékelése, az értékhelyesbités

A belfoldi, kozosségi és import beruhazas konyvelése (kiilonb6z6 finanszirozassal)
A felujitas és konyvelése

A sajat el6allitasu targyi eszkdzokkel kapcsolatos elszamolasok

A beruhdzas és felujitas analitikaja

Allomanyvaltozasok elszamolasa (terven feliili értékcsokkenési leirds, selejtezés,
értékesités, térités nélkili atadas, atvétel, apportkénti bevitel és atvétel, hidny,
karesemény, értékhelyesbités.)




Immateridlis javakkal kapcsolatos elszamoldsok
Az immaterialis javak és fajtdi, dllomany és értékvaltozasok, analitikus
nyilvantartasuk
Az immaterialis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értéki jog,
szellemi termék)
Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és értékcsokkenési
leirdsanak szamitasa és konyvelése, terven felili értékcsokkenés
Az immaterialis javak (vagyon érték( jogok és szellemi termékek)
selejtezése, térités nélkili atadasa és atvétele, apportkénti bevitele és

értékesitésének kdnyvelése, hidny elszamolasa

A vdsdrolt készletek elszamoldsa
A vasdrolt készletek fajtai és jellemzdik, a bekerlilési érték és tartalma
Az anyagok raktdri és analitikus nyilvantartasa

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése, ha a vallalat évkozben
folyamatos értéknyilvantartast nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szdmla szerinti dron torténd, illetve tényleges
beszerzési dron vald nyilvantartasnal, visszakiildés és az engedmény kdnyvelése

Anyagfelhaszndlas szdmitdsa és konyvelése atlagaron, csusztatott atlagaron és
FIFO elv alapjan

Az anyagértékesités, karesemény és gazdasagi tarsasagba bevitt anyagokkal
kapcsolatos gazdasagi események konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és konyvelése, az értékvesztés
szamitasa és konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus nyilvantartasa

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés engedmény konyvelése tényleges
beszerzési dras nyilvantartasnal, druértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakildés és engedmény kdnyvelése, az arrés

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatolasa és konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositdsa analitikus nyilvantartasa
Az idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése

A sajat gbongyoleg beszerzése és kiszamlazasa, a kiszamlazott gongyoleg
visszaérkezésének konyvelése




A gongyolegek kiselejtezése
A kozvetitett szolgdltatds fogalma, a leszamlazott kozvetitett szolgdltatas
A kiszamlazott kozvetitett szolgaltatas
Jovedelemelszamolds
A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A bérfeladas szamitdasa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai (bér,
betegszabadsag)

A levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése

A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartdsa és konyvelése (SZOCHO, SZAHO)

A jovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara torténd atutalas)

A bérszamfejtésbdl szarmazo kotelezettségek atutaldsa

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok

A fel nem vett jévedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok
Kéltségekkel kapcsolatos elszamoldsok

A koltség, kozvetlen koltség, kdzvetett koltség fogalma

A termelési koltségek elszdmolasanak lehetGségei (koltségnem, koltséghely,
koltségviseld)

A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek konyvelése
Koltségmodositd tételek

Koltségek id6beli elhatdroldsa
Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egyéb altalanos koltség tartalma
Az 6nkoltség fogalma, részei
Onkoltségszamitas, kalkulacids séma
Onkoltségszamitasi szabalyzat
Sajat termelésii készletekkel kapcsolatos elszamoldsok
A sajat termelésU készletek fogalma, fajtai és értékelésiik
A sajat termelést készletek kozvetlen 6nkoltségének meghatdrozasa
Raktarra vétellel kapcsolatos szamitasok és konyvelésik
A sajat termelés(i készletek dllomanyvaltozdsainak meghatarozdsa
A késztermékek leltari kiilonbozetének elszamolasa

Az értékesités bizonylatoldsa, a szdmla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetend6 afa, készletcsokkenés kiszamitasa
és konyvelése




Visszaru és mindségi engedmény szamitdsa és konyvelése

A kiszamlazott ipari szolgaltatas elszdmoldsa, konyvelése

Az k6z0sségi értékesités és az export elszamoldsa, konyvelése.
Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamoldsok

A bankszdmlat és a pénztarszamlat érint6 gazdasdgi események

A bankszdmla és a pénztarszamla vezetésére vonatkozd szabdlyok

A bankszamlat és a pénztarszamlat érint6 legfontosabb gazdasagi események
kényvelése

Az adott kélcsonokkel kapcsolatos elszamolasok
A valtoval kapcsolatos gazdasagi miveletek

A kapott valtéval kapcsolatos gazdasagi események, szamitasok és konyvelések
(valtéelfogadas, valtdleszamitolas, valtoéforgatas)

Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszk6zok kdnyvelése,

A forgatasi célu kotvények beszerzésének, értékesitésének és bevaltasanak
konyvviteli elszamolasa,

A részvényvasarlds, a részvényértékesités valamint a kapott osztalék konyvelése,

A koltségvetési kiutalasi igények és teljesitésik

A kamatok aktiv és passziv id6beli elhataroldsanak konyvelése
Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldsok

A kotelezettségek fajtai és jellemz6jiik, analitikus nyilvantartasuk

A hitel és a kolcsOntartozas keletkezése és megszlinése

A sajat valtd kibocsatasanak és kifizetésének konyvelési feladatai

A kotvénykibocsatas és torlesztés konywvviteli elszamolasa

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszamoldsa, koltségvetési befizetési
kotelezettségek, az dltalanos forgalmi addval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejaratu kotelezettségekkel kapcsolatos kdnyvviteli
elszamolasok

A zdrds, éves beszamolo
A konywviteli zarlat célja és feladatai
A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zdrlati teend6k
A beszamoldkészités, a beszdmolo részei
A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszamolo eredménykimutatdsa, 6sszkoltség-eljarasu, forgalmi
koltségeljarasu eredménykimutatas (,,A” valtozat)




Az egyéb raforditdsok és az egyéb bevételek tartalma,

A pénzlgyi eredmény (a pénzigyi raforditasok és pénziigyi bevételek)
Tdrsasdagi ado, osztalék elszamolasa

Az addzott eredmény meghatdrozdasa

A kiegészité melléklet készitésének célja és tartalma

A témakor részletes kifejtése

Szamvitel gyakorlat

13. évfolyam

Gyakorlati | A pénzkezeléshez kapcsolodé bizonylatok

Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

Id&szaki pénztarjelentés

Készpénzfizetési szamla

Szigoru szdmadasu bizonylatok nyilvantartasa

Készpénzforgalomhoz k6t6d6 egyszer(i gazdasagi események bizonylatinak
elkészitése (komplex feladat megoldasa)

A tdrgyi eszk6z6k nyilvantartdsa

Targyi eszk6z egyedi nyilvantartd karton
Uzembe helyezési okmany

Selejtezési jegyz6konyv

Amortizacié szamitdsa

Targyi eszkdz analitika készitése

A vdsarolt készletek bizonylatai

Készlet bevételezése, kivételezési bizonylat.
Készletnyilvantartd lap

Szallitolevél

Szamla

Készletnyilvantartas készitése (komplex feladat megoldasa)

Komplex szamviteli esettanulmdnyok

Targyi eszkdzokkel, vasarolt és sajat termelés(i készletekkel, jovedelem-
elszamolassal kapcsolatos komplex gazdasagi események fé6konyvi elszdmolasa

A beszamolé (egyszerd(sitett éves beszamold mérleg, eredménykimutatas)
készitése konyvelt adatok alapjan




Pénziigyi analitika szamitogépen
Pénztar konyvelése bizonylatok alapjan
Bankszamla forgalom kdnyvelése bankszamla kivonat alapjan
Listak, lekérdezések a pénziigyi programbal

Pénzligyi analitika készitése (komplex feladat megoldasa témakor részletes
kifejtése

Szamviteli alapismeretek

13. évfolyam

irasbeli

A szamviteli torvény
A szamvitel feladatai, teriletei
A szamvitel szabdlyozasa (kiils6 és belsé szabalyozas)
A szamviteli torvény fejezetei
A szamviteli alapelvek
A vallalkozadsok szamviteli politikdja
A szamviteli bizonylatok
A beszdmold szerepe, a beszamold részei
A beszdmoldk formai
Beszamolas és konyvvezetés
A villalkozds vagyona
A leltar fogalma, fajtai.
A mérleg fogalma, jellemzdi, fajtai
A mérlegf6csoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja
Az eszkOz- és forrasoldal sorainak tartalma
Ertékelés a szamvitelben (bekeriilési érték, konyv szerinti érték)
A konyvelési tételek szerkesztése, a szamlakeret
A konywviteli szamlak
Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
A vallalati szamlarend tartalma
A szamlak nyitasa
Id8soros és szamlasoros konyvelés

Koltség- és eredményszamlak




A bizonylatok fogalma, a bizonylati rendszer
Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata
Targyi eszkozok elszamoldsa
Targyi eszk6zok csoportositasa.
Targyi eszk6zok értékelése, mérlegérték megallapitasa
Az amortizacio elszamolasa (linearis, teljesitményaranyos)
Targyi eszk6zok egyedi nyilvantartasa

Belfoldi beruhazasi szallitokkal kapcsolatos tételek konyvelése (kilonb6z6
finanszirozassal)

Targyi eszk6zok lizembe helyezése
Targyi eszkozok értékcsokkenésének f6konyvi elszamoldsa
Targyi eszkozok értékesitésének f6konyvi elszamolasa
A vdsdrolt készletek elszamoldsa
A vasarolt készletek fajtai és jellemzGik
A vasarolt készletek bekeriilési értéke
Az anyagok raktdri és analitikus nyilvantartasa

Anyagbeszerzés konyvelése szdmla szerinti dron (tényleges beszerzési dron vald
nyilvantartasnal), visszakiildés és az engedmény konyvelése

Anyagfelhaszndlas szdmitdsa és konyvelése atlagaron, csusztatott atlagaron és
FIFO elv alapjan

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és konyvelése, az értékvesztés
szamitasa és konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositsa, analitikus nyilvantartasa

A nagykereskedelmi drubeszerzés, visszakildés engedmény kdnyvelése tényleges
beszerzési dras nyilvantartasnal, druértékesités

A kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény kdnyvelése

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatolasa és konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositdsa analitikus nyilvantartasa
Az idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése
A jovedelem elszamolds
A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei
A levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése

A bérfeladas szamitdsa, nyilvantartdsa és konyvelési feladatai




A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartdsa és konyvelése
A jovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara torténd atutalas)
Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok

A fel nem vett jévedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok

A sajat termelésii készlettek elszamoldsa

A sajat termelés( készletek fogalma, csoportositasa

A sajat termelési készletek értékelése

A sajat termelési készletek analitikus és f6konyvi nyilvantartasa

A kozvetlen 6nkoltség szdmitasa

Termelési koltségek tipusai, a koltségek konyvviteli elszamolasa (koltségnem)

A sajat termelési készletek dllomanyban vétele, mérlegérték meghatarozasa

Termékértékesités elszamoldsa, az eredmény megdllapitisa

Az értékesités bizonylatolasa, a szamla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd afa, készletcsokkenés kiszamitasa,
és konyvelése

A visszaru és minGségi engedmény szamitdsa és konyvelése
A kiszdmlazott szolgaltatas elszdmolasa, konyvelése

A sajat termelési készletek dllomanyvaltozasa

Az eredménykimutatas fajtai, eredménykategériak

Osszkoltséges és a forgalmi koltséges eredménykimutatds dsszedllitasa kdnyvelt
adatok alapjan

Gazdasagi és jogi alapismeretek

13. évfolyam

irasbeli

feladatlap

szbbeli

Mikrogazdasagi alapok

Gazdasagi alapfogalmak

Termelési tényezok

Gazdasagi korforgas

A fogyasztdi magatartas és a kereslet 24 ora

Piaci alapfogalmak, szerepldk, piaci mechanizmus

A fogyaszt6i dontést befolydsolo tényezdk

A fogyasztd dontési mechanizmusa, a racionalizalasi elv
érvényesiilése a fogyasztdi magatartasban

e Az egyéni és a piaci kereslet




A vallalat termeldi magatartasa és a kinalat

A véllalat koérnyezete, piaci kapcsolatai, formai
A termelés technikai, gazdasagi 0sszefliggései
A termelés koltségei, a koltségfiiggvények

A piac formai és a kinalat

A piacszabalyozas

Gazdalkodas, gazdasagossag

Koltség, kiadas, raforditas bevétel fogalma

A fedezeti Osszeg

A vallalkozas gazdalkodasanak eredménye

A vallalkozasok alapitasa, miikodése

A vallalkozasokrol altalaban, a kis- és kozépvallalkozasok
jellemzdje

Az egyéni vallalkozas jellemzdi, alapitasa, sziineteltetése,
megsziinése

A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

A tarsas vallalkozasok alapitasa, miikodése

A taras vallalkozasok megsziinése

Csddeljaras, felszamolasi eljaras

Cégnyilvantartas

A véllalkozas szervezete

A vezetés fogalma, vezetési szintek

A vezetdi tulajdonsagok, vezetok feladatai

A vezetés és iranyitas informacio bazisa

A controlling tevékenység szerepe

A gazdasagi élet szerepléi, az allam feladatai

Makrogazdasagi fogalmak, gazdasagi folyamatok.

A makrogazdasag szerepldi, a gazdasagi szférak jellemzdi
A makrogazdasag piacai

Az allam feladatadatai, az allam gazdasagi szerepe
Monetaris ¢és fiskalis politika

Az allamhéztartas rendszere

A kozponti koltségvetés szerkezete, fobb bevételi forrasai és
kiadasai

A nemzetgazdasag agazati rendszere

A nemzetgazdasag fogalma és agazati rendszere

A gazdasagi alanyok (szereplok) fobb csoportjai (vallalat,
haztartas, allam, stb.)

A termelés tényezdi (f6ld, munka, téke, vallalkozas,
informacio) és kolcsonhatasuk

A tulajdonviszonyok és gazdasagi koordinacios
mechanizmusok




Nemzetgazdasagi agak, dgazatok, aldgazatok és
szakagazatok,a nemzetgazdasag teljesitménykategoriai és
mérésiik

A brutt6 kibocsatas, a brutto és nettd hazai termék

A brutto és nettd nemzeti jovedelem nominal- és readlértéke
A gazdasagi novekedés, a nemzeti vagyon fogalma, részei

A marketing alapjai

Marketing alapfogalmak

A marketing szerepe a vallalkozasban

Piackutatas

Marketingmix

Marketingstratégia

A reklamtevékenység jogi eszkozei
Versenyszabalyozas

Fogyasztovédelmi alapismeretek

Piacfeliigyeleti alapfogalmak

Kereskedelmi torvény fogyasztovédelmi rendelkezései
Szavatossagra €s jotallasra vonatkozé tudnivalok
Vamtarifa (Némenklattra) szerepe az arubesorolasban és a
kereskedelemben Vamtarifak kialakuldsanak torténete
VET (briisszeli) Nomenklatira

HR Nomenklatara

Kombinalt Némenklattira

Ko6z06s Vamtarifa

TARIC

A magyar nemzeti vamtarifa kialakuldsa

Vamtarifa felépitése

Vamtarifaszam jelentosége

Vamtarifaszam a nemzeti jogszabalyokban
Nomenklatara idéallapota

Aruosztalyozés és aruismeret kapcsolata

Ko6z0sségi jogalkotas szerepe az aruosztalyozassal
kapcsolatosan

Eurdpai Bizottsag

Vamkodex Bizottsag

Komitologiai iilések

Jogi alapismeretek

A jog lényege, fogalma, funkcioi

A jogforras €s jogforrasi hierarchidja

A jogviszony

A jogi norma szerkezete, megjelenése, érvényessége

A jogalkotés. A jogrendszer felépitése, tagozddasa

A gazdasag és a jog kozotti viszony, a jogrend szerepe a
gazdasdgban




A jogszabalyok értelmezése, jogalkalmazas

Tulajdonjog

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilletd
jogosultsagok

A birtoklas és birtokvédelem

A hasznalat és hasznok szedése

A rendelkezés joga

A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szdrmazékos tulajdonszerzés

A kotelmi jog

Szerzddések fogalma, fajtai

A szerzddésekre vonatkozo kozos szabalyok: szerz6déskotés
A szerzddés érvénytelensége, mddositasa, megsziinése

A szerz6dés teljesitése, a szerz0dés megszegése

A szerz6dés megerdsitése, biztositékadas (foglalok, kotbér,
kezesség)

A szerzddések legfontosabb szabalyai: adasvétel, bérlet,
letét, megbizas, vallalkozas, szallitas, fuvarozas, hitel- és
ko6lesOnszerzOdés, bankszamla- és betétszerzddés,
foly6szamla-szerzddés, lizing, kovetelésvétel, biztositas

Ugyviteli gyakorlatok

13.évfolyam

gyakorlati

Tizujjas vakiras

Tizujjas vakirassal a betlik, szdmok, jelek és kezeldbillentyiik
kapcsoldsa a homogén gatlas pszichologiai elvének
érvényesitésével

Szdcsoportok, sorok, mondatok és Osszefiiggd szovegek
masolasa sortartassal.

A jelek szabdlyai

A kiemelési modok 6nalldo meghatarozasanak gyakorlasa a
szOvegosszefiiggés ismérvei alapjan

A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai

Szovegformazas

A szovegszerkesztdvel torténd adatbevitel megalapozéasa
betlik, szamok, jelek irdsanak adott idészakban érvényes
szabalyai

Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas,
tabulator, szoveg igazitasa, elofej, €161ab stb.




Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.
Szimbolumok, képek beszurasa, formazasa

Ugyviteli ismeretek

13. évfolyam

irasbeli

iratok készitése

szobeli

Munkavédelmi ismeretek

A munkakornyezet és a munkavégzés hatasa a munkat végzo
ember egészségére ¢s testi épségére

A munkavallalok egészségét és biztonsagat veszélyeztetd
kockézatok, a munkakoriilmények hatdsai, a unkavégzésbol
eredd megterhelések, munkakornyezet koroki tényezok.

A megel6zés fontossaga €s lehetdségei

A munkavallalok egészségének, munkavégzo képességének
megovasa és a munkakoriilmények humanizaldsa érdekében
sziikséges eldirasok jelentdsége a munkabalesetek és a
foglalkozassal 6sszefliggd megbetegedések megeldzésének
érdekében. A miiszaki megel6zés, zart technologia, a
biztonsagi berendezések, egyéni véddeszkozok és szervezési
intézkedések fogalma, fajtai, és rendeltetésiik.
Munkavédelem, mint komplex fogalom (munkabiztonsag-
munkaegészségiigy)

Veszélyes €s artalmas termelési tényezok

A munkahelyek kialakitdsdnak altalanos szabalyai

A munkahelyek kialakitasa az ligyintézoi, ligyviteli
munkakorokben

Alapvetd feladatok a tliz megeldzése érdekében

Levelezés és iratkezelés

A levél fajtai, formai ismérvei

A hivatalos levelek fogalmazéasanak tartalmi szempontjai
A beadvanyok (kérvény, kérelem, fellebbezés, stb.)

Az egyszer( ligyiratok fajtai (nyugta, elismervény,
meghatalmazas, stb.

A projektdokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és
szerzddésmintak értelmezése

Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodo szervezet,
levelei (értesités, meghivo, igazolas, engedély stb.), a
szerzddésekkel kapcsolatos iigyiratok.

A vallalkozasok, szervek, intézmények belsd, levelei
(jegyzOkonyv, emlékeztetd, feljegyzés, stb.)

Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités
zavarai, szallitas stb.)

Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (6néletrajz, palyazat,
munkaszerzodés, stb.)




Az alkalmazott irodatechnikai eszk6zok hasznalata
Az lgyiratkezelés alapfogalmai
Az irattarozas kellékei, eszkozei

Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas,
stb.)

Uzleti kommunikacio

Az emberi kommunikaci6 alapvetd felfogasai as altaldnos
modellje

Magatartas és Onismeret: célhierarchia, életszervezés, a céltol
a tettig, az dnismeret és emberismeret, az image kialakitasa
Hatékony kommunikécio: a verbdlis és nem verbalis
kommunikécids csatorna

Targyalasi, konfliktuskezelési, érvelési technikak

Uzleti protokoll szabalyai

A szerz6déskotés gyakorlata: szerzodések készitése
gyakorlati szitudciok alapjan

A témakor részletes kifejtése

Projekt-finanszirozas

14. évfolyam

irasbeli

feladatlap

szbbeli

Projektfinanszirozas alapjai

A projektek és projektfinanszirozas fogalma, jellemzdi
A projektfinanszirozas szerepldi

A projektfinanszirozas csatornai

A projektfinanszirozas menete

A projektfinanszirozasi strukturajanak kialakitasa
(finanszirozasi mix)

PPP, a koz- és maganszféra partnersége

A projektfinanszirozasban hasznalt téke- és hitelfajtak
jellemzése. A projektfinanszirozdsban hasznalt pénziigyi
eszkozok

A pénziigyi dontések és a finanszirozas Osszefliggése,
tokeattétel, forras- és tokeszerkezetre jellemzd
mutatdészamok;

Finanszirozasi alapelvek és azok értelmezése a projektekre
Finanszirozasi forrasok jellemzése, a tOkekoltség
értelmezése, becslése.

Sajat er6 formai

A projektfinanszirozas helye a banki finanszirozasban
Hitelmindsités, hitelezés folyamata

A projektfinanszirozas garanciai (nagy és nemzetkozi
projekt). A garancidk tipusai.




e A projektfinanszirozas kockazati tényez6i. Kockazati
szakaszok, finanszirozok, tényezok

e F4bb kockazati tipusok a projektfinanszirozasban. Uzleti,
hitelezo6i, nemzetko6zi finanszirozas kockazatai

e A biztositékrendszer (a biztositékok formai, szerepe,
jellemzdi)

e Garanciaintézmények szerepe és az allami szerepvallalas a
projektek finanszirozasaban, a garanciak tipusai

e A projektértékelés altalanosan hasznalt modszerei. Cash flow
elemzés, NPV, IRR, PI, ROI

e Projektkockazatok becslése (Szcenarid elemzés,
érzékenységi elemzés, Monte-Carlo szimulécio, fedezeti-
pont elemzés), a kockéazatok kezelése

A projektek pénziigyi tervezése

e A projektek pénziigyi tervezésének alapjai (munkaterv,
humaéaneréforras-terv)

e A pénziigyi terv kidolgozasa (mérlegterv, eredményterv,
likviditasi terv)

e A projektkdltségvetés készitésének folyamata és modszerei
(cash flow, likviditastervezés, koltség-haszon elemzés)

¢ Projektdokumentécio (megvalosithatdsagi tanulmany,
szerz6désvazlat, hitelszerzodés €s projektszerzodés)

e A projektfinanszirozas jovdje, és a lehetséges valtozadsok

A projekt-tamogatasok

o Kis- és kozépvallalkozasok gazdasagfejlesztést szolgald
tamogatasai

e Az EU tdmogatasok intézményrendszere és az EU
tdmogatasi forrasok

e A palyazatiras és a pénziigyi tervezés kapcsolata

e Projektfinanszirozas és projektciklus-menedzsment (PCM)

e Indikatorok definidldsa, SMART és QQTTP elv

e A végrehajtashoz kapcsoldodod monitoring és pénziigyi
ellendrzés

o Kifizetési kérelmek tartalmi és formai elemei

Projektfinanszirozas gyakorlata

14. évfolyam

irasbeli feladatlap, finanszirozasi feladatok

szdbeli Projektértékelés modszerei

o Az elméleti 6ran megtanult projektértékelési modszerek
alkalmazésa a gyakorlatban, figyelemmel a kockéazati
tényezOkre a projektkockazatok becslését alkalmazva.




Felkutatott finanszirozasi forrasok koltségének
megallapitasa, a forrdsokhoz rendelhetd biztositékok
megadasa.

A projektek pénziigyi tervezése

e Projekttervek kidolgozéasa konkrét feladatok alapjan. A
tervezésnél a szamitdgépes programokat alkalmazva
allitsunk 0ssze pénziigyi terveket. Esettanulmany készitése,
projektdokumentacid dsszeallitasa

Projektfolyamatok kdvetése

14. évfolyam

irasbeli

feladatlap

szobeli

¢ Projektmenedzsment alapok

e A projekt fogalma, a projektek csoportositasa
A projektben érdekelt szereplok

A projekt szervezeti formai

A projektmenedzsment funkcidi és teriiletei
Projektstandard, a projekt életgorbéje, fazisa
Projekttermék meghatarozasa

Projektciklus menedzsment

Nagyvallalati projektmenedzsment

Projekt elemzése, tervezése

e Problémaelemzés, célok meghatarozasa, SWOT analizis

e Projekttervezés, célkitiizés, tevékenységfa, logikai
keretmatrix

e A projekt id6tervének elkészitése (Gannt-diagram,
hisztogram, halotervezés)

e Kritikus Ut meghatarozasa

e A projekt koltségtervének elkészitése

e Kockazatelemzés (érzékenység elemzés, valdszinliség
vizsgalat)

e Projektegyensuly kialakitasa

e Projektbecslés modszerei

e Projekttervek jovahagyasa

e A projekt definialas dokumentumai

e A projekttervezés dokumentuma

Projekt iranyitasa, dokumentalasa
e A projektmenedzsment csoport kivalasztdsa,

munkamegosztas
e A projektmenedzselés folyamata




Id6, koltség, és mindség menedzsment

Emberi er6forras, kockazat és kommunikacidos menedzsment
A projektirdnyitds dokumentumai

A projektzaras (szakmai és pénziigyi zaras)

A lezart projekt elemzése, értékelése

Projektmonitoring, nyomon kovetési eljarasok, eltérések
elemzése

e A projektzaras ¢s értékelés dokumentumai

Kozbeszerzési eljaras

o A koOzbeszerzési torvény, a torvény hatalya ala tartozo
beszerzések

A kozbeszerzési eljarasok tipusai

Kozbeszerzési terv, szabalyzat

Ajénlattételi felhivas, miiszaki dokumentaciod
Kozbeszerzési dontés folyamata, az ajanlatok értékelése
Szerzddéskotés, pénziigyi elszamolas sajatossagai

A kozbeszerzési eljaras dokumentumai

Addzas

14. évfolyam

frasbeli

[rasbeli

Az ad6zas rendje, az adohatdsag, jogkovetkezmények,
személyi jovedelemadd megéllapitasa, bért terhel6 jarulékok,
Osszevonando ¢és kiilonad6zé jovedelmek adozasa,

Az innovéacio 1ényege, a targyi eszkdzok szerepe, a beruhdzasok
vizsgélata és folyamata,

a logisztika teriiletei, folyamata, a logisztikai rendszer
folyamata és miikodése, készletgazdalkodas, készletnormak és
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[rasbeli

A pénz fogalma, funkcioi, kialakuldsa, gazdasagpolitika és
pénziigypolitika eszkozei,

a bankok fogalma, bankmiiveletek, aktiv, passziv és semleges
bankiigyletek, az egyszintii és kétszintii bankrendszer, az MNB
szerepe, monetaris irdnyitasi eszkozei, a pénziigyi intézmények
jellemzdi, pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi

[rasbeli

A pénz id6értéke, jelenérték és jovoertek szamitasa,

a valtoval kapcsolatos miveletek,

a kotvény értékelése, elméleti arfolyamanak becslése, a kotvény
hozamanak szamitasa,

a részvény értékelése, elméleti arfolyamanak becslése, a
részvény varhaté hozamanak szamitasa,

a valuta- ¢és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok, szamitasok.

a biztositas szerepe, biztositasi szerzddés, biztositasi agazatok.




Pénzigyi és vallalkozasi ismeretek

10. évfolyam

[rasbeli

o Az allam gazdasagi szerepe, feladatai, gazdasagpolitikdja, a
koltségvetési és monetaris politika eszkoztara,

e mai magyar bankrendszer, a tokepiac termékei, pénziigyi
kozvetitok, a haztartas szerepe €s a nemzetkozi pénzpiac,

e acsalad és a haztartas, a haztartas koltségvetése, allaskeresési

technikilk munkaibha - Alldc munkainoi alaniemeretelr hérek Ac

[rasbeli

[rasbeli

e A villalkozéasok pénziigyi dontései, befektetési és finanszirozasi
dontések hosszu és rovid tavon,
e a beruhazasok fogalma, csoportositasa, pénzaramai, statikus és

e A beruhazasok gazdasadgossagi szamitésai, a statikus szamitasok
mutatdi: megtériilési idd, jovedelmezdségi mutatd, beruhazasi
pénzeszkozok forgasi sebessége, a dinamikus szamitasok
mutatdi: netto jelenérték és jovedelmezdségi index, a belsd
megtériilési rata, dontési szabalyok,

o a forgbdeszkoz sziikségelt megallapitdsa a forgasi mutatok és a
mérlegmodszer alkalmazaséaval, a forgasi id6 és fordulatok
szama kozotti 0sszefliggés, kronologikus atlag alkalmazasa ,

e a finanszirozas gyakorlata: kdlcsontorlesztés, hiteldij, nettd
forgotdke kiszamitasa, finanszirozas stratégidk megallapitasa és
értelmezésére, dontési feladatok finanszirozasa, likviditasi terv
Osszedllitasa, potldlagos forrassziikséglet meghatarozésa,

e pénziigyi teljesitményének mérése mutatdszamokkal: vagyon —
¢s tékestruktiura mutatdk, hatékonysagi mutatok,
jovedelmezdségi mutatok, eladosoddsi mutatdk, pénziigyi
egyensuly mutatoi, piaci érték mutatok képlete, kiszamitasa,
értékelése.

Gyakorlat

A projekt szoftver alapbeallitasai

Projekt adatok meghatarozasa

Tevékenységek felvitele, kapcsolatok megadasa
Tevékenység hierarchia rogzitése
Tevékenységek torlése, mozgatdsa, beszurasa
Kritikus ut lekérdezése

Eréforrasok felvitele, beallitasok, tulterhelt eréforrasok, simitas
Naptarak, munkarendek

Koltségek tervezése (aranyos és fix koltségek)
Koltségtablak, jelentések

Feladatok megolddsa a projekt szoftverrel




Kozszolgalati Ggyintézdi ismeretek

9. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése

szbbeli Normak, értékek, erkolcsi szabdlyok, tdrsadalmi szabalyok, mint az emberi
egyuttélés alapijai.

témakorok &Y b

A jog kialakulasa, szerkezete. A jogkdvetkezmény fajtai: joghatas, szankcid.
A jogalkotas jellemzdi, fajtai, szervei, szakaszai, folyamata.

A jogszabdlyok érvényessége és hatdlya.

Az dllam fogalma, rendeltetése.

Az alkotmanyossag fogalma és kovetelményei.

Magyarorszag Alaptorvényének célja, szerkezete, alapelvei.

Az emberi jogok érvényesiilésének sajdtossagai a rendvédelmi szervek
munkdjaban. A nemzetkoézi jog fogalma, alapelvei, szerepe.

A diplomdaciai mentesség fogalma, a diplomaciai és személyes mentességet
élvezd személyekre vonatkozd nemzetkozi jogi rendelkezések.

A humanitarius jog alapvet6 rendelkezései.
A Munkavédelmi torvény alapvetd szabalyai.
A polgari jog fogalma. A polgari jog alapelvei.

A személy fogalma. Jogképesség, cselekvGképesség fogalma, az ember
cselekv6képessége. A személyhez f(iz6d6 jogok sérelmének esetei, védelmének
polgari jogi eszkdzei. A szerz6dés fogalma. A tulajdonjog alanya, targya és
tartalma. A birtok, a birtok fajtai.

A biintetGjog fogalma, meghatdrozasa tagabb és szlikebb értelemben.

A bintetG6jog részei .A blintet6jog alapelvei. A blintet6jog jogforrasai. A Btk.
id6beli, terileti és személyi hatalya.

A b(incselekmény fogalma, suly szerinti felosztdsa. A blincselekmény elkdvetdi,
megvaldsulasi szakaszai.

Altalanos térvényi tényallas szerkezete, elemei.
BlintethetGségi akadalyok rendszere.

A katondkra vonatkozd rendelkezések.

A kriminalisztika fogalma, targya, felosztasa.

A kriminaltechnika fogalma, rendszere.

A bintet6eljarasi cselekményekkel kapcsolatos krimindltaktikai ajanlasok és




madszerek.
A pszicholdgia fogalma, lelki jelenségek

A kozponti idegrendszerre, igy a lelki jelenségekre is hatd, azt karosité anyagok
(dohany, alkohol, drog).

A személyiség fogalma, jellemz8i. A személyiség kialakulasa, fejl6édését
meghatdrozo tényezb6k. Személyiségtipusok. Az agressziv magatartds jellemzdi, az
indokolatlan agresszivitas. Az asszertiv magatartas jellemzéi.

A tdmegkommunikacid és a médiumok hatasa a személyiség fejlédésére.
A szocioldgia fogalma, targya; a tdrsadalmi sokféleség.
A tarsadalom és az egyén viszonyai. Tarsadalmi csoportok, konfliktusok, erGszak.

Valtozas és dllanddsag a tarsadalomban (pl. globalizacié, migracid). A varosok és
falvak jellemzéi.

A kisebbségek helyzete Magyarorszagon.

A rendvédelmi szervek feladatai a tdrsadalmi problémadk kezelésében.

A Szocialpszicholdgia fogalma, targya, teriletei.

Az elGitélet. Egyén és csoport viszonya. Pozitiv és negativ attit(d.

A magatartds fogalma, a legtipikusabb magatartasformak.

Az antiszocialis magatartasformak. A deviancia fogalma, devians jelenségek.
A kriminoldgia fogalma, targya. A b(in6zés fogalma, kialakulasanak tényezéi.

A bilin6zés szerkezete, az dldozatok szerepe a blincselekmény megvaldsuldsaban.

10. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli A szabalysértés fogalma, a szabalysértésekre vonatkozé jogszabalyok hatdlya.
témakorok A szabalysértési jog fogalma, forrasai. A szabalysértések csoportositasa.

A szabalysértés elkovet6i. A szabalysértésért valé felelGsség, a szabalysértési
felelGsséget kizdrd, megsziintet6 okok.

A fiatalkord fogalma, eljarasjogi helyzete. A katona fogalma, a katonakra
vonatkozo rendelkezések.

A szabalysértési lgyekben eljaré hatdsagok és az eljarasban részt vevd
személyek.

A szabalysértési lgyekben eljaré hatdsagok és az eljarasban részt vevd
személyek.




A szabalysértési eljaras meginditdsa, felfliggesztése, megsziintetése.
A szabalysértési eljards szakaszai, az eljaras altaldnos szabalyai.
Kényszerintézkedések a szabalysértési eljarasban.

A szabalysértési hatdsag el6tti eljaras. A birdsag el6tti eljaras.
Jogorvoslatok a szabalysértési eljarasban.

A blintetGeljaras jog fogalma, célja, jogforrasai, hatdlya, szerkezete.
A biintetGeljaras alapelvei és alapvet6 rendelkezései.

A biintet6 Ggyekben eljaré hatdsagok feladatai, hataskore és illetékessége.
A biintetGeljarasban résztvevé személyek.

A bizonyitasi eszkdzok.

A biintetGeljaras menete.

A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtasanak a célja.

A szabadsagvesztés-blintetés végrehajtasanak a rendje (fegyhaz, borton, foghaz),
elzards és sajatossagai.

A blintetés-végrehajtasi intézetek alapvet6 feladatai.

A feltételes szabadsdgra bocsatas, a végrehajtasi fokozat megvaltoztatasa,
valamint az EVSZ alkalmazdsanak, és az atmeneti csoportba helyezés szabalyai.
Az elkll6nités szabalyai.

A fogvatartottak (elitéltek és elGzetesen letartdztatottak) jogai és kotelességei.
Az elitéltek élelmezési, ruhazati, anyagi, egészségligyi ellatdsanak f6bb szabalyai.
Az elitéltek befogadasa, szabaditasa.

Az elkll6nités szabalyai.

A polgdrérség feladata, felépitése. A polgarérok jogai, a polgarérokkel szemben
tdmasztott kotelezettségek.

Kommunikacié a szervezeten beliil és szervezeten kiviil.

A szakmai munkavégzése soran felmeril6 panaszok kivizsgalasa.
Ugyfelek tajékozatasa.

Egyuttmi{kodés a feladat-végrehajtdsban érintett hatdsdgokkal
Személyek meghallgatdsa.

Jegyz6konyvet készitése, jelentés az intézkedései soran haszndlt eszkdz és a
kényszerit6 testi er6 alkalmazasardl.




Rendvédelmi szervek és alapfeladatok

9. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli A magyarorszagi rendvédelem torténetének f6bb szakaszai.
témakorok Az dllamalapitastdl a torok kilizéséig.

A hédoltsagi teriiletek sajatos kozigazgatasa (vilajet, kadik).
A torok kilizését6l 1848-ig.

Az 1848-1849-es forradalom és szabadsagharc idején.

A dualizmus kordban.

A két vildghdboru kozott

Az 1945-1989 koz6tti id6szakban.

A rendvédelmi szervek helye és szerepe a tarsadalomban, a miikodésiket
meghatdrozo jogszabalyok.

A rendvédelem alapfogalmai.

A Magyarorszagon  m(ikédé  rendvédelmi  szervek  irdnyitasa: a
Belligyminisztérium.

A rendé6rség feladatai. A rendérség miikodése. A renddrség szervezeti felépitése.

Az dltaldnos renddrségi feladatok ellatasara l|étrehozott szerv, a bels6
blinmegel6zési és blinfelderitési feladatokat ellatd szerv, valamint a terrorizmust
elharité szerv felépitése, feladatai.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervre vonatkozo alapvet6 ismeretek.
A biintetés-végrehajtasi szervezet felépitése, feladatai.
A polgdri nemzetbiztonsdgi szolgdlatok szervezete és jogallasa.

Az Orszaggy(lési Orség és a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal iranyitasa, tevékenységi
korei, személyi allomanya.

Egylttmikodés a rendvédelmi szervek kozott.

A rendészeti tevékenységet végzG allami, 6nkormanyzati és civil szervezetek.
A renddéri intézkedések és eljarasok alapjai.

Az egyes rendészeti tevékenységet végz6 személyek tevékenységének alapjai.
A katasztréfavédelmi intézkedések, eljarasok alapjai.

A biintetés-végrehajtasi szervek feladatai és eljarasai.

A civil vagyonvédelem torténete, kialakuldsa Magyarorszdgon.




A vagyonvédelmi szervek tevékenysége és mikodésik feltételei.
A vagyon- és titokvédelemre vonatkozd szabalyok.

A vagyondGrre vonatkozd dltalanos és specidlis szabalyok.

A személy- és vagyondr altalanos feladatai.

Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban.
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Adat- és titokvédelemre vonatkozd elGirdsok, titoktartdsi szabalyok, a
fogvatartottak adatainak kezelése.

Az lgykezeléssel kapcsolatos fontosabb fogalmak.

Iratok védelmével kapcsolatos szabalyok.

Egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassag vizsgalatdra vonatkozé rendelkezések.
A szolgalati viszony tartalma.

Beosztasi, rendfokozati elémeneteli rendszer.

A rendvédelmi szerv tagjat megillet6 jogosultsagok és elvardsok

10. évfolyam

irdsbeli teszt kitoltése
szébeli A szolgalat ellatasara vonatkozd altalanos rendelkezések.
témakorok Szolgalaton kiviili magatartasi szabdlyok

Rendéri Hivatas Etikai Kédexe, a Blintetés- végrehajtasi szervezet Etikai Kddexe.
A hierarchia jelent&sége és szerepe a rendvédelmi szerveknél.

A rend6r magatartasara vonatkozé altaldnos szabalyok.

Parancs, utasitas fogalma, végrehajtasanak rendje.

Alapvetd alaki el6irdsok: megjelenés, 6ltozkddés, apoltsag.

Az egyenruha viselésének szabalyai.

Egéselmélet és oltdanyag alapismeret.

Az égés és a tliz dltaldnos jellemzése, fogalma, kialakuldsa, terjedése,
osztalyozasa.

A tliz kiséré jelenségei, paraméterei zéndi, veszélyei.
Az égés megszlintetésének maddjai.
Tlzoltéanyagok jellemzése, csoportositdsa, felhasznalasi lehetGségei.

A tlizolté vizsugdr képzése, formai és ezek jellemzése.




T(izoltdsi és miszaki mentési alapismeretek.

Az ember, dllat, tdrgymentések jellemzése, sajatossagai.
T(lizoltdsi és miszaki mentési tevékenység vezetése.

A tlizmegel6zés helye, szerepe.

Személyek biztonsagat szolgalé szabalyok rendszere.

A tlizoltas alapvet6 feltételeit biztosité szabalyok.

A tlizolté késziilékekkel kapcsolatos alapfogalmak.

A tlizoltd késziilékek tipusai, f6 részeik és mikodésik.

Egyéb felszerelések altalanos jellemzése.

A biintetés-végrehajtas mikodését meghatarozo jogszabalyok.
A biintetés-végrehajtasi nevelés pedagdgiai hagyomanyai.

A blintetés-végrehajtasi nevelés torténeti-ideoldgiai valtozasai.
A szabadsagvesztés-biintetés végrehaijtasa, célja.

A biintetés- végrehajtasi nevelés fogalma, torténete.

A nevelés jogszabdlyi hattere,- eszkozei, 6sztonzés, fegyelmezés-jutalmazas.

Eltér6 nevelési igényli csoportok (HSR korlet, KBK, fiatalkoruak, nék, elsé
blntényesek).

A reintegracids programok, resztorativ elemek.

Maganbiztonsag vagyonvédelem

9. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli Altaldnos vagyonvédelmi és szolgalati ismeretek
témakorok A civil vagyonvédelem torténete, kialakuldsa Magyarorszagon.

A vagyonvédelmi szervek tevékenysége és mikodésik feltételei.
Alapfogalmak, jogszabadlyi kornyezet, jogi hattér.
A vagyon- és titokvédelemre vonatkozd szabdlyok.

A vagyondrre vonatkozo altalanos és specidlis szabalyok. A személy- és vagyonér
altalanos feladatai.

Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban. A térvényességi felligyelet.

A szolgalatokra vald felkésziilés, a szolgalat ataddsdra, atvételére és teljesitésére
vonatkozo szabalyok, szolgalati okmanyok.

A szolgdlat elldtdsa soran alkalmazhatd ellen6rz6, atvizsgdld eszkozok, azok




jogszer( alkalmazasa.

Az Or-, jar6r-, bolti 6r-, recepcids szolgalat alapelvei, végrehajtasanak rendje és
szabalyai. A terilet (szallitmany) biztonsdganak elemeit befolydsold tényezék.

A védelmi rendszer elemei. Az elektronikai védelem, fogalma, elemei.
A mechanikai védelmi rendszerek.

A mechanikus védelem lehet6ségei és feltételei.

Az objektumvédelem alapjai és fogalma.

Az objektumok csoportositdsa, a komplex védelem.

A rendezvénybiztositas fogalma, helye, szerepe a vagyonvédelemben.

A rendezvények fajtai és csoportositasa.

10. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése

szbbeli Személy és gépjarm be- és kiléptetésének szabdlyai Személy be- és kiléptetés
., L altaldnos feladatai.

témakorok

Elektronikai beléptetd rendszerek.

A személyforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése
esetén.

A személyforgalmi 6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.
Gépjarmdvek be- és kiléptetésének rendje és szabalyai.

Be- és kiléptetés altalanos feladatai.

A szallitmany ellen6rzésének szabalyai.

A gépjarml ellen6rzésének szabalyai.

Intézkedés tiltott anyagokkal rakott jarmd beléptetése esetén.
Blincselekmények megel6zése.

Az aruforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése
esetén.

Az aruforgalmi 6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.
Recepcids szolgalat ellatdsanak szabalyai.
Be- és kiléptetés altalanos feladatai.

Ruhdzat, csomagellenGrzés szabalyai.




A kulcsok kezelésének rendje, a telefonkdzpontos feladatai.

Intézkedés tlz, illetve egyéb katasztréfa észlelése esetén.

Az objektum kilritésének rendje.

A recepcids tevékenysége rendellenesség észlelése esetén.

A recepcids tevékenysége szabdlysértés, illetve blincselekmény észlelése esetén.
Bolti 6rszolgalat ellatasanak szabdlyai.

A dolgozdk be- és kiléptetésének altalanos feladatai, szabalyai.

A bolti 6r viselkedésének alapveté szabalyai.

Csomagatvizsgdlds szabdlyai, be, illetve a kiszallitast végz6 gépjarmUvek
ellendrzése.

A bolt kitritésének rendje.
Intézkedések a vasarlasi szabalyokat megsért6 vasarldkkal szemben.

A bolti 6r tevékenysége szabalysértés. illetve blincselekmény észlelése esetén

Fegyveres szervek és vagyonvédelem

11. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli A kozlekedés fogalma szlikebb és tdgabb értelemben.
témakorok A kozlekedés agazatai, valamint a kozuti kozlekedésben résztvevék jogai és

kotelességei.

Alapvetd kozuti kozlekedési fogalmak, jogszabalyi elGirasok.

A KRESZ hatalya, a bizalmi elv lIényege.

Az uttal, a jarmUvekkel kapcsolatos fogalmak, jogszabdlyi elGirasok.
A kozlekedésben résztvevSkre vonatkozo altalanos rendelkezések.

A kozuati kozlekedésben vald részvétel személyi feltételei, a jarmUvezetSk legf6bb
kotelességei.

A jarmlvezetés személyi feltételei.

Kerékpdrosra vonatkozd szabalyok, kozuti jelz6tablakra wvonatkozd kozos
rendelkezések.

Utvonaltipust jelz8 és az elsébbséget szabdlyozé jelz6tablak.
Utasitdst ado6 és a jarm(ivek forgalmara vonatkozd tilalmi jelz6tablak.

Veszélyt jelz6 és tdjékoztatast add jelz6tablak.




Utburkolati jelek és egyéb kdzuti jelzések.

Egyes kozuti jelzésekre vonatkozo kilon rendelkezések.

A gyalogosokra és a jarm(vek utasaira vonatkozo rendelkezések.
Els6bbség az Utkeresztez6désben.

A kozuti kozlekedési forgalom iranyitasa renddéri karjelzésekkel. Megkilonboztet6
és a figyelmeztetd jelzéseket hasznald gépjarmivek.

Polgari védelmi és iparbiztonsagi; tlizvédelmi és katasztrofavédelmi hatdsagi
alapismeretek 22 déra

Katasztréfak elleni védekezés alapjai.

A katasztréfavédelem hazai jogszabalyi alapjai.

A nemzeti védekezés idGszakai és rendszere.

A katasztréfak csoportositasa, jellemzéi.

Magyarorszag jellemzd katasztréfaveszélyeztetettsége.

Katasztrofavédelmi tervezés alapjai, a katasztrofavédelmi egylttmikodés
alapelvei.

Polgari védelmi alapismeretek.

Polgari védelemi feladatok, koteles és Onkéntes polgari védelmi szervezetek.
Polgari védelmi szervezetek megalakitasa, felkészitése, alkalmazasa, mozgdsitdsa.

Lakossagvédelmi feladatok, lakossag riasztasa, értesités, tajékoztatds és
felkészités.

,,,,,

Iparbiztonsagi alapismeretek, az iparbiztonsagi hatdsagi eljarasok fajtai, hataskori
és illetékességi szabalyai. Veszélyes lizemekkel kapcsolatos feladatok rendszere.
Biztonsagi elemzés, biztonsagi jelentés.

Sulyos kdresemény elhdritdsi terv. Lakossagi tdjékoztatas.

Veszélyes anyagok kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasanak alapvetd szabalyai.
A tlizmegel6zési és hatdsagi alapismeretek.

Tlizvédelmi hatdsagi feladatok alapjai.

A katasztrofavédelem hatdsagi feladatai, kiemelten a tlizvédelmi hatdsagi
feladatok.

Személy be- és kiléptetés dltalanos feladatai.
Elektronikai beléptetd rendszerek.

A személyforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése
esetén.

A személyforgalmi G6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.




Gépjarmdvek be- és kiléptetésének rendje és szabalyai.
Be- és kiléptetés altalanos feladatai. A szallitmany ellen6rzésének szabalyai.

A gépjarm( ellen6rzésének szabalyai. Intézkedés tiltott anyagokkal rakott jarm(
beléptetése esetén.

Blincselekmények megel6zése.

Az aruforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése
esetén. Az aruforgalmi 6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

Recepcids szolgalat ellatdsanak szabalyai.
Be- és kiléptetés altalanos feladatai. Ruhazat, csomagellendrzés szabalyai.
A kulcsok kezelésének rendje, a telefonkézpontos feladatai.

Intézkedés tlz, illetve egyéb katasztréfa észlelése esetén. Az objektum
kitiritésének rendje. A recepcids tevékenysége rendellenesség észlelése esetén.

A recepcids tevékenysége szabalysértés, illetve blincselekmény észlelése esetén.
Bolti 6rszolgalat ellatasanak szabdlyai.

A dolgozdk be- és kiléptetésének altalanos feladatai, szabalyai.
A bolti 6r viselkedésének alapveté szabalyai.

Csomagatvizsgdlas szabdlyai, be, illetve a kiszallitast végz6 gépjarmivek
ellenérzése.

A bolt kilritésének rendje.
Intézkedések a vasarlasi szabalyokat megsért6 vasarldkkal szemben.

A bolti 6r tevékenysége szabalysértés. illetve blincselekmény észlelése esetén.

12. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése

szébeli A fegyveres szervek kényszerité eszkdz-hasznalata és a személy- és vagyondri
. L tdmadaselharitd eszkézhaszndlat elhataroldsa.

témakorok

Rendéri ismeretek:
A kényszerit6 eszkdzok alkalmazasanak kdzos szabalyai.

A kényszerit§ eszkdzok csoportositdsa. Testi kényszer. Bilincs. Vegyi eszkdz,
elektromos sokkold eszkoz, renddrbot, kardlap, illetéleg mas eszkoz alkalmazésa.

A szolgdlati  kutya alkalmazdsa. Utzar, megalldsra  kényszerités.
L6fegyverhasznalat szabdlyai. Csapaterd, tomegoszlatas.

A blintetés- végrehajtdsnal rendszeresitett kényszerité eszkdzok, alkalmazasuk




eltérg szabdlyai.
Személy- és vagyondri ismeretek:

A jogtalan tamadas, a jogos védelem, végsziikség, mint a szakma alapjainak
elhatdrolasa. A tdmaddselharitd eszkozok jogszer(i és szakszer(l alkalmazasanak
szabadlyai. A testi kényszer és a gumibot alkalmazasanak szabalyai. A vegyi eszko6z
(gazspray) alkalmazasanak esetei, szabalyai. A szolgalati kutya alkalmazasa.

A fegyveres munkavégzés jogszabalyi feltételei. A  marokl6fegyver
alkalmazasanak esetei, feltételei és szabalyai.
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A Hatar6rség torténetének rovid attekintése.

A hatdrrendészeti szolgalati ag fejl6édése, helye, szerepe, feladatrendszere a
Rendérség szervezeti felépitésében.

A hatadrrendészeti feladatok valtozdsai az Eurdpai Unids csatlakozds és a
Schengeni tagga valas kovetkeztében.

Az dllamhatarral kapcsolatos alapfogalmak.

A hatarrendészeti feladatokat meghatdrozé f6bb jogi szabalyzok.
A hatdrrendészeti szolgalati ag felépitése.

A hatarrendészeti kirendeltség fogalma, felépitése, feladatai.

A hatarforgalom-ellendrzés és a hatardGrizet meghatarozasa.

A hatdrellen6rzéssel, hatarrend fenntartdsaval, a mélységi ellenGrzéssel
kapcsolatos feladatok ellatdsanak rendje, az idegenrendészeti intézkedések és
eljarasok. A kiegyenlité intézkedések bevezetésének gyakorlati megvaldsulasa,
akciok végrehajtasanak rendje, a mélységi ellenérzés technikai eszkozei.

A kllonboz6 szallitmanyok kisérése (veszélyes, vasuti, kozuti, vizi- és légi).

A szallitmanykisérd 6r feladatai, felszerelése.

A pénz- és értékszallitdas, mint vagyonvédelmi tevékenység, jelentGsége és
fontossaga.

A pénz- és értékszallitas gyalogosan, kozterileten, tomegkdzlekedési eszkozon. A
pénz- és értékszallitas gépkocsival.

A szdllitasra vonatkoz6 szabdlyok, tilalmak.

Eljaras rend6ri kozuti ellendrzéskor. Eljaras baleset esetén. Eljaras miszaki hiba
esetén. Eljaras sajat baleset esetén. Eljaras gyanus kovetés esetén.

Az értékszallitds befejezését kovetS feladatok. Kilonbségek a pénz- és
értékszallitas, valamint a veszélyes szallitmanyok 6rzése terén.

A veszélyes szallitmanydrzés fogalma és teriletei.

A jar6rszolgalat ellatdsdnak szabdlyai, jar6r altalanos feladatai. A jarérszolgdlat
felszerelése. A jarGr Utvonal és idGterve. JarGrozési modok.

Intézkedés tlz, illetve egyéb katasztréfa észlelése esetén.




A jar6r intézkedése behatolasra utalé jelek észlelésekor, tevékenysége
rendellenesség észlelése esetén. A jar6r tevékenysége szabdlysértés észlelése
esetén.

A jar6r tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.
A készenléti (kivonuld) jarérszolgdlat.

Készenléti jar6r altaldnos feladatai, felszerelése, utvonala és kivonulasi
utvonaltervei. Kapcsolattartds a diszpécserrel. Intézkedés tlz, illetve egyéb
katasztréfa észlelése esetén. A készenléti jarér intézkedése behatolasra utald
jelek észlelésekor, rendellenesség észlelése esetén.

A készenléti jarGr tevékenysége szabalysértés, blincselekmény észlelése esetén.
Specidlis 6rzés védelem.

Lopasok, zsebtolvajldsok megelGzése, bizonyitdsa, és az ezekkel kapcsolatos
intézkedések.

A rendkivili események bekdvetkezése esetén teendd intézkedések.
Intézkedési kotelezettségek szabalysértés, blincselekmény észlelése esetén.

A blncselekmény elkbvetésén tetten ért személy elfogdsa, kisérése és a
hatdsdgnak torténd atadasa.

A katasztrofavédelem eszkozei, felszerelései
A katasztréfavédelmi felszerelések rendszerezése, csoportositasa.

A szakszer(i, gazdasdgos és biztonsagos Uzemeltetésli katasztréfavédelmi
eszkozok mdszaki jellemzéi.

A tlzolté szakfelszerelések csoportositasa.

A tlizolté fecskendbk szivo- és nyomodoldali felszereléseinek muszaki jellemzdi,
haszndlatuk lehet&ségei.

A habképzés kiegészits felszerelései.

A tlzolto késziilékekkel kapcsolatos alapfogalmak. A tlzoltd készilékek tipusai,
f6 részeik és makodésik.

Egyéb felszerelések altalanos jellemzése.
Katasztréfavédelem védeszkozei.

A védbeszkozok fogalma és csoportositdsa.

A légzésvéds eszkdzok feladata és csoportositasa.

A tlzoltosagndl hasznalatos |égz6késziilékek f6bb szerkezeti részei és
muUkodésik. A hévéd6-ruhdk és vegyi anyagok ellen védé ruhak fajtdi,
jellemzésiik és haszndlatukra vonatkozé elGirasok.

A tlizoltdsi és ml(iszaki mentési feladatoknal hasznalatos egyéb véd&eszkozok
fajtai, jellemzésiik és a hasznalatukra vonatkozé elGirasok.




Jogi és kozigazgatasi ismeretek

11. évfolyam

irdsbeli teszt kitoltése
szébeli Személy elleni blincselekmények.
témakorok Emberolés. Erds felinduldsban elkbvetett emberdlés. Testi sértés. Foglalkozas

korében elkovetett veszélyeztetés. Segitségnyujtas elmulasztdsa. Kényszerités,
személyi szabadsdg megsértése. Maganlaksértés. Magantitok megsértése.
Ragalmazas. Becslletsértés. Kozlekedési blincselekmények. Kozuti baleset
okozdsa. Jarmlvezetés ittas vagy bodult allapotban. Cserbenhagyds. Az
allamigazgatds, igazsagszolgdltatdass és a  kozélet tisztasdga elleni
blincselekmények.

Bantalmazas hivatalos eljarasban. Kényszervallatds. A hivatalos személy elleni
blincselekmények. Hamis vad. Hatdsdg félrevezetése. Hamis tanuzds, hamis
tanuzasra felhivas. Blnpartolas. Vesztegetés. A kozrend elleni blincselekmények.

Kdzveszély-okozas. Kozérdekd Uzem m(ikodésének megzavarasa.
Terrorcselekmény. Visszaélés robbandanyaggal vagy robbandszerrel. Visszaélés
|6fegyverrel vagy l|6szerrel. Allatkinzds. Kdzveszéllyel fenyegetés. Garazdasag.
Onbiraskodas. Kézokirat-hamisitas. Visszaélés kabitdszerrel. A vagyon elleni
blincselekmények.

A szabalysértés fogalma, a szabalysértésekre vonatkozd jogszabdlyok hatalya.
A szabalysértési jog fogalma, forrasai.

A szabalysértések csoportositdsa.

A szabalysértés elkdvet6i.

A szabdlysértésért valé felel6sség, a szabalysértési felel6sséget kizard,
megszlintetd okok.

A fiatalkord fogalma, eljarasjogi helyzete.
A katona fogalma, a katonakra vonatkozé rendelkezések.

A szabalysértési lgyekben eljaré hatdsagok és az eljarasban részt vevd
személyek.

A szabalysértési eljards meginditasa, felfliggesztése, megsziintetése.

A szabdlysértési eljards szakaszai, az eljards altaldnos szabalyai.
Kényszerintézkedések a szabalysértési eljarasban.

A szabalysértési hatdsag el6tti eljaras.
A birésag el6tti eljaras.

Jogorvoslatok a szabalysértési eljarasban.




Helyszinbirsagra vonatkozé altalanos szabalyok.

A helyszinbirsag kiszabasara jogosultak kore.

A helyszinbirsagolas alkalmazasanak feltételei, kizaré okok.
A helyszini birsag 6sszege.

Készpénz-atutalasi megbizas alkalmazasa, tartalma.

A helyszinbirsagolds gyakorlati végrehaijtasa.

Szabdlysértések. Rendzavards. Garazdasag. Kozbiztonsagi tevékenység
jogosulatlan végzése. Veszélyes fenyegetés. A tulajdon elleni szabdlysértés.
Polgari felhaszndlasu robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos
szabalysértés. L6fegyverrel kapcsolatos szabalysértés. Koldulas. Csendhaboritas.

Koztisztasagi szabalysértés. Veszélyeztetés targyak elhelyezésével, eldobasaval.
Kabitdszer-rendészeti szabdlysértés. Szeszesital-drusitds, - kiszolgdlas,- és
fogyasztas tilalmanak megszegése. A Kkitiltds, illetve az eltiltds szabdlyainak
megszegése. Tiltott flrdés. Személyazonossdg igazolasaval kapcsolatos
kotelességek megszegése. Kilfoldiek rendészetével kapcsolatos szabdlysértés.
Ittas vezetés. Az els6bbség és az el6zés szabdlyainak megsértése. A kozuti
kozlekedés rendjének megzavardsa. Engedély nélkili vezetés. Ervénytelen
hatdsagi engedéllyel vagy jelzéssel vald kozlekedés. Vasuti atjaron athaladas
szabalyainak megsértése. Aru hamis megjeldlése.

12. évfolyam

irasbeli teszt kitoltése
szbbeli A blintetGeljaras jog fogalma, célja, jogforrasai, hatdlya, szerkezete.
témakorok A blintetGeljaras alapelvei és alapvets6 rendelkezései.

A biintet6 Ggyekben eljaré hatdsagok feladatai, hataskore és illetékessége.
A biintetGeljarasban résztvevé személyek.

A bizonyitdasi eszkozok.

A biintetGeljaras menete.

A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtasanak a célja.

A szabadsagvesztés-blintetés végrehajtasanak a rendje (fegyhaz, borton, foghaz),
elzaras és sajatossagai.

A blintetés-végrehajtasi intézetek alapvet6 feladatai.

A feltételes szabadsdgra bocsatds, a végrehajtasi fokozat megvaltoztatasa,
valamint az EVSZ alkalmazdsdnak, és az atmeneti csoportba helyezés szabalyai.
Az elkll6nités szabalyai.

A fogvatartottak (elitéltek és el6zetesen letartdztatottak) jogai és kotelességei.




Az elitéltek élelmezési, ruhazati, anyagi, egészségligyi ellatasanak fébb szabalyai.
Az elitéltek befogadasa, szabaditdsa.

Az elkll6nités szabalyai.

Kbzigazgatas felépitése és m(ikodése. Az igazgatas és a kozigazgatas fogalma.

A kozigazgatas feladata, funkcidi. A kozigazgatds tevékenységi fajtdi. A
kOzigazgatds szervezetrendszere és sajatossagai. A kozponti allamigazgatasi
szervek szervezete és m(ikodése. A Kormany szerepe, szervezet, miikddése.

A minisztérium feladata és szervezete.
Az dllamigazgatds terileti, helyi szerveinek szervezete és m(ikodése.
Az dllamigazgatdsi szervek feladat- és hataskorére vonatkozé f6bb szabalyok.

Az O6nkormdnyzatisag lényege. Az o6nkormanyzatok szervezetének és
m(ikodésének f6bb szabalyai.

A kozigazgatds személyzeti rendszere. A kdzszolgalat jellemzdi. A kozigazgatasi
jogviszony. Az ligykezelGkre vonatkozé szabalyok és rendelkezések.

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgdltatds daltaldanos szabalyairdl széld
torvény személyi, terileti és id6beli hatdlya. A hatésagi jogalkalmazas fogalma. A
hatdsagi cselekmények fontosabb tipusai.

A hatdsagi Ggy és az tgyfél fogalma.
Az eljard hatdsagok kore.

A kozigazgatasi eljdras szakaszai, azok célja és rendeltetése. Az els6foku eljards
szabalyai. A fellebbezésre vonatkozo f6bb szabdlyok. A kozigazgatasi végrehajtas
rendeltetése.




Specialis informatika

irasbeli teszt kitoltése

szbbeli A fegyveres szerveknél rendszerben 1évé6 informatikai-szamitdstechnikai eszk6zok
. L és alkalmazasuk altalanos rendje.

témakorok

Az informatika jelent&sége a rendvédelmi terileteken.

Az iskolai halézat haszndlatanak szabdlyai, haldzati regisztracio.
Informdcid, adat fogalma.

Titokvédelemre vonatkozo szabalyok.

A szamitdgép-haldzatok.

Kezelési és haszndlati alapismeretek.

Virusok és az elleniik valé védekezés lehetségei.

Szamitogépes adatkezelés a fegyveres szerveknél, adatbiztonsdg, adatvédelem.
Rendé&rségi nyilvantartasok, alkalmazasok.

Rendérségi intranet, szakmai portal. Robotzsaru, RZs/Neo, Netzsaru. Buntetés-
végrehaijtasi nyilvantartas.

A rendészeti munka sordn hasznalt szovegszerkeszté programok kiemelése,
alapfunkcidinak és lehet&ségeinek megismertetése.

Kilénb6z6 rendvédelmi dokumentumfajtdk megismerése, csoportositasa.

A jelentés, szolgdlati jegy, kérelem iratmintdinak megismerése, az alaki
kovetelmények elsajatitasa.

Altaldnos hiraddstechnikai alapismeretek, tavkozlés alapjai, hiradd eszkézok
jelent&sége.

A vezetékes hirkozlés, BM tavhivo rendszerének felépitése.

A renddrség telefonhalézatanak felépitése, a vezeték nélkili hirkozlés,
hirtovabbitas jellemzéi.

A TETRA rendszer felépitése, szintjei, jellemzdi.

A radiérendszer hasznaldi, rddidzasi tzemmoddok, adatkommunikacié, az EDR
készlilék felépitése, funkcidi, haszndlata.

Az EDR kommunikacid alanyai.

Szamitogépes Ugyviteli feladatok: a szamitégépes iktatds, a szovegszerkesztés
jellemzdi, lehet6ségei, a tablazatkezelés, adatkezelés funkcidja.

A hazai elektronikus lgyintézés korszaka.

Az elektronikus kozigazgatas mikodtetésének rendszere.




Az elektronikus Ggyintézés 4ltaldnos szabalyai: az elektronikus (gyintézés
szolgaltatas fogalma.

A kozigazgatasi hatdsdgi eljards és szolgaltatds dltalanos szabdlyairdl széld
torvény ide vonatkozé rendelkezései.

Az elektronikus aldiras alapfogalmai.
Urlap benyujtasi szolgaltatas rendszere.
Az elektronikus ligyintézés eszkozei: lGgyfélkapu, hivatali kapu.

A kozigazgatdsi szervek elektronikus tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd
altaldnos szabdlyok. Az elektronikus eszkozokkel torténd kapcsolattartas fébb
szabalyai.




Bioldgia; 10. évfolyam

frasbeli A virusok

dolgozat | A baktériumok

Az egysejtiiek

A gombak

Testszervezddés az allatvilagban
Valtozatos testfelszinek
Mozgasformak

Taplalék megszerzése
Taplalék atalakulasa

Légzés

Anyagszallitas, kivalasztas
Erzékszervek

Eletfolyamatok

Sziilok és utodok
Egyedfejlodés

Novényi sejt, novényi szovetek
A gyokeér

A szar

Alevél

Anyagszallitas, parologtatas
Raktarozas, kivalasztas

A szaporodas

Egyedfejlodés

A mag ¢és a termés

ElSlények szervezddése és kornyezete
Turéképesség

Elettelen kornyezeti tényezok
E16 kornyezeti tényezok
Eletkozosségek

Anyag- és energiadramlas
Koérnyezetvédelem
Természetvédelem

Etologia

Orokl1stt magatartasformak
Tanult magatartasformak
Huménetologia

Bioldgia-egészségtan 11. évfolyam / Bioldgia 11. évfolyam

frasbeli  Emberi bér

dolgozat Emberi csontvaz
Emberi izomrendszer
Ember taplalkozasa
Ember légzése

Ember keringése

Ember immunrendszere
Ember kivalasztasa
Ember idegrendszere
Ember hormonrendszere




A sejt anyagai
A sejt biokémiai folyamatai (lebontd és felépitd)
A sejt anyag- és energiadramlasa

Bioldgia-egészségtan 12. évfolyam / Bioldgia 12. évfolyam

frasbeli A genetika alapfogalmai (gén, kromoszoma,
dolgozat homozigota, heterozigdta, domindns, recessziv,
DNS, sziildi generacio, utddgeneraciok)

A genetika alaptorvényei
Oroklddésmenetek ( dominans — recessziv,
intermedier, kodominans)

Nemhez kotott 6roklodés

Mutécio

Mennyiségi jellegek 6roklddése
Géntechnologia

Ember szaporodasa

Ember egyedfejlodése

A Fold kialakulésa

Az szelekcios folyamatok

A fajok keletkezése

Az evoluci6 kdzvetlen bizonyitékai

Az evoluci6 kozvetett bizonyitékai

A kormeghatarozas

Természetismeret 11. évfolyam ( szakiskola )

frasbeli A Naprendszer

dolgozat A Fold

A kdzetek, asvanyok

A vulkanok

Az evolucid

Az ember megjelenése, fejlodése
Okolégiai folyamatok
Kornyezetvédelem
Természetvédelem
Civilizacios artalmak
Energiaforrasok

A civilizacios artalmak

Az atomenergia jelentdsége
Az elektromossag jelentdsége
Az ember szaporodasa

Az ember egyedfejlodése




